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feat‏ السابع 1 الشكل النهائي لليحث حو الود تيد مجع TI‏ 


Le‏ : قائمة المصطلحات 


.إهتمت البرامج التعليمية فى معظم الجامعات بالبحث العلمى فى مختلف 
المستويات الأكاديمية وبخاصة فى مستوى الدراسات العليا . ما جعل من 
متطلبات البرامج الدراسية على مختلف المستويات أن يقوم الطالب يعمل coal‏ 
وإعداد تقارير ورسائل علمية . ومن تاحية أتحرى أصيعحت الجامعات التى توجد 
بها برامج أبحاث وبرامج للدراسات العليا تشترط من ضمن البرامج التى يتلقاها 
الطالب أن تكون له دراية ومعرفة يطرق مناعج اليحث فى مجال تخصصه . 

ويهدف هذا الكتاب إلى التعريف بالآأسس العامة لمتاهج البحث » ويعتبر 
الكتاب مرشدا للطالب على التعرف على كل وسائل المحرقة فى مجال تخصصه 
ويساعده فى كتابة مختلف الأيحاث وقق الأسس والمعايير العلمية » ويشتمل هذا 
الكتاب على (7) سيعة فصول By‏ ملاجق : 

الفصل الأول يتعلق بمفهوم البحث العلمى واليحث الأكاديمى وأنواع 
البحوث بصقة عامة . 

أما الفصل الثانى فيوضح pal‏ خطوات إعداد البحث العلمى وتشتمل هذه 
الخطوات على الشعور بالمشكلة وتحديد المشكلة وكيفية الاطلاع على الدراسات 
السابقة . وطريقة صياغة الفروض وحصر مصادر الموضوع وكذلك تدوين 
المعلومات وكتابة البحث بطريقة علمية . 

والفصل الثالث يعرف الباحث يطريقة استخدام المكتبة وكيقية الحصول 
على المعلومات والإطلاع على الإنتاج الفكرى الذى يهم الباحث . 

Pes 


أما الفصل الرابع فيتاقش أهمية كتابة المراجع وطرق تنظيمها وأنواعها 
وحصائها وأهميتها فى تقديم المعلومات المرجعية السريعة للباحث . 

ونظرا لأت وسائل جميع المعلومات تختلف Lag‏ لاختلاف المشاكل الى 
تواجه الباحث ob‏ الفصل الخامس pile‏ أهمية وسائل pant‏ المعلومات وهذه 
الوسائل تتمثل فى العينات والملاحظة والاستبيانات والقابلة . كما يوضح هذا 
الفصل عزايا وعيوب كل وسيلة من وسائل جميع المعلوسات وكذلك المواصفات 
الرئيسية لاستخدامها فى البحث . 

ويعالج القصل السادس أهم الإجراءات الفنية فى كتابة الأبحاث . وهذه 
الإجراءات fies‏ فى الاقتباسات وتوثيق المصادر وأسلوب الكتابة والأمانة العلمية i‏ 
وكذلك الطرق الفتية فى ght‏ وطباعة البحث . 

Uf‏ الفصل السايع فيتاقش الشكل النهائى لليحث واللامح المادية لليحث 
بصقة عامة . 

GW) assy‏ على قائمة بيلوغرافية لأهم المصادر العربية والأجتبية فى 
مجالات مناهج اليحث e‏ ويشتمل Lad‏ على قائمة لأهم اللصطلحات العلمية 
المتعلقة بموضوعات مناهج اليحث فرقبة ترتيباً أبجديا باللغة الأجتبية ‏ 

Lal,‏ اذ نقدم هذا الكتاب للياحثين والدارسين نتمتى أن يكون لهم 
La,‏ فى كتابة أبحالهم ‏ وأن يساهم هذا الكتاب فى الرقع من مستوى البحث 


العلمى وفق الأسس العلمية الصحيحة o‏ 
ونأل الله التوفيق 
1996 
Rin‏ 
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الفصل الأول 


مخصوم البصت العسلمى 
والبحت الأكاديمى 


. مقدمة‎ He 
. تعريفسات البحست‎ *- 


* أنسواع البحوث بصفة عامة . 
* أنواع البحصوث الأكاديمية . 


٠‏ مقهوم البحث العلمى 


E 
تعرض لكثير من المشاكل التى واجهته حتى يتكيف‎ alts إن الإنسان مند‎ 
. مع البيعة الى يعيش فيها‎ 


| وهذه المشاكل أما متعلقة يتلبية رغياته وحاجانه أو متعلقة بصعويات تكيفه 
مع البيعة » واستطاع الإنسان أن يستخدم مختلق الوسائل والطرق فى dow‏ 
المشاكل التى واجهته فى مسيرة حياته » ومن الطرق التى استخدمها الإنسان فى 
سبيل البحث عن الحقيقة المصادفة والحارلة والخطاً ‏ 
كما استفاد الإنسان من الخبرات السابقة التى اكتسبها من العرف 
والتقاليد » كما أن الأديان السماوية لها دور كبير فى تعميق التفكير عند الإنسات 
وفى تسهيل الإجابة للكثير من الأسئلة التى تواجهه » وعندما تطورت البشرية 
كان التكهن والجدل والتأمل من العوامل المهمة التى استطاع الإنسان أن يجسد 
يها المشاكل وقى بلورة الحقائق e‏ وعندما تطور الإنسان كات للمنهج الملمى فى 
البحث دور كبير فى التغلب على مختلف المشاكل التى واجهته . 
وكان التوسع فى حياة البشر متذ القرن الخامس عشر والذى يتمثل فى 
العناية بالإنسان جسماً وروحاً وثقافة وعلما . واقتشار التعليم بين أفراد اللجنس 
البشرى والاكتشافات العلمية وتنافس شعوب الأرض فى سباق التسلح والاتفجار 
gsi‏ ومشاكل التغذية والطاقة وفى العلم » والتطور الاجتماعى والاقتصادى » 
كل هذا أدى إلى ضرورة اتباع المنهج العلمى فى البحث من أتباع المنهج العلمى 
فى البحث . وأن الانفجار الهائل فى كثرة المعلومات والتطور التكتولوجى لوسائل 
500 


النقل والانتقال واختراع الوسائل الحديثة فى الطياعة ونشأة الجامعات والمؤسسات 
التعليمية الحديفة ورجود برامج للدزاساتي العليا فى كثير من جامعات العالم . 
كل هذا يعتبر من العوامل الإيجابية a‏ ساعدت على زيادة فعالية البحث العلمى 
فى العصر الحديث ... ومن تاحية wel‏ فإن كثيراً من الدول المتقدمة والنامية 

أصيحت تنظر إلى البحث العلمى على أنه جملة المناهج والاختراعات التأمينية 
التى تؤمن لليلاد أداء قوتها الاقتصادية والعسكرية » وتساعدها فى abel‏ 
Rac)‏ الاجتماعية . 

ولهذا رصدت كثير من الدول اليزانيات لأغراض البحث العلمى وأنشأت 
العديد من الؤسسات المتخصصة لخدمة البحث العلمى ١‏ وتطويره » » وارقبطت 
هذه المؤسسات يالدرلة على مختلف المستويات » وفى كير من الدول تربط 
مؤسسات البحوث العلمية يرئاسة الدولة مياشرة » كما فى الاتخاد السوفيتى 
والولايات التحدة الأمريكية » أو كما في MES,‏ حيث يرتبط مجلس البحوث 
الوطنى oth de‏ » أو كما فى الهند حيث يرتبط مجلس البحوث العلمية 
والصتاعية بوزير حاص باسم وزير الموارد الطبيعية والبحوث العلمية . 

وفى بعض الحالات ترقبط البحوث بمؤسسات علمية مستقلة لا علاقة لها 
بجهاز الحكم كما فى ألانيا anit yt‏ حيث لا ترتبط الجمعية الألمانية للبحوث 
بجهة حكومية فهى شركة تتكون من eee‏ الألمانية والجامعات ومعاهد 
اليحوث المستقلة . 

كما ترتبط مؤسسات البحث فى كثير من البلدان بالمجامع العلمية وفى 
حالات U‏ يرتبط اليبحث العلمى بوزير من .وزراء الدولة عن لا تفرع وزارته 
للشعون العلمية © . 


)1( شيت نعمات : العمل العلمى ومؤسسانه فى البلاد المبتدثة . يغداد ء وزارة LGA‏ والقئرن ء1978 
DL‏ درقسات (13) ص 156-154 + 
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تعريفات البحٹ 

هنا عدة تعريقات للبحث وأهم هذه التعريقات : 

٠‏ اليحث هناك محاولة لاكتشاق المعرقة والتنقيب عتها وتطويرها 
وحقيقها بتقص دقيق ونقد عميق . ثم عرضها عرضاً مكتملا بذكاء Maly‏ 
لتسير قى ركب الحضارة العلمية وتسهم فيه إسهاما حيا شاملا . 

أما إذا ابعمد البحث عن هذا الهدف فلن تكتب له الحياة وتضيع الجهود 
المبذولة فى سبيله ۾ ©. 

٠ -‏ البحث تقصى أو فحص دقيق لاكتشاف معلومات أر علاقات جديدة 
ونمو المعرفة الحالية والتحقق متها ©. 

« اليحث هو العمل القى يتم إتجازه لحل أو محاولة حل مشكلة قائمة 
ذات حقيقة مادية بيتما يرى آخرون أن البحث ( هو الفحصص والتقصى المنظم 
لمادة أى موضوع من أجل إضافة المعلومات EN‏ إلى المعرقة الإتسانية أر 
المعرقة ة الشخصية © ۾ O‏ 

١‏ البحث استقصاء منظم يهدف إلى إضافة معارف يمكن توصيلها 
والتحقق من متها عن طريق الاختبار العلمى Oe‏ 
(1) ثريا عبد الفاح ملحس د منهج البحوث الملمية للطلاب الجامعيين , بيروت » دار الكتاب اللبتاتي 

للعياعة والنشر ‏ 1960 ص 24 . 


@ L Francis Rummel. An introduction to reserach procedure. New York : Harper 
and Row, 1904. p. 9. 
. 9 محمد عجاح الخطيب : لحات فى اللكتبة والبحث والصادر . دمشق » 1975 ص‎ (3) 
{4) N. Polonsky. Sociol work research. chicago : University of Chicago Press, 
1962. p. 2. 
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« البحث وسيلة للدراسة يمكن بواسطعها الوصول إلى حل لمشكلة 
محددة وذلك عن طريق التقصى الشامل والدقيق لجميع الشواهد والأدلة التى 
يمكن التسحقق منها والتى تتصل بهذ المشكلة المحددة » 00 

- « البحث العلمى هو الحاولة الدقيقة التافذة للعوصل إلى حلول 
للمشكلات التى تؤرق البشرية وتخيرها » ©. 


 -‏ البحث هو الفحص أو eel‏ المنظم الذى يهدف إلى الزيادة فى 
المعرفة الحاضرة ويتم بطريقة تسمح بالنقل والنشر والتعميم ¢ 

0 البحث هو عرض مقصل أو دراسة متعمقة تمثل Tens”‏ جدیدا أو 
Last‏ على حقيقة قديمة مبحوثة » وإضافة شىء جديد لها أو سحل للشكلة كان 
قد تعهد شخص بتقصيها وكشقها وحلها ‏ على أن يشتمل هذا العرض أو 
الدراسة على كافة الراحل الأساسية التى مر يها . ابعدام من ديد المشكلة أو ` 
طرخ الفكرة ة إلى دعم كافة المعلومات والبيانات الواردة فى العرض coos‏ وبراهين 
pales,‏ كافية ووافية بالغرض e‏ وعلى أن تمثل حصيلة هذا السرض 
والدراسة بإضافة أو إسهامآ فى old]‏ جانب أو أكثر من جواتب المعرقة 
البشرية © ©. 


(1) أحمد بدر : أصرل البحث العلمى رمتاهجة . الكويت » وكالة المطبوعات » 1975 م 19 . 
(2) فان دالين : مناهج البحث فى التربية وعلم التفس . ترجمة محمد لبيل توفل » وسليمان" الخضرى ٠»‏ 
القاهرة ؛ مكتبة AEN‏ الصرية : 1969 ص 9 . 
G) Ibid.‏ 
)4( عامر إبراهيم كنديليجى : البحث الملمى دليل الطالب فى الككتاية والمكتبة والبحث . بغداد a‏ الجامعة 
Rael‏ م 1S poe‏ + 
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« البحث هو طلب الحقيقة وتقصيها وإذاعتها بين الناس . ومنهج الببحث 
هو الطريقة التى يسير عليها دارس أو ياحث ليصل فى النهاية إلى حقيقة فى 
موضوع من الموضوعات أو gle‏ من العلوم يستوى ذلك التفسير والحديث والفقه 
والآداب والتازيخ وكل العلوم الإنسانية وغير الإنسانية » 60 

وتستطيع أن gaas‏ من التعاريف السابقة أن البحث هو دراسة ibaia‏ 
لمشكلة معينة ودراسة USE‏ تعتمد على أسس ومعايير علمية يتبعها الياحث 
لكى Joye‏ إلى حقيقة المشكلة التى يبحثها . وإن الأبحات يممختلف أتواعها 
تعتير مصدراً مهما لإثراء المعرفة البشرية . 


(1) عبد الرحمن : أضواء على البحث والمصادر . الرياض ء دار المعارف السعودية 6 1977 عن 27 . 
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أنواع البحصوث بصفة عامة 


إن مجالات البحوث واسعة ومتعددة فى مستوياتها العلمية كما أن أحجام 
البحوث تختلف باختلاف حقولها وميادينها العلمية والأدبية والاجتماعية والفنية 
والثقافية وهی فى مجملها تقع فى قسمين : 
)1 أيحاث نظرية يحتة . 
)( أيحات علمية تطبيقية . 

وفى معظم الأحيان يكوك من الصعب تقسيم البحوث إلى بحوث تظرية 
وتطبيقية ؛ لأن أى يحث علمى تطبيقى لابد أن يسيقه أساس نظرى زيادة على 
ذلك Ob‏ تفسيرات تائج البحوث العلمية بمختلف أتواعها تختاج إلى خلفية 
نظرية » وإن كل المعارف الإنسانية بمختلف أنواعها لها علاقة بعضها يبعض » 
وعلى العموم فإن أنواع البحوث كثيرة ومتدوعة ويمكن تمييزها وتصنيقها 
بطرق مختلفة )9 
1 من حيلث ميدان البحصث : 

توجد البحوث التربوية / التاريخية / الأدبية / العلمية / الاججماعية / 
الفلسفية وغيرها . 
ad‏ هن Eana‏ مناهج البحث : 

البحوث التاريخية | وصقية T‏ جريبية | تنبؤيه | مسحية | وغيرها . 


(3) قوزى عراية » وتعيم دهميش وافروت : أساليب البحث فى العلوم الاجعماعية الإنسانية . الأردق » 
الجامعة الأردنية » 1977 ص 6 . 
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3 من حيش المكان : 
ميدانية / ومعملية . 
4 سن حيسث طبيعة البيانات : 
5 من حيث صيغ التفكير : 
استنتاجية / استقرائية ). 
6 سن حيث الماخل للبحث العلمى : 
بحوث ذات مدتعل daly‏ / بحوث ذات pile‏ متعددة a‏ 
7 من حيث القانمين باليحصث : 
بحوث فردية 4 يحوث جماعية . 
8 هن حيسث مستوى البحصوث : 
1 بحوث أكاديمية ( قى مستوى الدراسات الجامعية وفى مسترى 
الدراسات العليا لنيل درجة الماجستير والدكتوراه ) . 
2 بحوث أكاديمية متخصصة . 
3- بحوث متخصصة غير دراسية تقدم للمؤتمرات العلمية والهيئات 
المتخصصة . 


وسوف تشرح بالتفصيل أنواع البحوث الأكاديمية فى نهاية هذا البحث . 


«Ta geld )3( 
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وفى كل البحوث على مختلف أنواعها وأغراضها لايد أن يقوم الباحث 
عند الإعداد للبحث بالخطوات التالية : 

jboss 1‏ عنران البحث aay‏ مشكلة البحث .. 

2 -. وضع خخطة البحث والبدء بالقراءات الأولية . 

3- بيت وصياغة الفرضيات الخاصة بالبحث . 

aut -4‏ طريقة ومنهج البحث وطريقة جمع البيانات والمعلومات . 

5 القراءة التحليلية لكل مصادر المعرفة التى لها علاقة بموضوع البحث 

مع تسجيل البيانات الببليوجرافية لكل المصادر ‏ 
6 كتاية مسودة البحث وإخراجه وقق الأسس والمعابير العلمية . 
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أنواع البحوث الأكاديمية 


اقترفت البحوث الا كاديمية اقتراناً مباشرا ب كما هو معروف ‏ يظهور 
الجامعات ء ومرت الجامعات على مر العصور بمراحل مختلفة تطورت خخلاثها 
أهداقها وتعددت وظائفها واتسعت مسكولياتها » وقبل أت تتعرض بالتفصيل لدور 
الجامعة فى العصر الحديث ولأنواع البحوث الأ كاديمية فى هذا العصر لابد لا 
من أن نوضح دور العرب والمسلمين فى الاهتمام بالبحث العلمى » ودورهم فى 
تنمية المعرفة البشرية » وما هو مقدار اهتمامهم يطرق تقسيم الطلاب والدراسين 
وبالطريقة التى يمتح الطلاب بها الإجازات الدراسية . 
( أ » البحث العلمى عند العرب والمسلمين = 


متذ القدم كان للعرب وللمسلمين دور فعال فى نشأة الجامعات e‏ وهم 
أول من أدركوا الدور العلمى للجامعات فى تعليم وفى تربية الفرد وفى الإسهام 
فى زيادة المعرفة البشرية » Oy‏ هناك حقيقة لا جدال فيها أن مراكز التعليم العالى 
الإسلامية كانت تستقبل طلابها لأكثر من قرن قيل تأسيس أوائل مثل هذه 
المراكز فى أوربا » فقد تأسست جامعة القرويين عام 859 م وهى أرل جامعة فى 
العالم ء أما جامعة الأزهر فقد تأسست عام 972 م » وجامعة قرطبة فى النصف 
الأول من القرت العاشر » والجامعة المستنصرية قى القرن الثالث عشر الميلادى » 
ومن المؤكد أن جامعة بولونيا لم تؤسس إلا سنة 1158 م » وجامعة السوريون عام 
0 م » dy‏ الجامعات الأوربية اتبعت نفس النظم المتبعة فى الجامعات العربية » 
وعن طريق الأندلس وجنوب أوربا انتقلت الحضارة العلمية إلى أوربا » وقد pod‏ 
الفكر العلمى قى العصر العربى الإسلامى بغزارة الإنتاج e‏ فقد تقل العلماء 
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العرب التراث الإغريقى وزادوا عليه وأضافوا إليه » كما اعترف لهم بالفضل 
والسبق فى كثير من هيادين العلم وظلت ‘polly.‏ المراجع المعتمدة لدى جامعات 
أوربا حتى القرت السايع عشر a‏ كما أن الجامعات الغربية طبقت كل النظم 
التعليمية والإدارية المتيعة فى الجامعات العربية ؛ وإن الجامعات العربية تعتبر أولى 
الجامعات فى العنالم التى أنشأت نظم الامتحانات ونظم الإجازات الدراسية . 

ويما أننا يصدد شرح أنواع البحوث الأكاديمية قلهذا سنوضح بالتقصيل 
نظم الإسجازات العلمية المتبعة فى الجامعات العوبية . 
(ب) الإجازات العلمية : 

فى العالم العربى والإسلامى كان تقليد العالم والأستاذ المتجول معروقا 
Lae‏ منف أمد يعيد قبل أن يكون التقليد معروغا دى الجامعات الأوربية » ولهذا 
فقد أصبح نزوح العلماء من أحد مراكز التعلم إلى م ركز آخر خاصية معروفة من 
زمن بعيد فى الحياة العلمية الإسلامية ء ولريما كانت هذه الهجرات المستمرة 
للعلماء من مديتة إلى أخرى هى السيب فى إدخال أحد أهم الصفات الخاصة 
يتنظيم التعليم الإسلامى العلمى وهى ( الإجازة ) والإجازة عبارة عن ديلوم 
مكتوب يمنحه الأستاذ التلميده عندما يكمل الأخير بنجاح دورة دراسية » Mey‏ 
يمنحه الحق بأن يعلم الآخرين الموضوع أو المواضيع التى كان يدرسها © 

ركان الشيوخ يمنحون طلابهم الإجازات وهى شهادة يكتبها الشيخ على 
الورقة الأولى أو الأخيرة من الكتاب يثبت فيها للطالب قراءة هذا الكتاب ويجيز له 
تشريسه + وكات يجوز للطالب أن يحصل على إجازة فى موضوع معين 


(1) رفعت عييد + ينج : من القى أوجد تظام الجاممات فى العالم . ترجسة على يلحوق ٠‏ الأسبوع 
gla‏ ص 7 . 
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ومازال طالباً فى موضوع آخر » وکاتت ps‏ الإجازات فى Ma‏ آعر من 
وصلت إليه فيقول المجيز أجزتك بحق سماعى من يحق سماعه عن ا 
وهكذا حتى المؤلف . وقد عرفت هذه الإجازات فى مطلع القرن الرابع الهجرى ؛ 
وكات يشترط أن يشتغل بالطب أن يجتاز امتحاناً » وينال شهادة مكتوبة دد له 
الأمراض التى يمكن أن يتصدى لعلاجها ؛ وقد روى أن ثايت ين ستان کان 
يمحن الأطباء ويحدد لكل واحد منهم ما gebas‏ أن يتصدى لعلاجه من 
الأمراض © 

الإجازات الدراسية فى فترة المصر الأول للإسلام كانت بمغابة تصريح 
بالصلاحية للمهنة العلمية أو الوظيفة كالتدريس والقضاء » فهذا النوع من 
الإجازات يشبه شبهآ as‏ الشهادات العلمية الحديئة » وصحيح أنه لم يكن هناك 
نظام امتحان يا معنى المصطاح عليه اليوم لكن الأستاذ كان يستطيع بالممارسة أن 
يععرف على درجة تلميذه العلمية بالسؤال والمتاظرة والمذاكرة e‏ ومن هناك يترشح 
لاختيار الإجازة e P‏ وقد ظل هذا نظاما معمولا إلى أوائل القرن -حيث أبدل ينظام 
الامتحانات العصرية التى تمتح الشهادات الجامعية ~ 
(ج) البحث الأكاديمى فى العصر الحديث : 


لقد أصبحت الجامعات فى هذا العصر لها دور مهم فى تقدم الجتمع الذى 
توجد فيه » ولم تقتصر مهمة الجامعة على التدريس فقط وإعداد الكفاءات 
البشرية المتخصصة ولكن أصيح من أهم وظائف الجامعات : 
(1) عبد الحليم متحصر : تاريخ العلم ودور الملماء العرب فى تقدمه . القاهرة » دار المعاوف + 1969 م . 
س 68 101 جمادى الثائية 1395 . 
)2( عبد الهادى التازى : جامح القروين . ييروت ‏ دار الكتاب اللبنانى 1973 p‏ ص 432 . 


i 


1 حماية التراث الإتسانى والحفاظ على نتاج القكر البشرى . 

2 البحث العلمى وكشف أسرار الكون وتدمية المعرفة يشتى ألوانها . 

3 تليية متطلبات gone‏ وتزويده بالمتخصصين . 

4 تفسير وتبسيط نتائج البحوث العلمية . 

5 - القيام بدور ملليعى فى التقدم الاقتصادى والسياسى والاجتماعى 

والتكنولوجى للدولة والبيئة التى توجد فيها الجامعة . 
6 تشر البحوث العلمية التى lent‏ عن طريق وسائل النشر المعروفة . 
7 - تنمية وإعداد الباحشين وأعضاء هيكة التدريس للمستقيل . 
'ونستطيع أن تقول إن رسالة الجامعات رسالة حضارية فى الابتكار وتدمية 

المعرقة ء Lighy‏ أصبحت الجامعات لها دور طليمى فى القيام بالأيحاث العلمية فی 
مختلف ta‏ المعرقة » Oly‏ البرامج التعليمية فى معظم جامعات العالم ery‏ 
بالبحث العلمى فى مختلف المستويات الأكاديمية وخاصة فى مراحل الدراسات . 
le‏ جعل من ضمن متطلبات البرامج الدراسية على مختلف أتواعها أن يقوم 
الطالب يعمل أبحاث مخت إشراف الأساتذة زيادة على المقررات الدراسية » وفى 
يزامن الدول تم توجيه الأيحاث الأكاديمية bey‏ يعمشى مع متطلبات 
امجتمع وحاجاته . 

ولقد أصبحت الجامعات التى يوجد بها برامج أبحاث وبرامج للدراسات 
العليا تشترط من ضمن البرامج التى يتلقاها الطالب أن تكون له دراية ومعرفة 
يطرق مناهج البحث فى مجال تخصصه ؛ OY‏ مناهج البحث فى مجال الدراسات 
الأدبية ملا تختلف عن مناهج البحث فى الدراسات التربوية والنفسية وهكذا » 
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وزيادة على ذلك OG‏ مادة مناهج البحث تفيد الطالب الجامعى وطالب الدراسات 
العليا فى التعرف على كل رسائل المعرفة فى مجال تخصصه وتساعده فى ALES‏ 
cee‏ وفق الأسس والمعايير العلمية . 
— ويمكن تصنيف البحوث الاكاديمية الى ثلاثة انواع := 

1 البحوث الجامعية : تقرير / مقالة J‏ بحث | مشروع E‏ 

2 بحوث الدراسات العليا : بحث ديلوم / رسالة ماجستير ! أطروحة 

د کتسورأه . 

3 البحوث الأ كاديمية المتخصصة . 

وسنتتاول كل توع من هذه البحوث بالتفصيل ذاكرين طبيعتها 
وخخصائصها وبميزاتها : 
1 البحوث الجامعية : 

كما هو معروف OW‏ فى معظم الجامعات يكلف الطلاب من قيل 
الأساتذة واللشرفين على دراستهم بعمل بحوث سنوية » أو يحوث فصلية singi‏ 
البحوث فى العادة يتم مديد عتاوينها من قيل الأستاذ المشرف وتكون هذه 
البحوث فى الغالي مكملة للمنهج الدراسى الذى يتلقاه الطالب ء وفى معظم 
الأحيان ما يحدد الأستاذ طول البحث وعدد صفحاته وكذلك يرشد الطالب 
لنوعية المراجع التى يستعين بها فى كتابة البحث : 

وهتاك عدة تسميات للبحث الذى يقدم فى مستوى المرحلة الجامعية 
قد نسميه ( تقرير = REPORT‏ ) أو مقالة ويقابلها فى الإنجليزية ( مقالة = 
(PAPER‏ أو( بحث C ESSAY‏ ويجاتب البحوث التى يكلف بها الطلاب 
طوال دراستهم تشترط يعض الجامعات أن يقوم الطالب فى آخر ستة القخرج 
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) PROJECT = أر تقديم ( مشروع‎ RESEARCH ما يسمى بالبحث‎ wk 
كما هو متبع فى الكليات العلمية لكى يستوفى الطالب المتطليات الدراسية‎ 
جميع البحوث‎ Oly » للحصول على الشهادة الجامعية البكالوريس أو الليسانس‎ 
: التى يقوم بها الطالب فى الرحلة الجامعية الأولى لها عدة يزات‎ 
تعود الطالب على استتخدام المكتية » والإطلاع على الإتتاج الفكرى‎ 1 
. وكل مصادر المعرفة فى مجال تخصصه‎ ٠ 
ومعاوف جديدة زيأدة‎ a تفيد الطالب فى الحصول على معلومات‎ 2 
. على ما يحصل عليه فى الحاضرات‎ 
تشجيع الطالب على التعود على عادة القراءة » وعلى الدقة فى‎ - 3 
 ةيلوكسملا العمل » وعلى حمل‎ 
تساعد المدرس على كشف مواهب الطلاب واستعداداتهم كما أنها‎ 4 
- تساعده فى تقييم الطلاب‎ ٠ 
تعود الطالب على القدرة على التفكير » والقدرة على تنظيم المعلومات‎ 5 
. والحقائق ومقارنتها وتخليلها » وبعد ذلك كتايتها يأسلوب علمى‎ 
إتباع الطريقة العلمية فى البحث من شأنه أن يفيد الطالب فى حياته‎ 6 
العلمية بعد التخرج » ويفيده فى القيام بأبحاث أخرى على مستوى‎ 
. الدراسات العليا أو غير ذلك‎ 
: يحوث الدراسات العليا‎ 
يحوث الدراسات العليا فى الغالب أكثر تخصصاً من البحوث الجامعية ومن‎ 
ولزيادة التوضيح يمكن مناقشة‎ e أعمها بحوث الديلوم / والماجستير / الدكتوراة‎ 
: طبيعة هذه البحوث كالآتى‎ 


1 ) بحوث الدبلسوم 3 
فى مرحلة الدراسات العليا وجب على الطالب أن يتعلم الكثير من 
الموضوعات المتخصصة يشكل يختلف عن الدراسات الجامعية الأولية » وكثيراً ما 
يطلب الأسانذة من طلاب الدراسات العليا قى مسعوى الديلوم كتابة بحث فى 
درس معين أو كتابة بحث قبل التخرج ء وقى العادة تكون نوعية هذه الأيحاث 
موسعة أكثر من البحوث الصيفية Oly‏ حجم هذه اليحوث يتحدد بموجب 
متطلبات الدراسة والوقت المقرر للطالب للحصول على الديلوم » ويحوث الديلوم 
الأبحاث مستقيلة فى مستوى الماجسعير والدكتوراة . 
(ب) رسالة اناج تور : 
رسالة الماجنتير هو البحث الذى يعده طالب الدراسات العليا من أجل 

حصوله على درجة الماجستير » ودرجة الماجستير مرحلة دراسية عالية تلى مرحلة 
البكالوريوس O‏ وهذه المرحلة تعد الطالب يعد ذلك للحصول على الدكتوراة » 
وفى العادة بحث الماجستير يقوم به الطالب كما أت المشرف فى الغالب يشرف 
على كل المراحل امختلففة لتحضير وكتابة البحث e‏ وإن يحوث الماجستير تختلف 
عن الببحوث الأخرى إذ أنها تمتاز بالآنى : . 

1 تستغرق مدة أطول وفى الغالب لا تقل عن سنة أو ستتين . 

2 رسالة الماجستير تتتاول موضوعا جديدآ فى أحد فروع المعرفة . 

3 - تهدف رسالة الماجستير أن يدرس الطالب ظاهرة أو مشكلة معينة . 

4 تفيد الطالب فى اكتساب مخارب أوسع فى البحث والتحقيق . 

5 تعتير امتحاتاً يعطى فكرة عن مواهب الطالب وعن استعداده لتحضير 

درجة الد كتوراة فيما بعد . 


(1) على جواد ala‏ : منهج البحث الأدبى . يقداد جاممة يغداد , 1970 م . ص 35 = 
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: رسالة الد كسوراة‎ Ce 

لكى يتحصل الطالب على درجة الد كتورا اة تشترط كثير من الجامعات أن 
يوم الطالب يعقديم بحث سيمى فى العادة بالأطروحة + Oly‏ الوقت الذى 
يستغرقه الطالب للحصول على درجة الدكتوراة يختلف من جامعة لأخرى وفى 
الغالي لا تقل عن ثلاث ستوات بعد الماجستير . كما أن النظام المتبع فى الدراسة ' 
ea‏ تلوف الام aes‏ » وعلى سييل SLM‏ فن فى معظم 
الجامعات الأمريكية تشرط على الطالب أن يمر يالمراحل الدراسية الآنية قبل البدع 
فى کتابة الأطروحة a‏ 

1 أن يأحذ الطالب موادا تخصصية فى مجاله حتى يستطيع أن يكون له 
خلفية علميه محازة فى لمجال الذى يريد أن يبحث فيه » وفى العادة يقوم الأستاذ 
المشرف باختيار المواد التتخصصية التى تفيد الطالب . 

2- أن يتجح الطالب فى الامتحان الشامل فى الفرع الذى تخصص فيه » 
والامتمحان فى الغالب مقسم إلى شفهى ولخريرى مت إشراف عدد من الأساتذة 
لا يقلوت عن أربعة بما في فيهم ال مشرف . 

أن يقوم الطالب يإعداد خطة البحث » Oly‏ يشرف الأستاذ المتخصص 
على كل مراحل إعداد الخطة e‏ وأن تعتمد من قبل الكلية الختصة . 

4 بعدها يبدا الطالب فى كعابة الأطروحة OF‏ إشراف الأسائذة 
التخصصين ؛ وتستغرق مدة كتابة البحث من سنة إلى سنتين ‏ 

5 ~ يعد الانتهاء من الكتابة تناقش الرسالة Lele‏ من قبل لجنة متخصصة 
لا تقل عن ثلاثة بمن فيهم المشرف . 


أما فى النظام الإجلیزى والأور, بى فإنه فى أغلب الأحيان يقوم الطالب 
بكتابة أطروحة الد كتوراة حت إشراف أستاذ متعخصص ريمعاوتة عدد من الأسائذة 
الذين لهم Be‏ بالموضوع الذى يبحثه الطالي » كما أن بعض الجامعات تشترط 
أن يكوك الطالب حاصلة على درجة الماجستير قيل اليدء في التحضير لدرجة 
الدكعوراه » وبعض الجامعات الأخرى يسجل الطالب ياسم الحصول على 
الماجستير وعندما يتم الطالب ينجاح متطليات الحصول على الماجستير يرشحه 
أستاذه المشرف لبحث درجة الد كتوراة . 

والميزات التى تمتاز بها بحوث الد كتوراة كالآتى : 

1 العمل على إثراء المعرفة الإنسانية بما تقدمه من نظريات جديدة 

وأفكار مبتكرة تطور المعرفة وتدقع بها إلى الأمام . 
2 تنمى القدرة لدى الطلاب للقيام بعمل أبحاث متجددة أثناء حياتهم 


3 _ أطروحة الدكتوراة تعمد على مراجع أوسع وبراعة قى التحليل 
والتنظيم أعمق لتكون عنواتاً لصاحيها » وتدل على مدى استقلاله 
فى البحث ومقدرته على الإنتاج العلمى . 
1- البحوث الأكاديمية المتخصصة : 


كشيراً ما تقوم معظم الجامعات بأيحاث مع مخعلف المؤسسات المهتدمة 
بالبحث العلمى e‏ ويقوم الأساتذة والياحشون ‏ بجانب القيام بالتدريس ‏ 
بالمساهمة فى الأبحاث التى تقوم بها الجامعة . كما أن كل الترقيات العلمية 
لأعضاء هيئة التدريس تمترط أن يقوم الأستاذ الجامعى بعمل أبحاث أيتكارية فى 
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سجال تخصصه ؛ dy‏ معظم الأحيان تقوم الجامعة يدشر معظم الأبحاث بكل 
الوسائل امختلفة وكثيرا ما تنشر الأيحاث التى يقوم بها الأساتذة والباحثون فى 
الدوريات IF‏ المتخصصة أو عن طريق LEY‏ والجمعيات المهنية › وإن 
هذه الأبحاث تعتبر ذات أهمية بالغة فى إغناء المعرفة . 


رسسم تسوضيحى لأنواع ped‏ 


الإجازات العلمية فى اليحوث الجامعية الأولية بوث الدراسات البحوث المخصصة غير 
فترة المصور الأولى ‏ ألتى يقرم بها الطلاب العليا لتيل الدرجات الدراسية فى مختلف 
للإسلام أثناء الدراسة الجانية العلميية شروع المعرفة 


iha ily phl‏ البحوث التى ads‏ البحوث الابتكارية 
الاجسثير الدكتوراة للمرئمرات العلمية 2 th‏ تنشر فى 

والهيعات اة الات المتخصصة 

والعامة رالصحف 
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الفصل الشانى 
خطوات إعداد البصت العلمى 


» الشعرر بمشكلة البحسث . 

# ديد مشكلة البحث . 

* الإطلاع على اليحسوث والدراسات السايقة . 
w‏ صياغة الفروض . 

» حصر مصادر الموضوع ‏ 

* تدوين المعلومات وتنظيمها . 

& كتابة البحصتث . 

* الشكل التهائى للبحث . 

* قائمة المصادر. 
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خطوات إعداد البحصث العلمى 

أولاً الشعور بمشكلسة البحث : 

يختار الباحث موضوع البحث الذى يتفق مع ميوله وقدراته وثقافته العامة - 
حاصة إذا كانت هناك فرصة أمامه للاختيار . أما فى حالة الموضوعات التى لا 
cls‏ الفرصة فيها أمام الطالب لكى يختار أو يفاضل فإنه يبدأ على الغور بعد 
تخديد الموضوع يوضع الإطار العام والعناصر الخاصة بموضوع بحثه » وذلك من 
خلال قراءانه الاستطلاعية فى مصادر المعلومات العامة كدوائر المعارف والتراجم m‏ 
والمعاجم » وغيرها . فضلا عن الكتب المتخصصة التى تتتاول الموضوع 
بالتفصيل » ويراعى عند وضع الإطار العام لموضوع البحث ما يلى : 

1 خديد وتثبيت الموضوعات الرئيسية والثانوية . 

2 ترتيب موضوعات البحث ترتيباً موضوعياً ومتطقيا . 

3 عدم الإغراق فى التفصيل وتقديم الأهم على المهم . 

4 الريط بين أجراء الموضوع 80 

وقد يحدث فى أغلب الأحيان أن الأستاذ فى الجامعة هو الذى يحدد 
الموضوع للطالب ويطالبه بالكتابة فيه » ولكن أحياناً يترك أمر اختيار موضوع 
البحث إلى الطالب » وفى هذه الحال ينبغى للطائب أن يلاحظ القاط التالية : 


(1) محمد سين زصرى ورون : للكتيات وطرق ll‏ ,الكويت» إدارة المناهج والكتسب 
المدرسية , 1980 م . ع 85 . 


~33- 


( أ) عليه أن يختار موضوعاً Lake‏ لقابليته واستعداده . 

(ب) عليه أن يتجنب المواضيع الغامضة ويكتب فى الموضوع الذى يتميز 
بالدقة والوضوح . 

. عليه أن يختار موضوعاً تتوفر فيه المصادر والمراجع‎ Co) 

200 عليه أن يتتخب موضوعاً له وغبة فى تتيعه ليدفعه ذلك إلى العمل 
وليشعره بالمتعة وعدم الشعور بالملل © . 

وفى الغالي تتحدد منابع المشكلة وطريقة اختيارها يما يأنى : 
C1)‏ الخيرة الشخصية : 

فى يعض الأحيان arly‏ الإنسان مشكلة أو جربة أو حادثة . هذه المشكلة 
تطرح عدة تساؤلات حول بعض القضايا والأمور التى يعجر عن إيجاد تفسير لها » 
ونتيجة لذلك فإن الشخص يقوم بإجراء الدراسات » وإيجاد المعلومات التى من 
شأنها أن تساعده فى الوصول إلى تفسير وشرح للمشاكل التى واجهته . 

(ب) القراءة التاقدة التحليلية : 

٠‏ إن القراءة التاقدة ها gga?‏ مصادر المعرفة من أفكار ونظريات قد تثير فى 
ذهن الباحث عدة تساؤلات حول صدق هذه الأفكار » Hag‏ يدفعه إلى الرغية 
فى التحقق من تلك الأفكار أو النظريات وبالتالى فإته يقوم بإجراء دراسة أو بحث 
حول فكرة أو نظرية يشك فى صحتها؛ ©, 

)1( عبد الجبار عبد الرحمن : المكتبة ومنهج Cond‏ العراق 6 دار الطباعة الحديثة .1972 م . من 78 . 


(2) قوزى غرايية وآخرون : أساليب البحث العلمى » فى العلوم الاجتماعية والإنسانية » الأردن ‏ الجامعة 
الأردنية 1977 م . ص 20 . 
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(ج ) ما کتب Lila‏ من بحوث : 

كثيرآ ما جد فى بحوث علمية سابقة إشارة إلى موضوع أو مشكلة أو 
مجموعة من الموضوعات والمشاكل التبى تستسق الدراسة واليحث » حيث أن 
الكاتب لم يستطع بها أو دراستها لضيق الوقت عنده ٠‏ أو لعدم توفر الإمكانيات 
اللازمة ‏ ومن هنا يستطيع باسمث آتعر أو أكثر أن يبدأ دراسعه من حيث egal‏ 
Lila‏ غيره . « وإضافة إلى الموضوعات والمشاكل التى يقتررحها الياحثون فى 
بحوثهم فإنه قد تكون البحوث السايقة هى نفس المصهر ليبحث pl‏ معمم لها فى 
نفس MEY‏ » أو قى LE)‏ عاكس + ريكون ذلك من خلال قراءة تلك البحوث 
وفهمها ودراستها» © . : 
انيا تحديد مشكلة البحث : 

يؤكد المشتغلون بالبحث العلمى أن احتيار مشكلة البحث وتخديدها . ريما 
يكون أصعب من إيجاد الحلول لها . كما أن هذا التحديد والاخعيار سيترقب 
عليه أمور كثيرة منها : 

- نوعية الدراسة التى يستطيع الياحث أن يقوم يها . 

— طبيعة المنهج الذى يع 5 

خحطة البمحث وأدواته i‏ 

_ بالإضافة إلى نوعية البيانات التى يتيغى للياحث أن يحصل عليها . 


)1( عامر قتديلى : البحث العلمى ١‏ دليل الطالب فى الكتابة والمكتبة والبحث ١‏ يخداد a‏ مطيعة عسام » 
9 م ~ صن 30 . 
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إن أول حطرة فى مخديد المشكلة هو أن يقوم الباحث بقراءة كل مصادر 
الإنتاج الفكرى المتعلقة بالمشكلة التى يريد أن يبحشها e‏ وأن يقوم أثناء القراءة 
بعمل ملاحظات أولية واستطلاعية Shay‏ بعض الاعتيارات التى يجب 
مراعاتها عند اختيار مشكلة البحث وتخديدها : 
) أن تكون المشكلة قايلة البحث . 
CL)‏ أن تكون مشكلة البحث جديدة . 
Cop)‏ يجب أن تضيف مشكلة البحث إلى المعرفة شيعا جديدا . 
( د ) أن تستحوذ المشكلة اهتمام الباحث ورغيته . 
Ca)‏ أن تكون المشكلة فى حدود إمكاتية اليبحث من حيث الوقت 
والتكاليف والكفاءة والتخصص . 
إن مخديد مشكلة البحث يعادل تصف البحث » ومخديد المشكلة من شأنه 
أن يوفر على الباحث الكثير من الجهد والوقت ويمكن إنباع القواعد التالية عند 
حدید المعكلة بشكل نهائى : 
1- كن وإثقآ من أن الموضوع الذى احترتسه ليس غامضا أو Lte‏ 
بدرجة كبيرة . 
2 يمكن أن عل مشكلة البحث أكثر وضوحاً Bc‏ قمت بصياغتها 
على هيئة سؤال يحتاج إلى إجابة محددة . 


(1) أحمد بدر : أصول البحث العلمى ومناهجه » الكويت » وكالة للطيوعات ,1973 م . ص 79-75 . 
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3 _ ضع حدود المشكلة مع جميع الجوائب والعوامل التى سوف لا 
يعت متها البحث أو الدراسة . 

4 _ عرف المصطلحات التى يجب استخدامها فى دراستك وذلك فى حالة 
احعمال وجود ليس أو سوء فهم أو تفسير متباين and‏ 
المصطلحات Maye‏ التعريف لا يقيد القارئ فقط بل هو أساسى 
لاحك أيضا ؛ Y‏ جزء من تحديد مشكلة البحث ذاتها . 

: الإللا ع على البحوث والدراسات السايقة‎ : Lue 

من الخطوات الرئيسية التى يجب اتياعها فى إعداد خطوات البحث 
السابقة التى لها علاقة بموضوع اليحث . إن اطلاع الباحث على الدراسات 
السابقة له عدة فوائد بالنسية للياحث وللموضوع الذى يريد أن te‏ ومن هم 
هده الغرائد : 

5 - يتجنب الأحطاء التى تعرضت لها البحوث السايقة . 

2 توفير الوقت للياحث للتعرف على مهارات جديدة . 

3 يتجدب فليفحث التكرار فى دراسة مواضيع يحثت من قبل . 


4 يستطيع الياحث أن يقارن موضوع بحثه مع البحوث الأخرى فى 
مهيدان تخصصه . 


(3) تفس المسدر yet‏ 87-86 + 
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: صياغة الفسروض‎ Lal, 

يمكن للياحث أن يضع الفرضية قبل أن يقوم بملاحظاته أو أثناء القيام 
بهذه الملاحظات . غير أنه مما لا شك فيه أن صياغة الفرضية تتوقق بالدرجة 
الأولى على طبيعة المشكلة المدروسة ومدى فهم الباحث لهذء المشكلة وطريقة 
بحفه » فإذا كانت الفرضية معروقة فى السابق وجب على الياحث أن يقوم 
col‏ والتجارب للتأكد من صحهها . أما إِذَا كان الباحث يصدد بحث عن 
معارق -جديدة فعليه أن يقوم Vil‏ يملاحظة الوقائع وبعد ذلك يضع الفرضية 
على ضوء ملاسطانه O‏ 
ings‏ القرضية : 

1 الفرضية تفسير مؤقت أو محدمل يوضح العوامل أو الأحداث أو 
الظروف التى يحاول الياحث أت يفهمها ©. 

2 الفرضية هى تفسير مؤقت لا يزال بعيداً ويمعزل عن الحقيقة 
وامتحان الواقع , ثم إذا ما درس وامتحن الواقع أصبح يعد ذلك إما 
Bae Lng‏ وزائفآ ويجب رفضه وتعديله » أو صحيا يصلح أن یکون 
قانوناً يفسر مجرى الظواهر © 


(1) فرج موسى الريض 6 على مصطفى الشيخ ‏ ميادئ الببحث الترسوى e‏ عسات + يبروت shall‏ السربية » 
Wes‏ 

)2( ديويولد . ب . قان دالبن + مناهج البحث قى الدربية وعلم pid‏ ترجمة محمد نبيل وأخروة » 
القاهرة JENAS ٠‏ 1969 م e‏ ص 256 . 

(3) محمد حسين زهرى Oy ely‏ : المكتبات وطرق البحث e‏ ص 105 - 106 . 
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To: www.al-mostafa.com 


مصسادر القرضية : 
أهم المصادر التى يعتمدها الباحث فى تكوين وصياغة الفرضيات : 
1 الملاحظات والتجارب الشخصية . 
2 القرضيات والنظريات السابقة . 
3- دراسة اليحوث السابقة . 
tetas . 4‏ . 
5 التجارب والقياسات . 
6 الإطلاع على pla‏ المعرقة . 
Sa 7‏ الياحث وإبداعه . 
شروط الفرضية الجيدة : 
1- يجب أن تكون الفرضية دقيقة وواضحة . 
2 يجب of‏ تكون الفروض قابلة للاختبار . 
3 يجب أن تكون الفروض ذات فائدة تطبيقية ويمكن تطبيقها عملياً . 
4 يجب of‏ يعتمد الياحث على عدة فروض محتملة ولا يعتمد على 
قرض واحد + 
5 الفرضية يجب أن تعتمد على المعلومات والوقائع المتوفرة * 


6- الفروض يجب أن تكون kt‏ من التناقضات . 
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امسا e‏ 8 
هذه المرحلة تعتير من ol‏ المراجل فى إعداد البحث . إذ تتطلب هذه 
المرحلة من الباحث ai‏ على كل ما يتعلق بالإنتاج الفكرى المحعلق 

يموضوع يسنه » وبهذا الخصوص على الياحث أن يقوم يعمل الآقى : 
d>)‏ استعمال المكتبات : 

على الباحث أن يتوبته إلى أمناء المكتبات أو إلى موظفى خدمات القراء فى 
المكتبات ليستفسر عن ASU‏ » ومحتوياتها وطرق تنظميها وعن نظام الإعارة 
والتعليمات الخاصة بها . وعن أوقات قتح المكتيات والساعات التى يسمح للطلبة 
بالدراسة فيها » وعن نظام الإعارة والخدمات التى تقدمها المكتبات للشراء 
وخحدمات التصوير والطياعة . 

وعلى الباحث أن يفهم النظم المتبعة فى حفظ مجموعات ASU‏ هل 
تتبع المكتبات نظام الرفوف المفتوحة أم المغلقة » وهل يوجد بالمكتيات أدلة توضح 
كل التعليمات الحعلقة بخدمات المكتيات . 
GQ)‏ فهارس المكتبات : 

على الباحث أن يطلع على فهارس المكتبات بمختلف أنواعها » وعن 
طريق الفهارس يستطيع الباحث أن يتوصل صل إلى العديد من مصادر المعرفة المتعلقة 
بموضوع بحثه c‏ واستعمال الفهارس يتطلب دراية ومعرفة بنوعية الفهارس وطرق 
التصنيف المتبعة فى المكتبة . 
Crd‏ المراجسع : 

المراجع بمختلف أنواعها هى كتب يرجع إليها الباحث بقصد الحصول 
على معلومات أو حقائق محددة لكثير من المصطلحات والتعريفات المتعلقة 
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ببحثه » وفى نفس الوقت تقيد المراجم فى إعطاء مدخخل أولى للمعلومات فى 
مختلف فروع yall‏ » واستعمال المراجع يتطلب خيرة فى طريقة استعمالها » 
وأهم المراجع التى من الضرورى أن يطلع عليها الياحث هى : 

( المعاجم ‏ الموسوعات n‏ معاجم التراجم ‏ الأطالس ‏ الآدلة الكتب 
السئوية ‏ المسلسلات . الكشاقات ‏ المستخلصات ‏ الببليوجراقيات ) . 
(د) الدوريسات š‏ 

الدوريات هى عبارة عن مطيوعات تصدر فى قترات منتظمة أو غير 
منتظمة . والدوريات تفيد الباحث لأتها فى الغالب تتشر oT‏ ما وصلت إليه 
اليحوث فى فروع المعرقة e‏ والمعلومات التى تقدمها الدوريات أحدث من 
المعلومات التى تقدمها الكتب . 
(ه) مصادر المعلومات الأخصرى : 

بالإضافة إلى ما سيق على الباحث أن يطلع على كل مصادر المعرقة غير 
المطيوعة ( من أقلام وأشرطة ورسومات ولوحات ) » وكذلك يجب عليه أن يطلع 
على المطبوعات الشعبية التى تصدرها مختلف المؤسسات والأمانات ويطلع Lak‏ 
على البحوث والتقارير التى تقدم فى المؤتمرات العلمية ٠‏ 
( و) تسجيل البيانات الخاصة بمصادر ا موضوع : 

من المهم جدآ للباحث أن يكون منظّما فى عملية الإطلاع على phali‏ 
وتسجيل البيانات اللازمة عن كل مصدر متعلق يموضوع يحثه وفى هذا 
الخصوص عليه أن يقوم بعمل الآتى : 
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1 د يدون كل مصدر على بطاقة Laii‏ مقاس 3 × 5 بوصة لسهولة 
الاستعمال والترتيب : 
( أ ) إذا كان walt‏ كتاباً » عليه أن يدون كل التفاصيل البيليوجرافية ( 
رقم التصنيف ) المؤلف ‏ العتوان ‏ الطيعة ‏ مكان التشر التاشرب 
تاريخ النشر- رقم الصفحة . 

(ب) إذا كان المصدر دورية عليه أن يدون ( كاتب المقال ‏ عنوان -JUU‏ 
عنوان الدورية — الستة — العدد ‏ تاريخ تشر القال. صفحات 
المقال بالدورية ) . 

2 بعد الانتهاء من تسجيل المعلومات الببليوجرافية عن IS‏ مصدر على حده 
يصب الباحث مستعدا لقراءة مصادر بحثه i‏ مصدراً بعد آخر e‏ وقبل ديد 
مصادر الموضوع يشكل نهائى على الياحث أن يراعى الآتى : 

5 ترتيب يطاقات المصادر حسب موضوعات أو فصول البحث للتأكد من تغطية 
جميع poke‏ وموضوعات البحث » وحتى بج aa‏ لبد من مصادر 
للموضوعات التى لم تتم تغطيتها . 

ب التأكد من جدارة وخبرة مؤلفى المصادر كل مصدر على حدة- . 

ج ل أن تكون مادة المصادر العلمية حديقة قدر الإمكان Lele‏ فى الجالات 
العلمية سريعة التطور » والتأكد من سنة التشر أو تاريخ طبع المصدر » مع 
تفضيل الطبعة الأحدث حاصة فى الموضوعات المعاصرة » وفى هذا لجال 
Joe‏ الدوريات المادة العلمية الأحدث دائماً . 
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د of‏ تتصف مصادر الببحث بالأصالة » بمعنى أنه إذا وجدنا كتايآ قد نقل 

عن كتاب eT‏ فمن الأفضل فى هذه الحالة استعمال ASN‏ أو اللصدر 

الأصلى . 
ه  tay‏ بالوسائل التوضيحية الواردة فى مصادر ا موضوع » كالجداول 

والسخرائط الرسوم البيانية » والصور الفوتوغرافية وغيرها » وحاصة قلك التى 

تخدم موضوع البحث ‏ 
سادسا ‏ تدوين المعلومات وتتنظيمها : 

يعد تسجيل وحصر مصادر المعلومات المتعلقة بموضوع البحث » يقضل 

أن يدوت الباحث المعلومات الخاصة بيحثه على بطاقات أخرى ( 5 × 8 يوصة 6 
أكبر من التى استتخدمت فى كتابة البيانات الببليوجرافية - ويكتب وأس الموضوع 
بالقلم الرصاص ‏ على سبيل التجريب فى الركن الآيمن للبطاقة » أما الركن 
الأعلى الأيسر فلكتابة اسم المؤلف والمرجع والصفحة باختصار ( والتفاصيل 
مكتوية على البطاقة الصغيرة ) a‏ ويخصص يقية اليطاقة لتدوين المعلومات 
( اسعخدام البطاقة أفضل من كتابة المعلومات فى كراسة أو دوسيه » وذلك 
لسهولة ترتيب وإعادة ترتيب البطاقات أو إضافة أو حتف ما يريده طالب البحث » 
وعند تدوين المعلومات على البطاقات يجب أن تراعى القواعد التالية : 

1 التأكد من المعلومات البيليوجرافية عن كل مصدر . 

2 — ديد الصفحة أو الصفحات التى يتم منها الاقتباس » ومن المستحسن 


أن يخصص لكل اقتباس بطاقة معلومات واحدة » على أن يتم ترقيم 
البطاقات ترقيماً مسلسلا .. 
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3 عدم كتاية أية معلومات فى ظهر البطاقة . 
4 على الباحث أن يكون دقيقاً فى تقل الآراء العلمية للتخرين ‏ 
5 عند إضافة معلومات بجانب المعلومات التى تم اقتياسها يستحسن أن 
تكتب المعلومات المضافة بطريقة مختلقة » وذلك باستعمال حبر مميز 
أو خط ميز فى الكتابة . 
6 الكلمات BWW,‏ والجمل Gal cll‏ والمكررة تخذف وتوضع نقط 
أفقية شريطة عدم إحلالها بالمعتى . 
7- يجب أن تكون المعلومات المدونة على بطاقة المعلومات مترابطة وتلبى 
8- على الباحث أن يجمع كل المعلومات المتصلة بموضوع مشكلة بحثه 
من بعيد أو قريب . 
سابعا LAS‏ البحث : 
هذه المرحلة تعتبر من أهم المراحل قى إعداد البحث ؛ OY‏ كتابة البحث 
هى التى قظهر شخصية الياحث وقدرته على استيحاب الأفكار العلمية وتلخصيها 
والربط يينها » وتظهر مقدار الآراء التى يبديها مختلف المشاكل التى يتعرض لها 
فى بحثه » وعند US‏ البحث على الياحث أن يتبع القواعد التالية : 
1 يجب أن تترك مساقات وفراغات بين الأسطرء وفى الهرامش لالاضافات 
وللتصحيح . 
2- يجب أن يتمشى موضوع البحث مع خطة البحث - 
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3 حاول أن تبدأ كل باب أو فصل بشقرات دقيقة محددة تدل على 
الأقكار الأساسية التى تريدها . 

4 يجب على الباحث أن تكون وجهة نظره واضحة بالنسبة لعلف 
وجهات النظر المطروحة . 

5 يجب أن تكون الاقتباسات واضحة Ob‏ توضع الاقتياسات بين علامتى 
تنصيص لتمييزها عن نص البحث مع BLES‏ المعلومات الببليوجرافية 
للمصادر التى تمت عنها الاقتباسات . 

6 من الضرورى جد أن يكون البحث مكتوب يلغة صححيحة » ويأسلوب 
علمى واضح . 

7 على الباحث مراعاة قواعد وعلامات الترقيم فى إعداد البحث . 

امسا الشكل النهاتى للبحث : 
العناصر is‏ + وهذه العناصر تم شرحها بالتفصيل فى الياب الخاص Joa‏ 
النهائى للبحث b:‏ عناصر الببحث ( الغقلاق الخارجى ‏ المعلومات 
التمهيدية ‏ صفحة العنوان ‏ صفحة اعتماد البحث ‏ صفحة الشكر والتقدير- 
الإهداء a‏ قائمة المحتويات ‏ قائمة الجداول ‏ قائمة الرسومات ‏ القدمة _ 
الفصول الخلاصة والاستتعاجات والتوصيات n‏ اللاحق pally‏ 
والبيئيوجرافيات » والكشافات - مجموعة المصطلحات والتصوص s£‏ 

ولريادة التفاصيل حول العتاصر التى يشتمل عليها ELT‏ اليحث والشكل 
النهائى للبحث ( انظر الباب الخصص لذلك فى نهاية الكتاب ) . 
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: قائمة المصادر ( البيليوجرافية)‎ ot 
. ) انظر الباب الخاص بالنواحى الفنية فى كتابة الأبحاث‎ ( 
لابد من ذكر المصادر التى استعان يها الباحث فى كعاية بحثه وقد يتم‎ 
ذلك يطريقتين دس‎ 
الإشارة إلى المصادر قى الهوامش ( الحواشى السفلى من صقحات‎ 1 
. Ca كل صفحة على حدة‎ ١ البحث‎ 
وهذا هو الأسلوب‎ e وضع قائمة واحدة بالمصادر فى نهاية البحث‎ — 2 
. المألوف عادة‎ 
الاستعانة يكلا التوعين فى‎ De تفصل المصادر العربية عن الأجنبية فى‎ 3 
. يليها الأجنبية‎ Yi إعداد البحث حيث ترد المصادر العربية‎ 
- مرااجع‎ m إذا كانت المصادر كثيرة يتم تقسيمها حسب أشكالها ( مصادر‎ -4 
. مقالات. . . . . إلخ ) » وداحل كل شكل يتم ترتييها هجائيا‎ 
. تذ كر المعلومات الببليوجرافية لكل مصدر على حدة‎ 5 


الفصل الشالث 
استخدام الكتبات فى كتاية البحث 


* مقدمة . 

* تصنيف المعرفة . 

* الأقسام الرئيسية لتصنيف ديوى العشرى . 
Æ‏ الملامح الادية للكساب . 

» فهارس المكتبات . 

* أنواع الفهارس . 

* ترتيب الكتب على الرفوف .. 
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استخدام المكتبات فى كتابسة البحسث 


مقدمة: 

تتيجة التغيرات التى طرأت على العالم فى مختلف التواحى الاجعماعية 
والاقتصادية والعلمية والثقافية » أصبحت المكتبات ومراكز المعلومات بمختلف 
أنواعها ظاهرة اجتماعية » ومؤسسة علمية من مؤسسات المجتمع تعتمد شعدماتها 
على أسس علمية ولقد تنوعت الخدمات المكتبية وخحدمات المعلومات » وتوجد 
الآن عدة أتواع من المكتبات أهمها المكتيات ( الوطنية . الجامعية ‏ العامة 
المدرسية ‏ الأكاديمية ) » كما تنوعت خدمات المعلومات فى صور أخرى فى 
المؤسسات العلمية كمراكز البحوث المتخصصة مراكز التوثيق ‏ بنوك 
المعلومات ‏ ومراكز JAR‏ المعلومات . 

كما اععمدت غخدمات المعلومات على شيكات دولية وإقليمية ووطنية فى 
مختلف مجالات المعرفة » وكذلك تطورت aldo‏ الضبط الببليوغرافى وخدمات 
التكشيف والاستمخلاص . كما استخدمت التكنولوجيا الحديثة من حاسب آلى 
وأجهزة تصوير فى تحزن واسترجاع وبث المعلومات للمستفيدين . 

ولقد أصبحت المكتبات ومراكز المعلومات تقوم بتجميع وتنظيم مصادر 
المعرفة وتقديمها للمستفيدين بمختلف الوسائل ء كما أن المكتيات ومراكز 
المعلومات أصبحت مرتيطة بمختلف المؤسسات العلمية وتعمل على تطوير هذه 
المؤسسات ء وكذلك بتقديم مختلف المعلومات التى تساعد على تطوير اجتمع . 
ونظرا OF‏ المكتية أصيحت gal‏ مصدز رئيسى للمعلومات فلهذا أصبحت تلعب 
دوراً رئيسياً فى كتابة الأبحاث والتقارير » وخاصة أن النظم التعليمية اعتمدت 
أسلوب البحث والاستقصاء بدلا من الأساليب التقليدية . 
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ولقد أصبح من الضوورى للياحث أن يطلع على على أدييات الموضوع الذى 
يهتم به able oly.‏ على مختلف مصادر المعرفة » May‏ يستوجب من الباحث أن 
تكون له درا ايه ومخرفة Sanaa‏ ال » وطريقة تنظيم المكتبة e‏ وكيفية 
استخدام cold‏ وكيفية الحصول على المعلومات بأسهل الطرق ء وهذا يتطلب 
منه فى يادئ الأمر التعرف على فهارس المكتبة » وطرق ترتيب الكتب على 
الرقوف ونظام التصديف المتبع . 
“om‏ تصيف المعرفة : 

التصنيف هو ترتيب الأشياء وتجميعها يحسب درجات تشايهها وفصلها 
يعضها عن بعض بحسب درجات تباينها » بمعنى أن جميع الأشياء المتشابهة 
بعضها مع بعض والأشياء غير المتشابهة منفصلة بعضها عن بعض . والتشايه قد 
يكون فى النوع أوفى الشكل أو فى الأصل أو فى الزمن . 

والعصديف أول العمليات التى يتعرض لها أمين المكتية بعد إتمام إجراءات 
احتيار الكتب والتزويد » وهو عملية chat‏ إلى دراية واسعة وإلام يجميع أنواع 
المعرفة وصلة بعضها بيعض - 

1 يسهل للقارئ الحصول على الكتاب بسرعة . 

2 - يتيح للقارئ التعرف على مجموعة الكتب التى تعالج الموضوع 

الذى den‏ . 
3 تسهل على أمين المكتية خخدمة القراء . 
4 - تزيد من معلومات المكتبى وثقافته يسبب إطلاعه على محتويات 
الكتب رقراءته ليعضها . $ 
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خطة ديوى فى التصيف : 

نشرت هذه الخطة لأول مرة عام 1876 وصاحيها هو مليقل ديوى SAN‏ 
ولد فى مدينة « أدمز بتيويورك » فى 10 ديسمبر 1851 وتوفى فى ديسمير 1931 
» وهو يعتبر من الرواد الأوائل قى علم المكتيات . إذ أنه أصدر أول مجلة فى علم 
المكتبات وأسس Ji‏ كلية بجامعة “كولومبيا لتخريج أمناء المكتيات . 

وقد ظل تصنیف ديوى يعدل بالحذف والإضافة حتى صدر مته 20 طيعة» 
inb 2‏ صدرت فى حياته والياقى أصدرته لجان خاصة بعد مماقه » وخطة ديوى 
فى التصنيف هى الأكثر انتشارا فى جميع أنحاء العالم . 

وأساس the‏ ديوى فى التصنيف هو أنه قسم المعرفة إلى عشرة أصول » 
وكل أصل إلى عشرة أقسام » وكل قسم إلى عشرة فروع ٠‏ 
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الأقسام الرئيسية لتصنيف ديوى العشرى 


000 GENERALITIES : الأعمال العامة‎ 0 
010 Bibliographies البيلي وجوافيسسات‎ 0 
020 Library Science المكتيسات‎ pie 0 
030 Encyclopedic Works دوائر العارف‎ 0 
040 General Essays المقالات العامة‎ 040 
050 General Periodicals الدوريات العامة‎ 0 
060 General organizations الجمعيات العامة‎ 60 
070 Newspapers & Journalism الصحافة والصحف‎ 0 
080 General collections المؤلفات المجموعة‎ 0 


090 Manuscripts & book rarities الخطوطات والكتب النادرة‎ 090 


0 الفلسفة والعلرم المتعلقة بها ع PHILOSOPHY & RELATED‏ 100 


110 Ontology & methodology مابعد الطبيعة‎ 110 
120 Knowledge, cause, purposo man تظريات الميتافيزيقيا‎ 0 
130 Psycho & parapsychology فروع علم النقس‎ 0 
140 Specific philosophic view points المباحث الفلسفية‎ 0 
150 Psychology النفس العام‎ ple 0 
160 Logic النطسق‎ 0 
170 Ethice (Moral philosophy ( الأخصلاق‎ 0 
180 Ancient, med., Oriental philos والشرقية‎ deeply الفسلفة القديمة‎ 0 
190 Modern Western philosophy الفلسفة الحديثة‎ 0 
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0 الديانسات : 
ملاحظة : نظراً POV‏ ديوى » لم Han‏ تفريعات للدين الإسلامى مثل 
الفقة والعبادات والحديث والتوحيد » لذلك فقند قامت عدة محاولات عربية من 
قبل المنظمة وغيرها يوضع تعديل خاص لديوى يتمشى مع المكتبات العربية 
Leb:‏ فى الكتب الخاصة بالدين الإسلامى ole‏ هذه التعديلات كتاب 
رائد صدر أخيرآً من عمادة المكتبات بجامعة CU‏ عبد العزيز بالسعودية » 
يحتوى هذا الكتاب على ترجمة لتصنيف spa‏ العشرى للطبعة الثامنة 
عشر معدلا للمكتيات العربية » ويأتى هذا الكتاب قى 939 صفحة بالإضافة 
إلى 177 صفحة تبين الجداول السبعة الإضافية ( الساعدة ) كالتقسيمات 
الشكلية وغيرها . 
10 0 الإسسلام 
0 القرآن والعلوم القرآية 
0 الحديسث 


0 أصول الدين والتوحيد 


ata} 250 
التصسوف‎ 0 


0 الديانة المسيحية 
0 الطوائف المسيحية 
0 الديانات الأخرى 
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300 THE SOCIAL SCIENCES 


316 
320 
330 
340 
350 
360 
370 
380 
390 


Statistical method & statistics 
Political science 
Economics 

Law 

public administration 
Welfare & Association 
Education 

Commerce 

Customs & folkfore 


400 LANGUAGES 


Arabic Language 
English & Anglo Saxon 
Germanic Language 
French Provencal, Catalan 
Italian Romanian, etc 
Spanish & Portuguese 
Italic Languages 
Classical & Greek 
Other Languages 


300 العلوم الاجتماعية : 


الإحصاء 

السياسة 

الاقتص ساد 

القانسسون 

الإ دارة ة العامة 

اإنماش الاجتماعى رخدمة g‏ 
التربية والتعليم 
التجسسارة 

pS, العادات‎ 


310 
320 
330 
340 
350 


400 اللفسات > 
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470 


500 PURE SCLENCES 


510 Mathematics 

520 Astronomy & Allied Sciences 
530 Physics 

540 Chemistry & Allied Sciences 
550 Earth Sciences 

560 Paleontology 

570 Anthropology & Boil Sceences 
580 Botanical Sciences 

590 Zoological Science 


600 TECHNOLOGY ) APPLIED Sci. ) 


610 Medical Ssciences 

620 Engineering & Allied Operations 
630 Agriculture & Agric, Industries 
640 Domestic Arts & Sciences 
650 Business & Related Enterprises 
660 Chemical Technology etc 
670 Manufactures Processible 
680 Assembled & final Products 


690 Buildings 
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الأنتروبولوجيا والبيولوجيا 
علوم التبات 
علوم الحيوان 


0 التكبولوجياً: 


العلوم الطبية 

الهندسة 

الزراعة 

الاقتصاد المنزلى 

إدارة الأعمال 
التكنولوجيا الكيميائية 
اللصتعات 

مصنوعات خر ى 
إتشاء المبانى 


610 


700 THE ARTS 
710 Civic & Landscape Art الناظر الطبيعية‎ 0 
720 Architecture العمسارة‎ 720 
730 Sculpture & The Plastic Arts التحست‎ 730 
740 Drawing & Decoralive arts الرسسم‎ 0 
750 Painting & Paintings التصوير‎ 750 
760 Graphic Arts فن الطباعة‎ 0 
770 Photography & Photographs الفوتوغرافيا‎ 0 
780 Music ا موسسيقى‎ 780 
790 Recreation Recreational Arts الترقيه‎ 0 
800 LITERATURE & RHETORIC الأدب‎ 
810 Arabic Literature الأدب العريسى‎ 0 
820 Bh & Anjo Saxon Literature  ىكبرمألار الأدب الإتجليزى‎ 0 
830 Germanic Languages Literature الأدب الألمانى‎ 0 
840 French Provencal, Catalanlit Lit الأدب الفرتسى‎ 0 
850 Malian Romanian, ete Literature الأدب الإيطالى‎ 0 
860 Spanish & Portuguese Lit الأسبانى‎ 860 
870 Italic Languages Literature الأدب اللاتينى‎ 0 
880 Classical & Greek Literature الأب اليونانسى‎ 0 
890 Lits. of other Languages الآداب الأخرى‎ 0 
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900 GENERAL GEOG & HISTORY eteco. — ; Laki التاريخ‎ 500 


910 General Geography الجغرافيا » الرحالات‎ 0 
920 General Biography etc التراجم‎ 0 
930 Gen. Hist. of Ancient World يخ القديم‎ „ah 0 
940 Gen. Hist Of Modem Europe أورويا‎ 940 
950 Gen. Hist Of Modern Asia LT 0 
960 Gen. Hist Of Modem Africa Least 0 
970 Gen. Hist of North America آمريكا الشمالية‎ 0 
980 Gen. Hist of South America أمريكا الجنوبية‎ 980 
990 Gon. Hist of Rest of Wotld الأقطار الأخرى‎ 0 
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) جدول ببين المعرفة عند Jila‏ ديوى وتقسيمها ) 
1 الإنسان يجمع المعارف المتنوعة معا . 
2 الإنسان يفكر . 
3 الإنسان يفكر فى الخالق . 
4 الإنسان يعيش مع غيره فى مجتمعه . 
5. الإنسان يتحدث مع غيره 2 
6 الإنسان يكتشف الأشياء من حوله . 
7 الإنسان يصتع أشياء مقيدة . 
8 الإنسان يصتع أشياء جميلة . 
py OLY). 9‏ ويكتب . 
0 الإنسان يسسجل الحوادث والرحلات . 
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gzl‏ المادية للكعاب ء 
قبل التعرف على يطاقات القهارس وما محتويه من معلومات » فإنه من 
الضرورى للياحث أن يتعرف على الملامح ا مادية ASU‏ لأن الكتاب هو المعنى 
بالوصف فى يطاقات الفهارس الختلفة e‏ ولايد للباحث أن يتعرف على كيفية 
قراءة الكتاب قراءة فتية » لأن فحص الكتاب فتياً من شأنه أن يساعد الباحث على 
معرفة موضوع الكتاب » وأنه من الضرورى على الباحث أن يدرب نفسه 
باستمرار على كيفية فحص الكتاب يطريقة فنية » وعلى كيفية الحصول على 
المعلومات فى أقل وقت ممكن » وقراءة الكتاب فنيآ هى التعرف على أهم أجزائه 
وحى كالآتى : 
1- صفحة العبوان : Title Page‏ 
الجزء الأول من الكتاب الذى يععين على المفهرس فحصه بالتقصيل فهى 
مختوى على المعلومات البيليوجرافية عن الكتاب » واسم مؤلق الكتاب ؛ وعنوات 
الكتاب كاملا . . . وييانات أحرى تعد ذات قيمة فى وصف الكتاب مثل به 
خرائط ء مصور » سبق إصداره بعنوان كذا . . . كما أن ظهر صفحة العنوات 
جزء مكمل لوجهها . 
2 عنوات صفحة العنوان : Title Page Title‏ 
اسم الكتاب كما وضعه المؤلف على صفحة العنوان ليميزه عن غيره من 
الكتب » وبعد الاسم الحقيقى للكتاب » ريستخدم قى سجلات المكتبة وفى 
قوائم الناشرين وفى القوائم اليبليوجرافية . 
3 - العسوان الأصلى ) نفد( : Title proper‏ 
سبق شرحه . 
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4 العنوان الفرعى : Subtile‏ 

يرد بعد العنوان الأصلى e‏ وهو عنوان توضيحى أو إضافى lye‏ أهمية 
لدى القارئ إذ أنه يقسر العنوان الأصلى ويحدده ويزيد توضيحه » وهو يطيع 
بحروف أصغر من العنوان ۔ 

مثال : الوجيز فى العبادات 

ASA: praal: Aah 

ويجوز الاحتصار فى Olgi‏ الفرعى إذا كان Dyb‏ » أو إذا كان يسرد 
محتويات الكتاب » وفى هذه السالة يمكن وضعه فى حاشية . 
5 العتوان اليديل : Alternative Title‏ 

يرد بعد العنوان الأصلى كما فى العنوان الفرعى » ولكنه مسبوق يكلمة 
< أو ) أو بكلمة 0۸ فى الإمجليزية . 


مثال : الفضيلة ( أو ) بول وفرجينى . 
6 العسوان الموازى : parallel Tile‏ 
وهو العتوان الأصلى نفسه ولكنه مكتوياً بلختين أو أكثر . 
Je‏ : الأدب العربى -Arabic Literature‏ 
7 العنسوان الغامسض أو Ambiguous Title : yai‏ 
عنوان الكتاب الذى لا يمكن فهمه من مجرد قراءقه » أى أن لا يدل 


على موضوع ASI‏ » ولا يشهم بذاته . . . . ويمكن توضيح العنوان العامض 
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» توضيحية لتساعد على فهمه « وتوضع هذه البيانات بين قوسين‎ ally Glob 
علامة على أنها غير موجودة على صقحة العنوان » أو تضاف هذه البيانات‎ 
... + فى تحاشية‎ 

مثال : القارس pi‏ 

وعند فحص الكتاب tory‏ أنه يتناول حياة حالد بن الوليد . 

الفارس الملثم : ( حياة حالد ين الوليد  )‏ 


8 العسوان المتغير : Changed Tie‏ 
العنوان الذى يظهر على طيعة لاحقة لكتاب سبق طبعه » مخالقا للعتوات 
الذى ظهر على الكتاب عتد نشره أول مرة أو عند Ub, » azas g‏ ما تظطهر 
العناوين المتغيرة على الطيعات المزيدة أو المنقيحة » ومن الضرووى ترتيب الكتاب 
ووضمه مع الطبعة الأصلية التى تمل العنوان الأول مع عمل بطاقة إحالة من 
العتوان الغير المستعمل إلى العنوان المستعمل » أو ذكر ذلك فى الحاشية مع عمل 

بطاقة إضافية . 
بالإضافة إلى ذلك OB‏ العديد من الكعب حمل أشكال العتاوين الآنية : 

dle _ 9‏ الغلاف : Cover Title‏ 
العنوان الموجود على الغلاف الخارجى ASD‏ وفى يعض الأحيان يختلف 
عن العنوان الموجود على صفحة العنوان » فإذا كان هناك احتلاف قيجب أن 
يذكر ذلك فى الحاشية » إذ ريما يكوث مشهورا » وقي حالة الكتيبات والنشرات 

فإن عنوان الغلاف يعد المصدر الوحيد لعنوان المطبوع ويعتير كعتوان أصلى . 
مثال : عتوان الغلاف : شعراء القرن العشرين . l‏ 
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Binder's Title : Aiel öle 0 

العنوان الذى يضعه انجلد على كعب الكتاب تمييزاً عن العنوان المطبوع 
على غلاف الكتاب أو جلدة الكتاب الأصلية » ويجب ذكر ذلك فى الحاشية » 
والفائدة لهذا العنوان فى حالة عدم وجود العنوان الأصلى أو عنوان الغلاف » فإن 
المفهرس يعتمد على عنوان المجلد لأنه المصدر الوحيد : 
-ii‏ العسوات الختصر أو التمهيدى أو lti‏ 4 

Preliminary Title or Half Title 

اتحتصار للعنوان الأصلى دون ذكر اسم المؤلف وبيانات النشر » ويطبع هذا 
العنوان على صفحة مسعقلة تسيق صفحة العنوان » ويطلق عليه Laf‏ العنوان 
التمهيدى » وهو ليس ذا فائدة إلا دا كان هو المصدر الوحيد لعنوات ASH‏ » أو 
يه إيضاحات عن السلسلة التى يتتمى إليها الكتاب . 
n 12‏ عنوان رأس الموضوع ١‏ عنوان جذاب Caption Tite  )‏ 

عنوان مختصر للكتاب يسبق الصفحة الأوثى للمتن » لجذب إنتباه القارئ . 


3 العنوان الجارى : Running Tite‏ 
العنوان الذى يتكرر على كل صفحة من صفحات الكتاب e‏ ويعتبر هذا 
العنوان ذا قيمة للمفهرس إا لم يكن العنوان الأصلى ظاهراً على صفحة العتوان . 

typie 4‏ السلسلة: Series Title‏ 
هو اسم السلسلة التى يصدر فيها الكتاب » ويمكن الاستدلال عليه من 
غلاف الكتاب » أو من صفحة العنوان الختصر التى تسبق صفحة العنوان أو فى 

أماكن أحرى » ويوجد أكثر من نوع من السلاسل : 
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Author's Series : سلسلة المؤلف‎ i 

تنشر أحياناً مؤلفات أحد المؤلفين فى سلسلة عاصة يه حت diye‏ شامل 
وشكل موحد وتميز بأرقام مسلسلة . 
ب . سلسة قر : Publisher's Series‏ 

يصدر عدد من الكتب المتفرقة » يجمع بينها وحدة فى الموضوع أو فى 
الشكل وتصدر lelg‏ فى أوقات منتظمة » ويقوم بإصدارها ناشر واحد » تنشر 
حت عنوان شامل فى شكل موحد على الرغم من احتلاف مؤلقيها . 
z‏ سلسلة الأبحاث : ‘Monographie Series‏ 

تقوم مؤسسة من المؤسسات أو جمعية من الجمعيات العلمية بإصدار 
سلسلة من الأيحاث » Tie,‏ ما ععالج هذه ILAN‏ موضوعا bana‏ يمير adh‏ 
والرقم ( الجلد الأول العدد الخامس ) e‏ مشلا سلسلة جمع التراث يصدرها 
مركز يحوث ودراسات الجهاد الليبى ( الجلد الأول العدد الأول ) ء cera‏ 
على gill‏ أن يشير إلى السلسلة كمادة سوف تساعد القارئ على إشياع رغيانه . 
15 الطبعة : Edition‏ 

يرد ذكر الطيعة دائماً على صفحة العنوان » ولكن ليس هذا متبعاً فى 
جميع الأحوال فقد تظهر الطيعة خلف صفحة العنوان أو فى المقدمة » ويجب 
أن نتذكر الطيعة إذا كانت مزيدة أو متقحة أو مختصرة . . إل . 
16 بيانات Imprint : tal‏ 

تطلق على مكان النشر والناشر وتاريخ النشر » وتطيع عادة أسفل صفحة 
العنوان » كما قظهر تواريخ -حقوق النشر على ظهر صفحة العنوات » وإذا اختلف 
تاريخ التشر عن تاريخ حق الطبع فكلا التاريخين يجب ذكرهما . 
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Place of Publication : peti مكان‎ w 
اسم المدينة التى توجد فيها دار النشر التى نشرت الكتاب » وقى بعض‎ 
واحدة للناشر فى -حالة وجسود فروع له فى‎ Late الأحيان تظهر أكثر من‎ 

. تلك المدن‎ 
Publisher : ui ¥ 

هو الشخص أو الهيئة المسكولة عن تشر الكتاب وهو غير الطابع أو الموزع ء 
وذكر اسم الناشر على بطاقة الفهرسة يفيد القارئ فى حالة رغيته فى الحصول 
عليه بالشراع . 

# تاريخ Date of Publication : pati‏ 
وهو العاريخ الموجود أسفل صفحة العتوان » وهو ذو أهمية إذ من خلاله 
تتحدد القيمة العلمية للكتاب » وفى بعض الأحيان لا يكر تاريخ النشر على 
صفحة العنوان ولا على ظهرها e‏ ولايد فى هذه الحالة من الرجوع إلى نهاية 

الكتاب ‏ الإهداء ء المقدمة » أو البحث فى البيليوجرافيات . 
7 تاریخ حق النشر أو الطبع : Copyright Date‏ 
وهو Ulin‏ للمؤلف من أن يستغل at‏ عمله الفكرى دون موافقته Bah e‏ 
معينة قابلة للتجديد » وهو Laf‏ يمثل تاريخ الطبعة الأولى » وإذا ظهرت تواريخ 
لحقوق طبع مختلفة دل على حدوث تغيير فى الدص الأول » أر أن ge‏ الطبع 
قد جدد » ويحتاج المفهرس إلى معرفة هذا التاريخ نحشية التكرار أو إعادة الطيع e‏ 
والتفريق ين هذا التاريخ وتاريخ التشر فى طبعات لاحقة . 
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Colophon : Ambt جرد‎ » 

بيانات ob‏ فى تهاية نص المطيوع » مييناً بها اسم الطابع ومكان الطبع + 
وهى تفيد فى حالة عدم وجود بيانات للنشر 6 وفى Ble‏ الخطوطات يذكر يها 
اسم مؤلف الخطوط أو كاتبه أو ناسخه وتاريخ ومكان النسخ . 

Table of Contents : قائمة اترات‎ . 18 


ترد قائمة انتويات We‏ بعد صفحة العنوان » وترد blof‏ فى آخر الكتاب » 
وهى عبارة عن قائمة لرؤوس موضوعات الفصول فى ترتيب ورودها فى الكتاب . 
9 .. البليوجرافيات : Bibliographies‏ 

ترد القوائم البيليوجرافية إما فى مقدمة قصول ASI‏ أو عند نهايتها . . . 
كما تردفى هامش الكتاب » ومنها يمكن للمفهرس أن يصدف الكتاب . 
ويجب de‏ إتتباه القارئ إلى القوائم الببليوجرافية لما لها من فائدة . 
20 _ قلاف Dust Jacket : LSI‏ 


وهو مفيد فى الفهرسة الموضوعية » حيث أنه يوجد فى بعض الأحيات 
ملخص byt‏ الكتاب فى الحاشية Flaps‏ »ء ومعلومات يبلي وجرافية » ومعلومات 
عن المؤلف » وربما اتحتلف عنوان الغلاف عن العنوات الأصلى » ويجب ذكر 
ذلك فى الحاشية . 
1 . الإهداء : r Dedication‏ 

فى العادة يسيق الإهداء المقدمة » والإهداء لا جده إلا فى بعض الكتب » 
وهو عبارة عن كلمة موجزة يعبر فيها المؤلف عن امتنانه لشخص أو لعدة 
أشخاص » وتبيين فضلهم عليه . 
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2 . المقدمة : Introducion‏ 
توضح غرض المؤلف من الكتاب ء والمقدمة تفيد الفهرس إذا كانت المادة 
الوحيدة التى تتقدم نص الكتاب « والمقدمة تكتب من قبل المؤلف وتتبع عادة 
الإهداء » وفى العادة تكتب مقدمة جديدة لكل طيعة جديدة تصدر ASKU‏ 

تحمل التغييرات التى طرأت على الطبعة . 
23 _ التقديم أو قر : Foreword‏ 


وهى مقدمة أو افتتاحية ترد بدلا من المقدمة » أر قد ترد بالإضافة إليها . 
وفيه يشير المؤلق أو شخص متخصص فى تفس المجال إلى الهدف من تأليف 
الكتاب » ومن هم الذين يستفيدون من الكتاب » كما يشير العقديم deadly‏ 
إلى انحتوى الفكرى للكتاب . 

4 . الاعتراف بالفضصل : Aknowledgement‏ 

الاععراف بالفضل فى الغالب يولجد فى كثير من المراجع الأجنبية » فى 
الغالب يعترف المؤلف بفضل الذين أننهموا معه فى تأليق الكتاب » وي ذكر 
المؤلف العلماء أو Gato ttl‏ الذين استفاد متهم » أو الكتب التى استفاد منها e‏ 
وأسماء من ساعدره فى إخراج الكتاب ومراجعته » وفى بعض الكتب العربية 
يذكر المؤلف اعترافه بفضل من ساعدره » فى تهاية المقدمة أو التمهيد - 

25 الكشاف : Index‏ 
وهو عبارة عن قائمة بأسماء الأشخاص أو الأماكن أو الموضوعات التى 
ورد ذكرها ضمن تصانيف فصول الكتاب » وترتب هجائيا وأمام كل لفظ رقم 
الصفحة أو الصفحات التى ورد فيها e‏ وتستعمل كدليل سريع إلى مواقع هذه 

الألفاظ فى الكتاب ‏ 
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Appendices : الملاحسق‎ _ 26 


وهى أجزاء منفصلة وقد تكون مجتمعة مع الكتاب تتيع نص الكتاب ‘ 
وربما تكون ضمن فصول ذات علاقة بالمادة أو الموضوع الأصلى للكتاب » وقد 
تكون وثائق أشير إليها فى ASH‏ . 

Body of Text : نص الكعاب‎ 7 


يعضمن جميع فصول الكتاب التى قد وى المعالجة الأصلية i‏ وتجد تص 
الكتاب يختلف من كتاب إلى آخر » فبعض المؤلقين يقسم الكتاب إلى فصول كر 
أبواب ء وفى بعض الكتب يلجا المؤلف إلى تقسيم كل باب إلى عدة فصول . 
28 _ قائمة الصور واللوحات والرسسوم 4 

List of Illustration, Plates, Figures 

وهى دائما تشير إلى الصور واللوحات أر الرسوم التوضيحية أو الخرائط التى 
يحتويها الكتاب » إن هذه القوائم تعتير ذات أهمية فى المساعدة على ديد 
اعوى الفكرى للكتاب » واللوحات والصور والخرائط ترقم برقم مسلسل © 
وبوضع قرين كل منها رقم الصفحة التى توجد أمامها . 
9 مجموعة المصطلحات : Glossary‏ 

cet‏ بعش الكتب فى نهايتها على قائمة أشبه با معجم لأهم ا مصطلحات 
والمفردات التى وردت فى الكتاب وفى الغالب ما تشوج المصطتحات Tad,‏ نفسها 
أو بلغة أخرى » وقد تشرح المصطلحات شرحا موجراً . 
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فهسارس المكتبات 


إن الفهرسة هى عملية wat‏ المسثولية عن وجود الكتاب © وملام المادية 
له e‏ وتدون بياناتها على بطاقات أو جزازات وتشمل بيانات التأليف والعنوات 
ومكان النشر وتاريخ التشر وغيرها من الأوصاف الادية للكتاب » وترتيب المداخل 
بنظام معين حيث يسهل الوصول إلى المعلومات التى بها فى سرعة . 
والفهرس بهذا المعتى ‏ هو بيات بالمواد المكتبية الموجودة يمكتية معيتة رتبا 
وفق ترتيب معين ومحتوياً على مجموعة من المداخل » هو بمثاية مفتاح أو 
كشاف لمكتبة معينة ؛ ويعد الفهرس مفعاح خزائن الكتب ودليلها الذى يين 
أماكن المواد الثقافية على رقوف الكتبة » ولن تستطيع مكتبة كبيرة أو صغيرة أن 
تؤدى خدماتها دون أن يكون لها الفهرس الممثل لمجاميعها . 
وظائف الفهرس : 
يمكن pam‏ وظائف الفهرس فى النقاط التالية : 
1- هل يوجد بالمكتية كتاب ألفه مؤلف معين . وما هى الكتب التى 
توجد لهذا المؤلف . 
2 هل يوجد بالمكتبة كتاب رر أو مترجم أو محقق لعينه . 
3 هل يوجد بالمكتبة كتاب أو كتب فى موضوع معين أو فى 
موضوعات يعينها . 


ويشمل الفهرس على مداخل يمكن أن جيب على كل هذه BUS‏ 
يشتمل على مداخل مؤلفين ‏ ومداخل للمحررين والمترجمين والمحققين 
ومداحل موضوعية . وغير ذلك » بالإضافة إلى ذلك Ob‏ الفهرس يخدم أغراضاً 
عديدة ومتنوعة عنها : 

1- مخديد مكان كتاب معين على رفوف الكتبة . 

2 _ التحقق من معلومات ببليوغرافية عن أحد المصادر . 

3 يمكن مجميع ببليوغرافية موضوعية أو غير موضوعية -o‏ 

4- يساعد فى إعداد الفهارس الغامة والموضوعية . 
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أنواع الفهسارس 
هتاك عدة أنواع من الفهارس وفى النادر وجود هذه الفهارس hee‏ فى 
مكتبة واحدة : 


1 فهرس المؤلفين ‏ 
0 وترتب فيه البطاقات هجائيا وفقاً لاسم المؤلف . 
2 — فهرس العنوان : 
0 وترتب فيه البطاقات هجائيا وفقا لمنوان ASI‏ . 
3 فهرس المواضيسع : 
وتنظم فيه البطاقات وفق مداخل هذه الموضوعات ترتيباً هجائياً ويفيد هذا 
الفهرس فى الحصول على ما هو موجود بالمكتبة من كتب فى موضوع معين . 
4- الفهسرس القاموسى : 
وقرتب فيه بطاقات المؤلفين والعناوين والواضيع فى ترقيب هجائى موحد» ويعتبر 
من أحسن الفهارس خحدمة لرواد المكتبة لإمكانية إجابته على جميع أسئلة القارئ . 
5 فهرس قائمة الرف : 
وترتب فيه المدانحل حسب رموز خطة التصنيف » وهو صورة طبق الأصل 
لترتيب المواد على الرفوف . 
6 الفهرس المصتف : 
وترتب فيه البطاقات ترتيباً متطقياً وفقاً لنظام التصتيف الذى اعتمدته المكتية . 
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نمسوذج لبطاقة الفهرسة 


1 رقم الكتاب ويشمل رقم التصتيف ‏ الحرف الأول من كل من 
للؤلق والعتوات . 

forall 2‏ ( المؤلف أو ما يقوم مقامه ) . 

3 العتران . 

4 الطيعة إذا كاتت غير الأولى . 

5 مكان النشر . 

. pil 6 

7- تاريخ النشر . 

8 بيانات المقايلة : ( الترقيم » الصفحات ¢ والجلدات ) . 
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9 المادة التوضيحية J:‏ الرسرم التوضيحية ٠‏ والخرائط « واللوحات e‏ 
والرسوم البيانية ) . 


0 حجم الكتاب : طوله بالستتيمتر . 
1 بيان السلسلة . 


12 ملاحظات الفحوى : الحتريات » بيانات المتابعة . 


3 - رؤوس الموضوعات - ( وترقم بالأعداد الإتجليزية فى العربية » 
وبالأعداد العربية فى الكتب الإفرتجية ) . 
4 15 اليطاقات الإضافة *. 


pal )#(‏ : د كور أحمد بدر : أصول البحث العلمى ومتاهجه ء ص 153 154 . 
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ترتسيب الكتب على الرفوف 


قد مختوى المكتبة كنبا لعدد من المؤلفين تبحث فى موضوع واحد لهذا من 
الضرورى أن تعطى رقم تصنيف واحد » ولأجل تمييز المصادر AB‏ من الضرورى 
أن تكتب على كعوب الكتب أرقام وحروف تميز الكتب وتساعد على سهولة 
تناولها من الرفوف أو إرجاعها إليها e‏ وهذا يمكن توضيحه من الجدول الآتى : 


1 يجد القارئ على كعوب الكتب أو على أغلفتها أرقاماً كما فى 


المغالين الآتيين + 

فى الكتب العربية فى الكتب الأجنبية 
05 .953 48 621 
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2 - والرقم فى السطر الأول يدل على موضوع الكتتاب حب نظام 
ديوى العشرى : فالرقم ( 05 ء 953 ) معتاه أن هذا الكتاب فى 
موضوع التاريخ الإسلامى gaye‏ مجموعة مقالات أو محاضرات ء 
والرقم ( 48 621 C‏ معتاه أن الكتاب فى مضوع الهندسة 
الميكانيكية . 

والغاية من هذه الأرقام هى جميع كتب الموضوع الواحد قى 
مكان Jody‏ على الرفوف ء فيجد القارئ Ute‏ جميع كتب التراجم 
سوية » وجميع الكتب الياحثة فى الشعر موضوعه إلى جانب 
بعضها وهكذا . ْ 


E 


3 ۔ Ut‏ الحرف وإلرقم فى السطر الثانى فهو یرمز إلى اسم مؤثف ASS‏ 


خ 772 معنى ذلك مؤلف الكتاب هو الخضرى . 
755 هو الحرف الأول من الاسم الأخير . 


والغاية من وضع هذه الرموز والأرقام هى ترتيب الكتب ذات 
الموضوع الولحد حسب أسماء مؤلفيها . 
4- وما تقدم ترى : 
إن الرقم الأول هو : رقم التصنيف . 


والرمز والرقم الثانى هو : رقم المؤلف ‏ 
وكلاهما سوياً يكونان : رقم الكتاب . 


5 - وبراعى عند ترقيب الكتب على الرفوف أرقام التصنيف أولة » ثم 


الحروف الأولى من أسماء المؤلفين > وأرقامها إن وجدت ) 
ثاتيسة كما فى الأمغلة التالية فى الكتب العربيسة : اقرأ من 


اليمين إلى اليسار : 
810,2 810,24 
324 م 582 


810,2 810 810 

د 854 و 528 ح 648 
338.1247 338 338.095 338 331 
151 619 581 813 361 


-74- 


6 _ يلاحظ أن أرقام التصنيف فى يمين النقطة قرقب حسب قيمتها 
العشرية . 

7 بعض الكتب الرجحية لا تعار ويشار إليها يالحرف ١‏ م ) فى الكتب 
العربية والحرف CRD‏ فى الكتب الأجتبية » وتكتب الحروف قبل 


أرقام التصتيف هكذا : 
a t‏ 
413 423 


(#) عبد الجبار عبد الرحمن : دليل المكتبة المركزية i‏ جامعة اليصرة »1976 ص 18 - 19 
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الفصل الراسع 
استخدام كتب المراجع فى كتاية البحت 
#* مقلمسة . 
# طرق تنظيم كسب المراجيع . 
ae‏ التدريب على استخدام كتب المراجع . 


. المراجع‎ elle 


77م 


مقسدمسة 


أثناء قيام الباحث يتسجميع المعلومات المطلوبة لبحثه قد تواجهه بعض 
المشكلات للتعرف على معلومات محددة تتعلق يمعنى كلمة » أو خلاصة 
موضوع الببحث » أو التعرف على أسماء الأعلام والأماكن she‏ الحصول على 
معلومات ببليوغرافية حول مراجع أو كتب أو مقالات وبحوث . وقد يحتاج 
الياحث إلى معارف تتعلق بمستخاصات ت لأهم مصادر الإنتاج الفكرى Shall‏ 
ها موضوع الذى atoes‏ . كما يحتاج الباحث فى بعض الأحيان إلى معلومات 
تتمثل فى إحصائيات محددة أو معلومات إرشادية ‏ لهذا أصيح من الضرورى 
للياحث أن يعترف على كتب المراجع العامة والمتخصصة E‏ لكى يسهل له 
اللحصول على المعلومات والحقائق الى تقع ضمن اهتمامات بحثه . 

وتختلف الاح المادية لجميع کب المراجع عن الكتب العادية » حيث 
يراعى عند تأليف كتب المراجع ترقيياً معينآ كما تمختلف كتب المراجع فى طرق 
تنظيمها وترتيبها طبقا لنوعية الإنتاج الفكرى الذى تشتمل عليه . ولا يمكن 
لقباحث أن يعتمد على مرجع واحد » ولكنه فى كقير من الأتحيان يحتاج إلى 
الاسترشاد بمرايجع أحرى ؛ ولهذا أصبح من الهم أن تكون للياحث دراية ومعرفة 
يأنواع كتب المراجع العامة والمتخصصة . 
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طرق تنظيم كتب المواجسع 
تنظم كتب المراجع بطرق مختلقة أشهرها : 
1 التنظيسم الهجائي + 
. وقيه ترتب المواد التى يحتويها المرجع بحسب حروف الألقباء » كما هو 
الحال فى المعاجم » ودوائر المعارف » وكتب الترااجم . 
2 العظيم المسنقف : 
وفيه يعخذ الموضوع ساسا فى الترتيب » كما هو فى أغلب قوائم AGU‏ 
البيليوغرافيات e‏ وبعض Ayo‏ المعارف . 
3- التنظيسم التاريخى : 
وفيه ترتب مواد المراجسع ترتيباً زمنياً » كما هو الحال فى كعب العاريخ 
jolly‏ والحوليات . 
pall 4‏ الجغراقى : 
توزع مواد المرجع بحسب التقسيم الجغراقى » ومن أمثلتها كشي اليلدان 
والأطالس والخرائط . 
5 التعظيم الجدولى : 
وفيه ترقب المواد بشكل جداول تأحذ طابعاً معيئآً » كما فى الملخصات 
الإإحصائية وجداول مقايلة السنوات الهجرية والميلادية . 
ومن المظاهر البارزة فى معظم كتيب المراجع إلحاقها بكشافات هجائية » 
كما أن بعض كتب المراجع مزودة بإرشادات لكيفية استخدامها وقائمة بالاختصارات 
الواردة فيها » كما ممتوى كتب الراجع على مقدمة تشرح sph‏ الفكرى للمرجع . 
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التدريب على استخدام كب المراجع 


مكتبة المراجع فى العادة تتألف من كتب المراجع التى لا يسمح بإعارتها 
حارج المكتبة » ولكن تتم إعارتها داعلياً لرواد المكتية . ومكتبة المراجم يخصص 
لها مكان عند مدل المكتية يجانب فهرس الكتبة العامة ليتستى لرواد المكتبة 
تمييزها عن محتويات المكتبة الأخرى . 

أما عن خدمة المراجع فهى تعتبر من أهم الأعمال الكتيية التى تتصل 
مباشرة بمساعدة القراء فى الوصول إلى المعلومات التى يطلبوتها عن طريق 
استخدام مراجع ومصادر المكتبة بجاتب الإجابة على كل ما يصل إلى المكتبة من 
أسعلة واستفسارات e‏ ومساعدة الدارسين والباحثين فى التعرف على كيفية 
استعمال مكتية المراجع وكل المصادر التى تتعلق بموضوعات أبحائهم ودراستهم . 
إن التدريب على كيقية استخدام المكتية بصفة عامة واستخدام فهارس المكتبة 
وكتب المراجع يعتبر ضرورياً للماحث » ونخاصة أن الكتب المرجعية تختلف فى 
طرق تنظيمها وترتيب موضوعاتها . 

ولا يهم الدارس معرفة كتب الراجع بقدر أهمية معرفة كيفية إيجاد 
المعلومات التى تهمه . كما أن التدريب المستمر على استعمال المراجع مهم Tie‏ 
OY‏ المعرفة فى ازدياد مستمر » والعلوم تتطور باستمرار » ولقد أصبحت المؤسسات 
العلمية فى كشير من درل العالم تعدرك أهمية المعلومات والمكتبات ؛ ولهذا 
وضعت برامج على المستوى الجامعى » ومستوى الدراسات العليا لتدريب الطلاب 
على كيفية استخدام المكتباته ومراكز المعلومات » وعلى كيفية البحث فى 


-81- 


مصادر المعرفة » و شير من المؤسسات العلمية وضعت يرامج ومناهج لتدريب 
الطلاب على الحصول على مهارات مكتبية » وعلى مهارات gles‏ بالقراءة بداية 
من المراحل الأولى للتعليم . 

فى هذا الفصل يتم التعريف بكتب المراجع وخمصائصها وذلك ليتمكن 
الباحثوت من التعرف عليها كما دون ضمن ملحق هذا AS‏ قائمة 
يبليوغرافية لأهم كتب المراجع العربية والأجنبية فى ممنتلف قرو المعرفة ‏ 
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أنسواع الراجسع 


1 المعاجم ( القوامس ) . 

2 الكوسوعات ( دوائر المعرفة ) . 

3 معاجم التراجم والسير . 

4 المصادر الجغرافية ( الأطالس ) . 

5 الكتب السنوية . 

6 الأدلة الستوية ‏ 

الكتب العملية ( الموجزات الإشادية ) . 

8 . الكتب اليدوية ( موجرات الحقائق ) . 

9 السلسلات . 

10 _المطيوعات الرسمية . 

1 _ البحوث والرسائل العلمية . 

12 - الكشافات . 

13 المستخلصات - 

4 . البيبليوغرافيات . 

DICTIONARIES المعاجم‎ 1 

1 - امسجم هو كعاب يحتوى على كلمات < مقردات ) لغة ما أو 
اصطلاحات موضوعات ما مرتبة بنظام محدد ( هجائى عادة ) مع توضيح لمعانى 
هذه المفردات واستعمالها . كما يعرقه اليعض على all‏ کتاب كلمات لتمييزه 
عن الموسوعة أو دائرة المعارف على أنها كتاب أفكار أو مفاهيم ‏ فالمعاجم تعالج 
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الكلمة من ناحية أو أكثر كأن تبحث فى معتاها أو أى شىء آخر يتعلق بها لذا 
يشترط فيها أن تضم أكبر عدد بمكن ct‏ مفردات اللغة إن كانت لغوية ومن 
مفردات موضوع ما . علما كان أو قنا أو أدبا » إن كانت موضوعية » كما 
ويجب أن تكون المفردات فيها مرتبة Lote Lay‏ . هجائيا أو موضوعيا . 

2 المعاجم تشتمل على كلمات اللغة فى ترتيب هجائى فى أغلبي 
الأحيان مع شرح لمعانيها واستعمالاتها وطرق تهجيها ونطقها ومرادفاتها أو ما 
يضادها من الكلمات . فهم يهتمون أساسآ بالمفردات فقط لا بالأشياء التى 
تمئلها هذه المفردات وهى بذلك تختلف عن دوائر المعارف التى تهتم بإعطاء 
معلومات عن الأشياء 5 
ds‏ المعاجسم عند العسرب z‏ 

منق المجاهلية الأولى كان العرب يمرفرن لغتهم حى المعرفة » ويتكلمون يها 
صحيحة . ولا اختلط العرب بالشعوب الأخرى نتيجة الفتوحات الإسلامية عند 
ذلك حاف العرب على لغتهم وعلى res‏ ويدأرا yale‏ فى علوم الحو 
والصرف  fay‏ العلماء اللغويون منهم يجمعون الكلمات التى نطق بها العرب ويحدذون 
معانيها وبذلك کترت المعاجم العربية للؤلفة vl on‏ المعاجم العربية القديمة 0 

1 - معجم العين : تلخليل بن أحمد y‏ 

2 التهذيب : للأزهرى » المتوقفى 370 هد . 

3 الخيسسط : للصاحب بن عباد » المتوفى 385 -a‏ 5 

4 - 4 : لابن سيده » المتوفى 458 ها . 

إن الببحث فى المعاجم العربية القديمة يحتاج إلى للام بكافة القواعد اللغوية 
والاشتقاق اللغوى 


مراحل ترتيب المعاجم العربيية : 
المرحلة الأولى : 

مرحلة الترتيب الصوتى وهى ترتيب الحروف الصوتية ما بين الحنجرة إلى 
الشفتين وعلى هذا الأساس الصوتى رتبت الحروف h‏ بحروف الحلق » حروف 
الأضراس » الشفة ثم حروف العلة . 

ع حهخغقك ج ش ض ص س زط 

bos‏ ذ ٿث رل تف ب م وآی 


وفى هذا النظام جد الكلمات + 


ضام مضى امض أضم 
جميعها فى باب الضاد OY pally‏ حرف الضاد هو أسيقها فى الهجائية 
الصوتية يليه حرف اليم . 


ومثال ذلك : قاموس العين للخليل بن أحمد . 
المرحلة الثاتية z‏ 


مرحلة الترقيب الهجائى بحسب أواخر الكلمة ويسميه بعضهم طريقة 
القافية » ومثال ذلك القاموس dahl‏ ط 2 . القاهرة : مكتبة الحلبى 1952 مد 


المرحلة الثالدة : 
مرحلة الطريقة الهجائية العادية وقد نظمت فيها الكلمات بأولها - فثانيها ‏ 
tis‏ وهذه الطريقة متبعة فى المعاجم العربية الحديثة ومثال على ذلك : 
المتجسد : أخرجه الأب لويس معلوف اليسوعى عام 1918 م . 
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الخصائص العامة للمراجع : 

تستعمل المعاجم اللغرية فى : 

1 إيجاد معسانى الكلمسة أو الكلمات > المعانى امختلقة للكلسة 
الواحدة ) . 

2 التحقق من الكلمة رمعرفة المقاطع الهجائية أو علامات الوصل . 

| 3- التسحقى من تلفظ الكلمة ومعرفة مفتاح التلفظ واستحماله . 

4- متابعة تاريخ الكلمة وأصولها واشتقاقها وتقسيماتها . 

5-. معرفة الكلمات المستعملة حديثاً والأخرى النادرة إضافة إلى فصاحة 
الكلمة f‏ عدم فصاحتها وتلفظها الحلى واستعمالها . 

6- معرفة مرادقاتها وأضدادها وتخديد امتعمالاتها . 

7 التعريف بالأماكن والأعلام والأشياء . 

8- التقصيل والاختصار فى المعلومسات عن الكلمات i‏ ويختلف 
استعمال المعاجم اللغوية باختلاق الحاجة والمستويات الذهتية 
والمراحل الزمنية c‏ ومن هنا فقد أعدت معاجم لغوية مختلفة تناسب 
مستويات المستفيدين منها m‏ 

أنراع المعاجم z‏ 

1 معاجم النظام التسلسلى ( المعاجم المرتية حسب الكلمة 9 اللفظة لا أصلها ) . 

2 معاجم نظام القافية . 

3 — معايجم الدخيل المستعار . 

4 معاجم المعانى . 


5 معاجم الألفاظ . . 
6 .. معاجم المرادفات . 
7 - معاجم الأضناد . 
8 معاجم الأقعال . 
9 معاجم الكلمات العامة والدعيلة . 
0 معاجم المصطلحات ( فى كل فرع من قروع المعرفة »© ` 
1 المعاجم المدرسية . 
12 — معاجم الاختصارات - 
3 معاجم التصوص . 
prti 4‏ الشاملة . 
15 المعاجم المتخصصة + 
16 معاجم النطق . 
2 الموسوعات ( دواتر المعارف ) 
ENCYCLOPEDIAS‏ 


تعريف الموسوعات : 

دوائر المعارف أو الموسوعات تعتير من أهم كتب المراجع فى المكتبة وهى إما 
تضم مقالات عوجزة أو طويلة فى مختلف الموضوعات . ومعظم الموسوعات ترتب 
Las‏ هجائياً فى أغلب الأحيان » وهى L‏ موسوعات عامة أو متخصصة . 
وتختلف من حيث المستوى فهناك موسوعات للكيار وللصغار . وكذلك بعض 
الموسوعات تختلف فى أحجامها وعدد مجلداتها فهتاك دوائر معارف فى مجلد 
واحد ودوائر معارف فى عدة مجلدات . 
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— الموسوعات أو دوائر المعارف هى الكتب التى تعالج الفكرة بدلا من 
الكلمة ‏ فهى وى عادة أفكاراً عديدة Lar‏ » وفى شتى الموضوعات ومن هنا 
جاءت تسميتها بدوائر المعارف حيث أنها تضم بين دفتيها مختلف الموضوعات 
أى تدور فى دائرتها مختلف المعارف . 
تاريخ دوائر المعارف : 

كلمة الموسوعة ) (ENCYCLOPEDIA‏ مشتقة من اللغة اليونانية 
بمعتى ١‏ دائرة المعارف أو التعليم ) e‏ وأول كتاب موسوعى هو كتاب التاريخ 
الطبيعى ألفه العالم الرومانى الذى عاش فى القرن الأول الميلادى ( بلينوس الأكبر ) 
ويتألف من 37 مجلداً . 

كما أن العرب يدوا فى القرن الرابسع الهجرى بتأليف كتب تعرف 
بالعلوم » وتبين أغراضها ‏ من أهمها إحصاء العلوم اللقارايى » كما ألف التويرى 
(a 677 - 732)‏ حرم aes‏ تهاية الأرب فى فتون الأدب ) فى ثلاثين 
مجلداً» ولعلى من المفيد أن نشير أيضاً إلى of‏ كعاب ( ألف باء ) الذى ألفه 
يوسف ابن محمد البلوى الذى عاش فى الفترة )529 - 604 ه ) ونشرته المطبعة 
الوهبية فى مصر عام 1287ه يعد من الأعمال الأولى فى ميدان تأليف 
الموسوعات العامة حيث قد مضى عليه قراية الدمانمائة سنة . ومن أشهر التأليف 
الموسوعى كتاب مروج الذهب ومعادن الجوهر للمسعودى ؛ وكتاب مفاتيح 
العلوم كلخوارزمى ٠‏ كما ألف المرب كذلك من الموسوعات العخصصة مثل 
الطب كتاب الحاوى فى الطب لأبى بكر الرازى الذى ads‏ يقع فى عشر مجلدات 
جمع فيها جميع الأمراض الكائنة فى جسم الإنسان ء ويعتير من pal‏ الموسوعات 
المتخصصة فى الطب + 


الخمصائص العامة لدوائر المعارف : 

1 . مقالاات دوائر ال معارف فى العادة تكتب من قبل شيراء متخصصين 

2 يشرف على نشر دوائر المعارف جمعيات وهيثات علمية » ويشارك 
فى مسعولية التحرير والإشراف أكثر من شخص . 

3 يعض دوائر ا معارف تصدر كتياً سنوية . 

4 معظم دوائر المعارف تصدر طبعات جديدة كل خمسة أو عشرة سنوات . 

5 — يوضع على مجلدات غلاف دائرة المعارف حروق تساعد على 
سهولة محديد المواد التى تضمنتها تلك الجلدات » ويعض هذه 
ا موسوعات تستعمل Be‏ واحداً » وأحرى تستعمل جزءاً من الكلمة 
لعكون مرشدآ مساعدآ . 

6 يعض الموسوعات لها كشاف مستقل مثل الموسوعة البريطانية . 

7 جميع المواد التى تدرج فى دوائر المعارف تكون عادة مفهرسة e‏ 
ومعلوماتها حديثة وموثقة فى بربليوجرافية جيدة » وفيها صور وييانات 
تساعد على تفهم النص e‏ ومتظمة هجائياً t‏ فضلا عن ااحتوائها على 
إحالات كثيرة » وفيها كشافات هجائية . 

أنواع الموسوعات : 
1 الموسوعات العامة . 


2 الموسوعات المتخصصة . 
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3 الموسوعات العامة للكبار . 
4 موسوعات لطلاب المدارس والأطفال . 
5 الموسوعات الموجزة . 
3 كتب التراجم والسيسر 
BIOGRAPHICAL WORKS‏ 
تعريسف q‏ 
- كتب التراجم هى المؤلفات الى متوى على ترجمة حياة المشهورين فى 
حقل حاص أو حقول مختلفة من ميادين المعرفة » وتنظم على الأغلب هجائيآ 
حسب أسماء المترجم لهم » أو قد تنظم وفق نظام AT‏ ليسهل التقاط المعلومات e‏ 
وتخطف المعلومات المدرجة فى معاجم التراجم من حيث الاختصار والتفصيل من 
يضعة أسطر إلى مقالة مقصلة تستوعب عدة صفحات . 
= إن كتب التراجم والسير سواء أكانت قديمة أو معاصرة أو جارية فإنها 
تزود الآخبرين يمعلومات عن أشخاص لهم علاقة بحقل معين من حقول المعرفة . 
- وهى الكتب التى تتخصص يتعريف مشاهير الأعلام القدماء منهم أو 
المعاصرين » وذلك بعرض سيرهم ونتاجهم وإنتاجهم وإتجازاتهم . 
مصسادر التراجم 3 
1 _ كتب التراجم الخاصة بشخص واحد . 
2 كعب التراجم ذات الفصول المتعددة والتى يببحث كل فصل منها 
عن شخص erly‏ . 


3 الموسوعات العامة والمتخصصة . 

4 المعاجم اللغوية . 

5 معاجعم التراجم العامة والمتخصصة . 

6 المصادر المرجعية المتخصصة . 

7 الكتب المعروفة باسم ( من هو) . 

8 الصحف والجلات - 

9 _ الكتب الدراسية وغيرها من الكتب غير القصصية . 

الخصائص العامة لمعاجم التراجم mt‏ 

1- معاجم التراجم العربية القديمة تواجهها مشكلة الاسم التى أدحلت 
ننه الترجمة ء ققد تكون حت الاسم الشخصى للمترجم له أو 
تخت كنيته أو لقبه أو فسبه . 

2- كثير من المعلومات المتعلقة بكب التراجم لها سس مينية على الآراء 
الشخصية . 


3 معظم المادة التي lead‏ فى كتب المراجع الخاصة بالتراجم مستقاة 
من مصادر ثانوية عن طريق الرواية والسماع أو عن طريق الصحف . 
4 معظم المعلومات فى المعاجم الحديثة مع عن طريق الاستبيانات » 
والاستبيانات وحدها لا تكفى لتجميع المعلومات + i‏ 
5 الآراء الشخصية والظروف السياسية قد تؤدى إلى إخفاء حقائق كاملة 
أو تقديم معلومات ناقصة أو حتى كاذبة عن حياة الأشخاص . 
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أنواع معاجم التراجم : 

معاجم تراجم الفترات الزمنية . 

معاجم الأنساب . 

معاجم التراجم العالمية . 

معاجم التراجم القومية . 

معاجم التراجم الموضوعية . 

4 .. المصادر الجغرافية 
GEOGRAPHICAL SOURCES‏ 

تعريقف : 

المصادر الجغرافية هى الكتب التى تهدف إلى تعريف الباحثين والقراء 
بالمصطلحات الجغرافية ء وتعريف القراء بالخرائط الطبيعية والسياسية والاقتصادية 
والتارييخية ؛ لتحديف مواقع معينة » أو توضييح معلومات ذات أهمية . 

هناك ثلاثة أنواع من المصادر الجغرافية : 

1 — معاجم البلدانه وتعيننا على مخديد المواقع ورصف موجز لها أحياناً » 
ومعاجم البلدان ihe‏ عن دوائر معارف جغرافية وتوجد عدة Ligh‏ 
متها قبعضها خاص بالمدن ‏ البلدان ‏ القرى . ومعاجم البلدان فى 
الغالب قرتب ترتيباً هجائياً ومن أشهر المعاجم فى ليبيا مسجم البلدات 
الليبية للطاهر الزاوى . 
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2 الأدلة السياحية وتقدم لنا وصقاً شاملا عن الأماكن السياحية 
والفتادق والمسار. ra‏ والمتاحف + 

3 الأطالس والخرائط والكرات الأرضية وتعيتنا على إيجاد المواقع 
وتخديدها » ومن أتواع الأطالس : 
C1)‏ الأطالس العامة الخاصة يبلد معين . 
(ب) الأطالس التاريخية مثل أطلس التاريخ الإسلامى . 
Cy)‏ الأطالس الخاصة بقارة من القارات . 
D‏ د ) الأطالس الخاصة بتجمعات السكان والتوزيع التباتى والطبيعى . 
(ه) الأطالس الخاصة بمدينة أو منطقة معينة - 

5 الكستب السنوية 
YEAR BOOKS‏ 
teas‏ 


- الكتب الستوية هى الكتب التى تصدر سنوياً وتتضمن معلومات 
أساسية عن أحداث ab‏ من البلدان ‏ أو موضوع من الموضوعات . وقد ترتب 
ترقيباً زمنيا أو موضوعياً . 

.-. الكتب الستوية هى الكتب التى تسجل أوجه التشاط إما فى مجالات 
عامة fot‏ اعتمام قراء كثيرين » أو فى مجال متخصص . وهى مرتبة ترتيباً زمنياً 
أو موضوعياً « والكتب السنوية المتخصصة لا تقف عند حد السرد والرواية والتقرير 
بل هى تقارن وتقيم وتنقد AREY‏ . 
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محتويات الكتب السنوية + 


1 تلخص الأحداث السياسية المعاصرة . 


2 تنشر الإتفاقيات والمعاهدات . 
تنشر التطورات العلمية والتكنولوجية . 

4- تتضمن معلومات إحصائية فى ميادين المعرفة التلفة . 

5 قدرج الأحداث الهامة التى حدثت JAE‏ سنة وترتيها زمنيآ 

6 تعطى قراجم الأشخاص المشهورين . 

7 تعطى إحصائيات وبيانات عن الأحداث والإمجازات الختلفة . 

أنسواع الكتب السثوية : 

1 الكتب السنوية التى تصدرها عيئات عن نشاطها العام - 

2 - الكتب السنوية التى تصدرها بعض الدول عن متجزاتها 
iso JA‏ . 

3 الكتب السنوية التى تصدرها الهيئات العلمية فى مختلف قرو BA‏ 

ومن أشهر الكتب السنوية الكتاب السنوى لدائرة المعارف البريطاتية . 
كما يعد الكتاب السنوى Stateman's Yearbook‏ من pal‏ الكتب 
الستويسة المشهورة فهو يغطى معلومات حول دول العالم فى 
مختلف الجالات . 


6 الآدلة السنوية 
Annual DIRECTORIES‏ 

- الدليل هو نوع من المراجع يحتوى على مجموعة من العلومات » أو 
الحقائق حول موضوع واحد أو أكثر » والدليل فى الغالب مادته تصيح فى حاجة 
إلى التعديل والإضافة والتبديل بمجرد صدوره ؛ OV‏ المفردات التى يدرجها دائمة 
التبديل ودائمة النمو والتطور . 

الأدلة هى المراجع التى تختص بتعريق الأشخاص Se‏ النظمات 
والهيئات » أوترشد إلى الأماكن . 
أنواع الآدلسة : 
pals I)‏ أماكن : 

مشل معاجسم الأسساء الجغرافية » فهذه تتميز يثيسات معثرماتها 
لسنوات طويلة جداً والتغيرات فيها لا تكاد تذكر . ومن أدلة الأماكن Laf‏ 
الأدلة السياحيسة قهذه تصف المعالم » والمعالم أقرب إلى ALN‏ مثل المناطق 
السياحية والأثرية . 
(ب) دليل مؤسسات : ( icky‏ تعليمية ‏ خخدمات عامة ‏ دور نشر) . 

هذه كلها تتجدد بسرعة لكثرة ما يطرأ عليها من إنشاء وإدماج وإلغاء . 
ولكثرة التغيرات فى التفصيلات : عنوان المؤسسة وأماكن فروعها e‏ إحصائيات 
أعضاء ‏ جمعية . الإحصائيات التعليمية ( التى يتضمتها دليل مدارس  ALS‏ 
أو معاهد . جامعات ) وخ ركاتها الضخمة فى yall AB]‏ عادة. 


~95 ~ 


> دليل أفراد : 

قد يقتصر دليل الأفراد فى منطقة ما على ذكر أسمائهم يدون تراجم » 
phased 3 pre‏ وعناوين ( مثل دليل القاطنين فی مکان بعينه دليل التليفوئات »أو 
مجرد أسماء ومناصب ) مثل دليل العاملين فى مؤسسة ما أو مصلحة ؛ أو 
أعضاء تقابة أو جمعية أو kage‏ ما . 

7 الكتعب العملية ( الموجزات الإرشادية ) 

وهى المراجع التى ترشهنا إلى كيفية القيام يعمل ما لذا يشترط فيها أن 
تكون دقيقة فى معلوماتها واضحة فى أسلوبها وكثيراً ما تستعين بالصور والرسوم 
لتوضيح ما تريد تييانه . 
أنواعهسا : 

1- كتب التدبير المنزلى - 

2 كتب الإسعافات الأولية . 

3 كتب السلوك الاجتماعى ( العادات والتقاليد ) . 

4 كتب التسلية . 


8 الكعب اليدوية ( موجزات الحقائق ( 


وهى المراجع التى تعالج الأسئلة المتعلقة بالحقائق الختلفة كعدد سكا 
مدينة ما وإيجاد مثال أو اقتياس ما ومخديد الأعياد والمناسبات امختلفة وغير ذلك 
من المعلومات . وعند تقويم هذه الكتب يجب أن نضيف النقاط الآتية إلى النقاط 
الأساسية لتقويم المراجع وهى : 


1 مصدر امعلومات ‏ 2 دقة المعلومات . 
3 سهولة إيجاد المعلومات . 4 سهولة الحصول على المعلومات . 
5 حداثة المعلومات . 
1 كتب الإحصائيات النوعية وغير الستوية الختلفة . 
2- كتب dhe‏ . 1 
3 التقاويم الزمنية والأعياد . 
4 كتب أوائل الأشياء ( مثل الكتب التى تسجل الخترعات BLS‏ 
والأحداث التى حدقت لأول مرة ) . 
9-_المسلسلات 
SERIALS‏ 
- تعرف المسلسلات Lgl‏ منشورات دورية تصدرعلى فترات متنتظمة 
وحوى معلومات متجددة وتصدرها LIE‏ هيغات » ومرتبة بطريقة معينة وتهدف 
إلى أن تستمر فى الصدور إلى ما لا نهاية » وا مسلسلات تكوت عامة أو متخصمة . 
والمسلسلات أوسع من الدوريات أو الحوليات أو السلاسل أو غيرها من الأنواع 
وهى تشملها كلها ؛ ويمكن تقسيما إلى ما يلى : 


1- دوريات : Periodicals‏ 
2 جراد : Newspapers‏ 
3 حوليات وكتب سنوية : Anuals and Yearbooks‏ 
4 — تقارير : Reports‏ 
5 _ أعمال المؤتمرات وتوصياتها : Conferences proceedings‏ 
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- الدورية هى مطيوع يصدر قى حلقات متعاقبة وعلى قترات منتظمة أو 
غير منتظمة وفى معظم الأحيان تزود الدورية يكشاف سنوى للوصول إلى 
المعلومات المطلوبة بأسهل الطرق . والدورية تنشر آخر ما وصلت إليه البحوث فى 
فروع العلم الختلفة » وتعد من ناحية المعلومات التى تقدمها أحدث من تلك التى 
تقدمها الكتب والمراجع . 

الدورية عمل مطيوع يظهر يانتظام » ويقصد به أن يستمر إلى ما لا 
نهاية» وهی لا تهتم بالحوادث اليومية ‏ وهذا يعنى أنه يستبعد الصحف ولكن 
توجه اهتمامها فقط إلى آحر التطورات فى مجال معين e‏ وإعدادها معتتى به سواء 
فى محتوياتها أو إخراجها adage‏ الأعداد تمشل وحدة داخلية وخارجية tež‏ 
نتيجة لسياسة خريرية مستقرة » وتخدم الدوريات فى الأعم الأغلب مجالات 
محدودة E‏ ولهذا فإن حدرد قرائها متنوعة ومن حيث الشكل المادى فإنه يتناسب 
مع إحتياجات دوائر القراء الذين tale Oy tay‏ فى دائرة واسعة e‏ ولا تريطهم 
بالتالى يمكان النشر أية رابطة . 


أنواع الدوريات : 
1 دوريات الجمعيات العلمية والمعاهد المهنية : 
(f)‏ دوريات أصلية . 
(ب) دوريات إعلامية . 


(ج) دوريات الغرض العام . 
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+ دوریات التعريف‎ Co ١ 
: Real دوريات‎ — 2 
. أ) دوريات أصلية‎ ( 
. (ب) دوريات تقنية ومتخصصة بدقة‎ 
. دوريات محدودة التداول‎ Ce? 
0 دوريات العمل‎ 3 
. أ ) دوريات الدعاية‎ ( 
5 دوريات الترويج‎ G) 
. نشرات العمل الداعلى‎ Con) 
المطبوعات الرسمية‎ - 0 
GOVERNMENT PUBLICATIONS 
Lage المراجعم حيث تعتير مصدراً‎ pal من‎ petal المطبوحات الرسمية‎ n 
من الاستقسارات وحخاصة عن الموضوعات ذات الصلة‎ pet” للإجاية على‎ 
بالنشاط الرسمى للدوثة » والمطيوعات حمل اسم أمانة أو لجنة من اللمجان الشعبية‎ 
والمطبوعات الرسمية يتم إعدادها من قبل أفراد بتكليف من لجنة أو أمانة من‎ 
. الأمانات وتوزع هذه المطبوعات بطريقة رسمية‎ 


أنسواع المطيوعات الرسمية $3 


1 التقارير الإدارية - 13 النجلات . 

2 التقارير الإحصائية . 12 الببليوغرافيات والتعليمات . 

3 تقارير اللجان . .13 - المعلومات العامة والوصفية . 

4 الأبحاث . 14 التشرات الإعلامية . 

5 مشاريع القوانين . 15 — الخرائط والتصميمات . 

6 = مشاريع القرارات . 6 المواد السمعية والبضرية ‏ 

7 محاضر الجلسات . 17 البرقيات الرسمية '. 

8 - القوانين واللوائح . 8 الخطب فى المنامنيات . 

9 القواعد والتنظيمات . 9 تقارير ALS YI‏ . 

0 - المنشورات الدورية ١‏ 20-_يرامج الدورات الإدارية . 
1 .. البحسوث والرسائنل العلمية 


1 الرسائل العلمية z‏ 


الرسائل العلمية تمشل نوعا هاما من المراجع التى تقدم للجامعات للحصول 
على درجات علمية . والرسالة عبارة عن بحث أكاديمى مكتوب يعالج نقطة 
معينة فى موضوع غلمى أو أدبى أو اجتماعى « وشرطه أن يكون جديداً لم 
يطرقه أحد من قبل « وأن يأتى بما يقيد العلم فائدة محققة ‏ وهو بهذا الوصف 
يمثل عتص را هاما فى مجموعة المراجع التى تهم الباحثين فى موضوعات خاصة 
حيث تصلهم بالكثير من المعلومات التى تتصل بأبحاتهم ‏ وتعرفهم یما إذا كانت 
المرضوعات التى يشتغلون بها قد سيق تناولها أُم لا - كما أنها تساعدهم على تكوين 
فكرة واضحة عن المنهج الواجب إتباعه فى كتابة أبحائهم وحدودها وحجمها . 
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أقواع الرسائل العلمية := 


أ بحسوث الديلوم : Diploma Research‏ 
ب رسائل الماجستير : Majister Thesis‏ 
ج- رمائل الداكشوراة : Doctoral Dissertations‏ 


2 البيحصوث الجامعية wot‏ 

كما هو معروف OW‏ فى معظم الجامعات يكلف الطلاب من قبل 
الأساتذة والمشرفين على دراستهم بعمل يحوث منوية أو فصلية . وهذه البحوث 
فى العادة يتم خديد عناوينها من قبل الأستاذ المشرف . وتكون هذه البحوث فى 
الغالب مكملة للمنهج الدراسى . وفى معظم الأحيان ما يحدد الأسعاذ طول 
البحث وعدد صفحاقه . وهذه اليحوث تعتبر من أهم المراجع التى يرجع 


إليها الطلاب + 

أنواع البحوث الجامعية := 

أ التقارير Reports ٠:‏ 
ب - المقالات : Articles‏ 

Research chan اج‎ 
Piojects المشاريسع‎ PEN 


3 البحصوث الاكاديمية المتخصصة :- 
كثيراً ما تقوم معظم الجامعات بأبحاث مع مخطف المؤسسات المهتمة 
بالبحث العلمى . كما آن الأساتذة والباحثين والمعيدين فى الجامعاتكثيرا ما تقوم 
معظم الجامعات يأبحاث يقومون بالمساهمة فى الأيحاث التى تقوم بها الجامعة . 
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پڃانب القيام بالتدريس كما أن الترقيات العلمية لأعضاء هيئة التدريس تشترط أن 
يقوم الأستاذ الجامعى بعمل أبحاث ابتكارية فى مجال تخصصه . ومعظم 
الأبحاث فى غالبها مأ تقوم الجامعات بتشرها بكل الوسائل امختلفة . وتعتير هذه 
البحوث من pi‏ البحوث التى تكون مجموعات المراجع 

- البحوث المتخصصة غير الدراسية : 


هذا التوع من البحوث يشمل البحوث التى تقدم بالمؤتمرات العلمية » 
والهيئات التخصصة » والبحوث الابتكارية التى تنشر فى الصحف » والنجللات 
العامة » والمتخصصة . 


INDEXES/ ABSTRACTS : الكشافات والمستخلصات‎ 13, 12 


الكشاقات والمستخلصات تعتير كمسح شامل لكل البحوث والمقالات 
الجارية فى المجال اللتخصص ء كما أنها تقدم خدمة للباحثين وتزودهم بآحر 
التطورات فى حقل اختصاصهم » والستخلصات و الکشافات تو جه الياحث إلى 
جمع كل أرعية المعرفة التى تشتمل على معلومات ومعارف oy‏ علاقة يسوضوع 
تخصصه . وتستخدم المستمخلصات كتعويض عن قراءة النص الأصلى الكامل . 
كماأن هذا النوع من المراجع يساعد فى نخدمة الخططين للسياسة عن طريق 
تزويدهم بالمعلومات فى مجالات البحوث الجارية والمقترحة » ونظراً لأهمية 
المسلسلات ركثرتها وتنوعها بحيث أصبح الباحث يواجه صعوبة فى ¿bY‏ 
عليها جميعا ؛ لهذا أصبحت الحاجة ملحة إلى دليل يشير إلى مستوياتها وإلى 
دليل يلخص lyon‏ الفكرى . 
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12 الكشافسات 
INDEXES‏ 

الكخافات التقليدية هى الوسيلة التى تستطيع يواسطتها الكشف عن 
معلومات معيئة » أو كلمات معينة » أو أبحاث معينة وتتبعها لغرض إيجادها إن 
كانت قد وردت فى وثيقة » أو مجموعة وثائق » أو كتب ء أو مجلة دورية » أو 
أى وعاء من أوعية المعرفة الأخرى . والكشافات تتفاوت فى تغطيتها فقد تكون 
كشافات JA‏ واحدة ؛ أو مجموعة دوريات فى مجال واحد » أو كشافات 
للدوريات التى تصدر فى نطاق جغراقى معين . 

وعموماً تقتصر الكشاقات فى العادة على البيانات الضرورية لمعرفة . اسم 
المؤلف » وعنوان المقالة » ورقم المجلد » واسم الدورية e‏ والتاريخ » وأرقام الصفحات . 
وأنواع الكشاقات هى : 
1 الكشافات التقليدية : 

وتشتمل على كشساق الأسماء والكلمات والكشافات الموضوعية 
الهجائية . 
2 - الكشافات غير التقليدية : 

وتشعمل على كشافات الكلمات الدالة فى النص / كشافات 
المواضيع بالمصطلحات المقننة / الكشاف البرموتى / الكشافات الوصفية 
والإعلاميية . 
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3 المستخلصات 
ABSTRACTS‏ 
المسعخلصات تعد من gal‏ المصادر المرجعية يجائب المعلومات الأساسية 

حول البحث » أو المقال والتى تعمل قى المعلومات البيبئيوغرافية » فإن 
المستخلصات تدل على المعلومات التى يحويها مقال ما فى مجلة أو نشرة أو 
مطبوع دورى أر بحث أو تقرير متايعة عن عمل علمى » وفى النادر أن يخرج 
المستخلص على شكل تلخيص حرفى JAS‏ غحتويات النص الأصلى بل أن 
غالبية المستخلصات يتمثل فيها الاغخيار المقصرد من بين aa‏ وهناك العديد 
من المستتخلصات وأهم هذه الأنواع : 

1 المستتخلصات الإعلامية o‏ 2 المستخلصات الدالة أو الوصفية . 

. المستخلصات التقدية . 4 المستخلصات الصغرة‎ o 


4 - قراشم المؤثفات > البيبليوغرافيات » 
BIBLIOGRAPHIES‏ 
البيبليوغرافيات مصطلح يعنى وصف الوثائق وصفاً دقيقآ من حيث BAF‏ 
ملامح الوثيقة يحيث يشمل بيانات التأليف / العنوان / الطبعة / بيانات النشر / 
الترقيم / الحجم / وكذلك العمليات المنظمة مثل التصنيف والتحليل الموضوعى . 
أهسداف الييبليوغرافيات : 

1 - إن أول هدف لابيبليوغرافيات فى كل أنواعها الوطنية والعالمية 
والموضوعية هى أن تؤمن للإنسان حاجته فى سبيل الوصول إلى المؤلفات فى كل 
ميادين المعرقة بين شعوب العالم . 
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Z‏ البيبليوغرافيات العامة تفيدنا قى البحث عن العلومات حول كتاب معين 
(مثل التحقق من اسم المؤلف » العنوان أو معرفة الناشر أو الطبعة e‏ تاريخ CaN‏ »> 
كما أنها تساعد فى انتقاء مرجع معين لغرض معين . 

3 البيبليوغرافيات العامة اختارة تفيدتا فى الحصول على ععلومات قد لا 
نستطيع الحصول عليها فى جملة المؤلفات التى تعالج نفس الموضوعات . 

4. البيبليوغرافيات الوطنية والتجارية تقدم لتا تسجيلات لحصيلة ما طبع 
فى ab‏ من البلدان مع إعطائنا وصفاً قد لا نستطيع الحصول عليه فى غيرها من 
اليببليوغرافيات FY‏ دقة وأكتمالاً . 


5 الييبليوغرافيات تستطيع أن تزودتا بمسح يقرب للشمول بإعادة 
المطبوعة ء وتقودنا إلى الإجابة على الأسعلة المرجعية من خلال قوائم الكتب أو 
أن جيب على الأسملة بالمعلومات التى تزودتا عن كتب معينة x‏ 


أنسواع البيبليوغرافيات : 
1 البيبليوغرافيا الحصرية : Enomerative Bibliography‏ 
وهی البيبليوغرافيا التى pat‏ ما كتب فى موضوع معين أو لأحد جوانبه . 
2- الليبليوغرافيا الوصفية Descriptive Bibliography  :‏ 
وهی التي تدرج وسائل Gall‏ بإعطاء معلومات وصفية . 
3 البيبليوغرافيا النقدية : Critical Bibliography‏ 
وهى التى تقيم المواد المدرجة فى البيبليوجرافيا ويذلك تسمى قائمة 
مؤلفات نقدية . x‏ 
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Comprehensive Bibliography : ALA البيبليوغرافيا‎ . 4 


وهى التى تدرج مختلف وسائل المعرفة . 
5 البيبليرغرافيا القومية : National Bibliography‏ 


تسجل كل ما يصدر فى الدولة من مطبوعات مكتوبة .بلغة تلك الدولة » أو 
ما يصدر فى الخارج عن مؤلفين ينتمون إلى قومية الدولة » وتنشر بطريقة منظمة 
Ye‏ قترات محددة لضمان الحداثة والااستمرار . 


Selective Bibliography : البيبايوغرافيا المتخصصة‎ 6 

وهى التى تشتمل على المطبوعات فى قرع معين من فروع المعرقة . 
7 السيسرة البيبليوغرافية : Bio Bibliography‏ 

وهى التى تعرف بالأشخاص ومؤلفاتهم وما كتب عنهم . 
أوصاف البيبليوغرافيات : 


البيبليوغرافيات تختلف أنواعها » وتعتبر من أهم المراجع التى تعرف يأوعية 
المعرفة وقد توصف البيبليوغرافيات قى الغالب يأوصاف عديدة : 


1- المكان الذى تغطيه فتجد قوائم مؤلفات عالمية / قومية / إقليمية . 

2 لمجال الفكرى ومدى تغطيته فتجد قوائم مؤلفات شاملة وقوائم 
مؤلقات متخصصة : 

3 نوع المواد الممرجة كالكتب / التقارير / الدوريات / النشرات / 
الخرائط / الأغلام / التسجيلات الصوتية . 
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4 توفر المواد أو نقادها فى الأسواق فتجد قواكم المؤلفات التجارية 
إلختلفة . 


5 التشر أو عدمه فتجميع المواد المنشورة أو غير المنشورة كالخطوطات 


والأطروحات والوثائق . 


6 طرية الإصدار فنجد قوائم جارية متتايعة » أو جميع مواد مختارة فى 
موضوع معين + 
7 أسس الترتيب قد يكون ترتيباً Whe‏ » أو تاريخياً ؛ أو متهجياً . 
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الفصل olti‏ 
وسائل تجميح العلومات للأبحات العلمية 
» العينسات . 
» الملاحظة . 


# الاستبيات . 
» المقابلة . 
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وسائل تجميع المعلومات للأبحاث العلمية 


وسائل مجميع المعلومات تختلف تبعا لإختلاف المشاكل التى تهم الباحث 
ققد يمكن فى بعض الأحيان geet‏ المعلومات عن طريق العينات . وفى حالة 
أخرى تستخدم المقابلة والإستبيات والملاحظة لتجميع المعلومات . وعموما OP‏ 
لكل نوع من أدوات جميع المعلومات مزايا وعيوب 

1 - العينسات 

« أسلوب العيتات » فى الغالب يستخدم فى الدراسات التربوية والإجعماعية» 
OY‏ الكثير من المشاكل التى تواجه الأبحاث التربوبية والإجتماعية يتعذر مواجهتها 
أو حلها علميا بدون الإلعجاء إلى أسلوب إختيار العينة » فمثلا أن أكثر الظواهر 
التربوية تعير عن تفسها فى نطاق واسع وعدد كبير من الوحدات ( الأفراد - 
المدارس . . . إلخ ) جما يجعل من الصعب ء يل من المستحيل على الباحث أن 
"يعد بحشه ليشمل كل نطاق الظاهرة « وليتناول كل وحدة من وحداتها e‏ 
وخاصة إذا كان ذلك حت ظروف مضبوطة » ومن أجل هذا يجد الباحث نفسه 
مضطرا إلى إختيار عينة من ( المجتمع ) الذى هو موضوع الظاهرة . ويجمع مثه 
الادة والمعلومات الى تدل على المجتسع ككل . ومثل هذا الإجراء يمكن 
الباحث من جمع بيانات كان من الصعب Je‏ من المستحيل أحيانا » الحصول 
عليها بأسلوب الحصر الشامل ٠‏ . 


» Aad عبد الجليق الزويمى ومحمد أحمد الخنام . منافج البحث فى التريبة - يغداد : مطيعة‎ (D 
+ 196 ~ 175 من صن‎ ~. 1974 
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خطوات إختيار العيسة : 
أولا: تحديسد وحدة العيسة : 

وتشتمل عينة البحث على مجموعة من الوحدات . وحدة العينة تختلف 
من بحث إلى آحر . فقد تكون فرداً أو أسرة ويلزم الباحث أن يبدأ بتحديد وحدة 
معيئة . فكما يقال أنه يجب مديد وحدة الشىء المعدود أو المطلوب جمع بيانات. 
بصدده . ويقصد بتحديد وحدة العينة توع الوحدة وكيقها ccf‏ حدید الصقات 
الأساسية التى يجب أن تتحقق فى كل وحدة من وحدات البحث . 


ثانيا : تحديد الإطار الى توخحذ منه العيئة 


ويقصد بالإطار امجتمع الأصلى أى مجتمع البحث ويجب على الياحث 
أن يحدد نوع الإطار الذى يعتمد عليه فى إختيار الوحدات ويشترط فيه ما يلى : 

. الكفاية يمعنى إحتوائه على جميع الفعات التى تدخل البحث‎ CD) 

(ب) أن تكون البيانات المعطاة عن كل وحدة من وحدات البحث دقيقة . 

Co)‏ عدم تكرار الأسماء المعروفة فى إطار البحث » وقد يقول قائل أن 
هذا أمر مفروغ منه ولكن فى الحقيقة هذا يحدث كثيرا بالنسية 
للأشخاص الذين يغيرون مساكتهم أو أماكن إقامتهم فترد أسمائهم 
أكثر من عرة . 

( د ) ينظم الإطار تنظيما يسهل platai]‏ العينة وكلما كانت الوحدات 
حمل أرقاما مسلسلة كلما أدى ذلك إلى سهولة Lee]‏ العينة . 
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: العيئة‎ e دید‎ : WE 

وبراعى فيه نوعان من الإعتيارات : 

(aS)‏ الإعتبارات الفتيسة : تتضمن درجة التجانس بين وحدات المجتمع 
ومدى الثقة التى يود الباحث أن يلتزم يها فى البحث » فإذا كانت درجة التجاتس 
كبيرة بين وحدات لمجتمع أمكن الإكتفاء بعينة صغيرة الحجم ‏ أما إذا كان 
التباين كييرا فمن الواجبي أن لح و من tee‏ 
الصدفة . 

(ب) الإعتبارات غير القنية : الإعتيارات غير القنية هى الإمكانيات 
المادية والوقث الحدد لجمع البياتات . لأن هذه الأمور دد قى حجم العينة 
فالباحث مرتبط بوقن a‏ بح و لذا فهو مضطر إلى أن يتقاضى 
أحياتا عن نسية الخظطا الحتمل . 


رابع :.تحديد طريقة اختيار العينة : 
فختلف أنواع العيتات يإختلاف الطرق التى تتبع فى إحتيارها hy‏ كانت 


جميعها تهدف إلى تمثيل جميع بميزات وخواص المجتمع الأصلى . وأن تعدد 
الطرق فى bor]‏ العينة يوجب على الباحث المفاضلة © 


العينات الاحعمالية : 
1 العينة العشوائية البسيطة : 
العيئة العشوائية هى أبسط أنواع العينات ويتم jlo Yh‏ العشوائى للعينة بعدة طرق : 
am‏ محمد Oly‏ عرة todd.‏ العلمى ؛ متاهجه وتقنيدانه ~ القاهرة + مطابع الهيعة المصرية العامة 
ASE‏ ,1974 - م عن 150 = 152 . 
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1 طريقة جدول الإعداد المشوائية حيث يتم esd‏ المدد المطلوب من 
الأرقام الموجودة فى الجداول وإعطاء فرصة لكل رقم فى الإختيار . 
2- طريقة كتاية الأسماء أو الوحدات المطلوية على قصاصات من الورق 
وإتحتيار العينة من بينها يشكل عشوائى كما هو متبع فى بعض 
العاب Ped‏ 
2 — العينة العشوائية المنتظمة : 
وفيه تختار العيتة عن طريق إحتيار المقردات من مسافات متساوية على 
القائمة بعد إعداد إطار لمجتمع الأصلى ونبداً shor‏ رقم من ( 3 - 210 بطريقة 
عشوائية ولنفرض أنه رقم (4) فيكون الإسم فى الترتيب الرايع هو الفرد الأول فى 
العينة نم تضيف بعد ذلك 5 أو 10 ( حسي العيئة المطلوية ) حتى تحصل على 
الرقم الثانى وتسير بنفس التسلسل إلى تهاية الأرقام = وفلتمثيل على ذلك 
نتصور مجتمعا من 500 فود تريد أحذ عينة tasas aze‏ 100 فإذا Uy‏ بالرقم 4 
يليه 9- 13 وهكذا أر إذا بدأنا بالرقم S‏ فالذى يليه سيكوت 10 » 15 20 
٠‏ وسكا . وقد يكون إختيار العينة المتتظمة حسي المكان فتختار SUN‏ التى تيعد 
ميلا واحدا عن بعضها مع إختيار أول مكان عشوائيا . وأن من أهم مميزات العينة 
المنتظمة هو يساطتها وسهولة إجراءانها وقلة الأحطاء A‏ عن الإختيار . 
3 العينة الطبقية : 
فى الغالب Gags‏ الياحث فى هذه العيتة إلى أن تكون العينة مثلة لختلف 
الفئات المتجانسة فى الجتمع e‏ وفى هذه الحالة يقسم المجتمع الأصلى إلى الآتى : 


(1) عامر إبراهيم قنديلجى ‏ البحث العلمى = بغذاد : الجاممة المستتصرية i‏ 1972 ~ س 61 . 
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1 فقات أو طبقات وقق عواص ومزايا معينة مثل السن / المهتة / الجتس . 
2- يقسم المجتمع الأصلى حسب الققات المطلوبة وتؤخذ كل قئة على 
حدة عشوائيا . فمثلا يقسم أفراد امجتمع إلى عمال وطلبة ومنتجين . 
3 تختار شريحة واحدة من شرائح هذا المجعمع ولتكن العمال مغلا ثم 
يختار العدد المطلوب منها حيث يكون ريع العدد الأصلى فلو فرضتا 
أن حجم العيتة هو )200( شخص موزعين على أربع فقات فيكون 
العدد المقسم هو 50 لكل فعة وبعد ذلك يبدأ الباحث بإجراء 
الدراسة وجمع المعلومات وفق هذا العدد وهذا التقسيم " . 
4 العينة المساحية : 
« هذه الطريقة ذات أهمية كبيرة عند الحصول على عينات AF‏ المناطق 
الجغرافية الختلفة كما لا يطلب فى هذه الحالة إعداد قواقم كاملة تجميع الأفراد 
أو العناصر fob‏ مناطق جغرافية معينة » ولكن تختار المناطق الجغرافية نفسها 
بطريقة عشوائية . رلكن يجب أن تل فى كل متطقة إقليسية مخعارة كل 
الفثات الإجتماعية المتمايزة » وبتوضيح أكثر فإن الباحث يختار عينة عشوائية أو 
منتظمة من الحافظات التى تدحل فى إطار البحث ثم يختار من بين الحافظات 
التارة عينة من المدن - ثم يختار من ينها عينة من الأحياء ثم المساكن وهكذا » 
ويمكن إعتبار هذه العينة عينة عشوائية متعددة المراحل a‏ © 


. 61 تقس الصدرء ص‎ CD 
, 979 أحمد يدر . أصول البحث العلمى ومناهجه - الكويت : وكالة المطيرعات , 1975 ~ ص‎ (2) 
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5 العيدة المقيسدة : 

تتطلب بعض البحوث عيتات مقيدة محددة بأوصاف خاصة . ويذلك 
تكون عملية الأختيار من المجتمع الأصلى عملية مشترطة بشروط مخدد الأفراد 
الذين تشعمل عليهم العينة المطلوية . وتتم عملية الإختيار على مرحلتين + 
المرحلة الأولى حصر الأفراد المستوفين للشروط فى المجتمع » GUS,‏ إختيار العينة 
المطلوية من هؤلاء الأفراد مع تطبيق القيود اللازمة على هذا الإختيار» D‏ 
العينات غير الإحتمالية : 
1 - العيسة العددية : 

يعتمد الياحث فى بعض الأحيان على خبرته فى ديد وإختبار نمط 
انجتمع الذى يريد أن atos‏ . فقد يختار الباحث مناطق محددة تتميز بخصائص 
معينة lt Wy.‏ لهذا التوع من العينة Lane‏ على الباحث e‏ وعلى معرقته لكل 
المعلومات الإحصائية . وتقترب هذه العيتة من العيتة الطبقية . 
2 - العيسة الخصعنية : 

ويستخدم هذا النوح فى دراسة التعرف على وجه الرأى العام حول مشاكل 
معينة . وفى هذه الطريقة يقوم الباحث بإجراء مقايلات مع أشخاص لهم نفس 
الخصائص من الناحية الثقافية والإجتماعية الإقتصادية داخل متطقة معينة 
ومحددة. ولا بد للياحث من أن Lig‏ تعليمات مخططة له مسيقا Eb‏ لتوعية 
امجتمع الذى يريد أن يبحثه . وعند إستمخدام العينة الحصصية تترك للباحث الحرية 


. 323—1962: البحث الإجسماعى - القاهرة : دار الفكر العربى‎ peed. زكى والسيد يسن‎ lar CD 
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فى إختيار الأشخاص مى ijao‏ على الحصة المطلوية من كل طبقة أو فة مما 
يؤدى إلى بعض التحيز . 
وعموما OB‏ سلوب العينات قى جميع المعلومات له عدة 0 وعيوب . 
المزايا: 
1 - إقتصاد فى التكاليف . 
2 - إقتصاد الوقت . 
3 - إقتصاد فى الجهد البشرى . 
- العوصل إلى النتائج بأسرع وقت . 
العيوب : 
1 - الخطأ قى إختيار العينة يؤثر فى نتائئج البحث - 
2 - حجم العينة فى بعض الأحيان يؤثر على نتائج البحث . 
3 - فى بعض الأحيان حدث أخطاء نتيجة ردود فعل العينة التى يقوم 
الباحث بدراستها . 
Leet) - 4‏ العينه فى يعض الأحيان لا يتناسب مع نوعية الدراسة 
ومستواها. 
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2 - الملاحظة 

تعريف الملاحظة : 

د الإعتبار المتتبه لحادثه أو ظاهرة أو شىء ما . أما الملاحظة العلمية فهى 
الإععيار المنتيه للظواهر والحوادث بقصد تفسيرها و[كتشاف أسبابها والوصول إلى 
القوانين التى تخكمها » P‏ 

و الملاحظة هى المشاهدة والراقبة الدقيقة لسلوك أو ظاهرة معينة وتسجيل 
الملاحظات عتها e‏ والإستعانة بأساليب الدراسة الناسية لطبيعة ذلك السلوك أو 
تلك الظاهرة بغية خقيق أفضل النتائج والحصول على أدق المعلومات » © . 

أ الملاحظة البسيطة : 

الملاحظة البسيطة هى نوع من الملاحظة غير العلمية ويقوم الياحث 
يملاحظة الظواهر والأحداث عن طريق الصدفة بدون إعداد وتخطيط مسيقين 
وبدون استخدام وسائل وأدوات مقنتة . وهذا النوع من الملاحظة مفيد فى 
الدراسات الإستطلاعية وفى الدراسات الأولية للمشكلة التى يريد الباحث أن 
يبحثها ويجمع المعلومات عنها . 

ب - الملاحظة المنظمة : 

يعتمد هذا النوع. من الملاحظة على إعداد مخطط سايق » ويحدد لها 

> £ 1971 فرح الريضى وعلى الشيخ . ميادىء البحث التربوى - عمان مكتبة الأقصى. [ د 3ه‎ CD 


س 75 . 
(8) عامر إبراهيم gead‏ . البحث العلمى - س TE‏ - 
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المكان والزمان » ويستعان بكل الوسائل السمعية واليصرية لتجميع المعلومات 
وتسجيلها . ويستعان بالملاحظة المنظمة فى الغالب فى الدراسات العلمية 
والملاحظة المنظمة الدقيقة تفيد الباحث قى إختيار الفروض + 

ج ‏ الملاحظة المشاركة : 


الملاحظة المشاركة ؛ وهى التى يقوم يها الباحث بدور رئيسى فى ججميع 
المعلومات وذلك عن طريق مشاركته فى حياة الجماعة موضوع البحث . ويمعتى 
ol‏ أن يعيش الياحث مع أفراد الجماعة فترة معينة ويشاركهم فى كل نشاطاتهم + 
١‏ وأثناء معيشته مع الجماعة التى هى موضوع البحث يسجل الباحث كل ملاحظته 
بإنتظام . وأسلوب الملاحظة المشاركة يستخدم من قبل علماء الإجتماع فى 
الدراسات الأتفريولوجية . وفى الدراسات المتعلقة بالإنحرافات السلوكية . وهذا 
النوع من وسائل جميع المعلومات له مردود إيجابى فى جميع المعلومات على 
الطبيعة . ولكن فى الوقت نفسه يحعاج إلى مهارة دقيقة فى كيفية التكيف مع 
الجماعة التى يريد أن يدرسها الباحث ey.‏ إلى علاقة والى جهد متواصل 
طوال مدة الدراسة . كما أن هذا التوع من الملاحظة يؤدى فى بعض الأحيان إلى 
أخطار قد تؤدى بحياة الباحث BL‏ إكتشفت الجماعة التى يريد أن يدرسها هويته ‏ . 
د الملاحظة غير المشاركة + 


١‏ وهى الملاحظة التى لا تعضمن أكثر من النظر أو الإستماع فى موقف 
إجتماعى معين دون المشاركة الفعلية فيه » ويحاول الملاحظ - قدر الإمكان = 
(1) إبراعيم yf‏ لخد ولويس JAS‏ مليكه . البحث الإجتماعى ؛ مناهجه وأدواتد - سرس الليات :ركز 

ألتربية الأساسية فى العالم العربى » 1959 ~ مص 84 . 


. “H9 


ألا يظهر فى الوقف وقد يختلط بالجمهور - ينصت إلى ما يدور بين الأفراد 
أحاديث وما ينطبع على وجوههم من إنفعالات وتتميز هذه الطريقة فى التخل 
عن أثار الموقف المصطتع فى الطرق الشكلية . مثل الإجابة عن أسعلة محددة كد 
أو شفهيا . وقد لا يعطى الشخص عنها إجابات صريحة أمينة . بل feed te‏ 
على أساس ما يتوقعه القائم بالمقابلة - ومن الميسور BL‏ سمح الموقف وإذا في 


التاس حقيقة أعداف الدراسة أن يتحول الملاحظ إلى موقق المشاركة . 


ومن الأمثلة لهذا التوع ء قيام الباحث بمشاهدة نشاط جماعة من الأفرا 
أو تلك الملاحظة التى يدرس فيها eat‏ مراسيم إحتفالات أو يدرس الاح 
ظاهرة معينة فى مصنع أو فى مدرسة أو فى حى سكتى 4 
الحطوات الرئيسية للملاحظة الليدة : 


a يعتمد إستخدم الملاحظة كوسيلة لتجميع المعلومات بالدرجة‎ _f 
على قدرة الباحث على الصبر والإنتظار وتسجيل المعلومات‎ 
. والإستفادة منها‎ 

ب يجب على الباحث أن يحدد الهدف والغرض الذى يسعى للوصول 
ليه وأن يحاول أن يحصل على معلومات مسبقة عن الموضوع الذى 
سيقوم يملاحظته . 

ج- يجب على الباحث أن يضع برتامجا مقتنا لكيفية تسجيل الملا ظات 
فى جداول إحصائية وبيانية لأن هذا من شأنه أن يساعده فى تسجيل 

البيانات بسرعة وفى أقصر وقت ممكن جر 
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د بالإضافة إلى تسجيل اليياثات فإنه من الضرورى وصف هذه البيانات 
وتفسيرها وقت حدرثها ‏ 

هه يجب على الملاحظ أن يتدرب على مختلف أدرات واجهزة القياس 
oF‏ هذا من شأنه أن يساعد الباحث على تدوين الملاحظات والتتائج 
يدقة ويسرعة . 

و يجب على الباحث أن يتأكد من صحة العلومات رالبيانات وأ 
om‏ العلومات يشكل تظامى + 

أن أسلوب الملاحظة قى جمع المعلومات شأنه شأن الأساليب الأخرى 


- لتجميع المسلومات له مزايا وعيوب‎ zeal 
: المزايسا‎ 


؟- تعتير الملااحظة وسيلة قعالة لدراسة جواتب التصرقات الإنسانية . 
ب - لا تاج إلى مجهود كبير . 

ج - لا تعتمد كثيرا على الإستنتاجات 5 

د - تساعد الياحث على جمع المعلومات مباشرة وقت حدوثها . 


ه - لا تعتمد الملاحظة مثل الوسائل الأخرى على الأشياء الماضية وعلى 
الإتعكاسات . 
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و - تتطلي الملاحظة دراسة عينات أقل من الفحوص . 


العيوب z‏ 
٠ ٠‏ أ- قد يتظاهر الاس فى بعض الأحيان بإنطباعات مصطنعة عندما يشعرون 
بأنهم خت الملاحظة . 


ب - قد تدحل عوامل خارجية تؤثر فى عملية الملاحظة كالعوامل 
الجغرافية والعوامل الطارئة الشخصية التى تواجه الباحث . 

ج - تستغرق الملاحظة فى يعض الأحيات مدة طويلة . 

و- تاج الملاحظة إلى تدريب مسعمر لكيقية إستعمال الآلات والأجهزة 


والوسائل التى يستخدمها الباحث فى مجميع المعلومات . 
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3 - الإسبيانت 

« الإستبياث وسيلة من وسائل جمع البيانات . وتعتمد أساما على إستمارة 
تتكون من مجموعة من Me‏ ترسل بواسطة البريد ء أو تسلم إلى الأشخاص 
الذين تم إتحتيارهم لموضوع الدراسة ليقوموا بتسجيل إجاياتهم عن الأسعلة الواردة 
فيه وإعادته ثانية . ويتم كل ذلك يدون مساعدة الباحث لاأفراد سواء قى فهم 
الأمعلة أو تسجيل الإجايات عنها » -D‏ 

« الإستقتاء وسيلة للحصول على إجايات عن عدد من الأسعلة المكتوبة 
فى نموذج يعد لهذا الغرض ويقوم atl‏ بملثه ينفسه » D‏ 5 
أنواع الإستبيان 

أ- الإستبيان المفتوج : 

« الإستبيان المفتوح هو الذى يشتمل على أسعلة تستدعى أجوبة مفتوحة 
غير محددة . والغرض من الإستييان gräl‏ هو إعطاء الفرصة للمستحيب لابداء 
ant fal,‏ بشكل واضح . فحين يوجه له سؤال كالتالى « ما رأيك فى تعليم 
المرأة ؟ ٠‏ قإننا يذلك نسمح له بالتعبير الحر التلقائى عن رأيه وموقفه وإطاره 
المرجعى وبألفاظه هو نفسه e‏ ومن هنا جاءت تسمية هذا التوع من الإستبيانات 


: 205 ص ص 204 ء‎ - pla جمال زكى والسيد يسن . أسس البحث‎ CD 
جابر عيد الحميد جابر وأحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى التربية وعلم النفس - القاهرة : دار‎ (2) 
. 254 النهضة العربية » 1978 ~ ص‎ 
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بالإستييان المفتوح . فهذه الإستبيانات لا تقيد المستجيب يعدد محدود من 
الإجابة ayy‏ 

وهذا Esi‏ من الإستبيانات يعطى المستجيب الفرصة الكافية لبيان الإجابة 
الصحيحة عن وضع معين » وفى الوقت تفسه فإن المطلوب من الياحث أن 
يلخص ويصنف تتيجة هذا الإستبيان يسبب تنوع الإجايات . 

ب - الإستبيان المقفل : 

يتضمن هذا النوع من الإستيانات أسئلة مختاج إلى أجوية محددة مثل 
اجب بتعم أو لا 9 هل تعتقد أن المرأة يجب أن تعمل ارج البيت ؟ ٠‏ ومثل 
ضع دائرة حول الإجابة الأنسب للعبارة التالية « أن تسارع الإنسان الراشد قى 
التعلم يتناقص مع تقدم سنه ٠‏ صحيح e‏ خطأ . وقد يتضمن الإستبيان het]‏ 
بديل واحد من بين عدة بدائل جاهزة ومحددة للمستجيب » © , 

ومن حصائص هذا الإستبيان : تقليل الخطأ فى تقسير المعلومات وعدم 
حاجته إلى الوقت والجهد الطلويين للإستبيان ال مفتوح t‏ وتسهيل عمل الباحث 
فى تلخيص النتائج وتخليلها . 

ج - الإسعبيات المقفل - المفتوح : 


يعتبر هذا التوع من الإستبيان أكثر شيوعا من غيره . وهو مزيج من 
الإستبيان القفل والإستبيان المفتوح . ويتضمن Weel‏ ذات أجوية محددة ومعدة 


. 111 - 110 الشيخ . ميادىء الیحث التربوی = س ص‎ dey فرح الريضى‎ D 
E غرزى غوايبة وعروت . أساليب البحث فى الملوم الإسجتماعية والإنسانية = عمان : الجامعة الأردنية‎ D 
. 55 ص‎ - 77 
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سلفا وأسثلة مفتوحة وأخرى مقفلة . والواقع أن قضية إحتيار الإستبيان المفتوح أو 
الإستبيان المقفل تتوقف عادة على عوامل رئيسية ثلاثة هى : 
( 1 ) الثبات 7 2 ) الصدق >( 3 ) إمكانية الإستعمال . 
ولا كانت أكثر المشكلات التربوية والإجتماعية معقدة » op‏ أفضل أتواع 
الإستبيانات هو ما يجمع بين الإستبيان المقفل والإستبيان المفتوح فى أن وإحد P‏ 
ومن حصائص هذا الإسعبيان أن يساعد الباحث فى الحصول على 
معلومات بطرق مختلفة » وكذلك يعطى الفرصة للمستجيب أن يعبر عن SE‏ 
Paes‏ 
الخطوات الرئيسية للإستبيان اليد : 
(]) يجب على الباحث أن يحدد المشكلة والمعلومات المطلوية والأغراد 
الذين سيطلي منهم تعبئة الإستبيان + 
(ب) يجب على الياحث أن يقسم مشكلة البحث إلى عدة عتاصر حتى 
يسهل عليه وضع أسثلة محددة تغطى مختلف جواتب المشكلة . 
Co)‏ يعد تقسيم موضوع مشكلة البحث إلى عناصر رئيسية » يقوم 
الباحث بصياغة ded‏ الإستبيان صياغة علمية بشكل يحقق الغرض 
المطلوب بالتسية لحل مشكلة البحث وأن تكون الأسعلة منظمة 
ومنطقية Git‏ هدف الوصول إلى اللعلومات . 


in we وعلى مصطفى الشيخ . مبادیء البحث التريوي‎ wallop CD 
ROBERT EBEL. Writing the text term educational measurement (2) 
Washington : American Council of Education, 1971- Pp 213 - 216 
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( د ) نظرا لأت القواعد العامة لصياغة ووضع الإختيارات الموضوعية فى 
مجال الإختيارات النفسية والتربوية قد تفيد فى تصميم أسكلة الإستبيانات . قنورد 
فيما يلى يعض هذه القواعد التى يمكن أن يسترشد الياحكون بها عند صياغة 
aed‏ إستبيانهم : 
أ ضع اليتود فى أوضح عيارات ممكتة . 
ب . إخهر الكلمات التى لها معانى دقيقة بقدر الإمكان . 
= قب الترتيب غير المستساغ والمعقد لكلمات العيارات . 
د م تب وضع كلمات لا وظيقة لها وليست ضرورية ۴ 
ه - مجنب التحديد أو التقيد غير الضرورى سواء فى الأسئلة أو فى 
الأجوية . 
و- جنب وضع أسكلة غير جوهرية . 
ز - ضع الأجوبة والبدائل المقترحة يأبسط صياغة مكنة . 
e‏ تأكد من أن البتود تبدو للمستجيب منسجمة مع واقع موضوع أو 
مشكلة البحث . 
ط ‏ جنب تضمين الإستبيان بنودا توحى للمستجيب بالذهاب إلى aad‏ 
الحقائق . ويجب أن فز الأسعلة المستجيب على تزويد الباحث 


بالمعلومات المطلوية . 
ى - تب وضع أسعلة تتطلب إبداء الرأى ما لم يكن رأى المستجيب قيد 
البحث وهو موضوع الدراسة . 
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لك - ضع de‏ تتجنب الأجوبة غير المقبولة إجتماعيا وأكاديميا أى إحرص 
على جسل أمر الإجابة. سهلا على المستجيب بحيث يجيب يصدق 
وبغير إحراج . , 

J‏ جنب وضع أسعلة مخدمل AST‏ من بديل صحيح حين تطلب من 
المستحيب hee]‏ بديل واحد فقط . 

م من الأفضل أن يضع الياحث أسعلة يحتاج المسعجيب إلى وضع إشارة 
فقط عند الإجابة عنها ‏ وهذا يؤكد للمستجيب أن الإجابة عن 
الإستبيان لا تستغرق منه bby‏ طويلا أو جهدا كبيرا تسيا . 

ن ‏ ضع الأمعلة بأسلوب يعقى المستجيب من الإستغراق فى تفكير عميق 
ومعقد ويلجاً كثير من الباحثين إلى BE‏ السؤال المعقد إلى سلسلة 
من الأسئلة السهلة . 

ش - مجنب إستعمال كلمات قد تكون عرضه لتفسيرات متبايتة مثل 
أخلاقى وغير del‏ ۽ جسن -eeh‏ 

مزايسا الإستبيان : 

1- يمكن الباحث من الحصول على معلومات من عدد كبير من الأفراد. 

ب لا يحتاج الإستييان إلى عدد كبير من الباحثين . 

ج ‏ من السهل وضع أسئلة الإستبيان ومن السهل تقنين وترتيب BAY‏ 
رالعبارات . 


د - يوفر الإستبيان وقت المستجيب ويعطيه قرصة للتفكير . 
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عيسوب الإستييان : 
أ- فى يعض الأحيان يخطىء المستجيب فى فهم بعش الكلمات أر 
الجمل . ` 
ب فى بعض الأحيان يكوت الإستبيان طريلا ويدعل الملل على 
المستجيب فى إجابة الأسعلة . 
ج - الإستبيان المغلق لا يتيح الفرصة للمسعجيب للإجابة الصحيحة 
والشرح والتعليق . : l‏ 
د قد قكون العينة الختارة للإستييان غير يمثلة للمجتمع الكلى وهذه 
مشكلة تعانى متها أكثر الدراسات المسحية . 
هى ‏ فى بعض الأحیان یکو مردود الإجابات على الإستبيات سلبيا ۔ إذ 
يتوقع الباحث أن لا يهتم يعض المستجيبين بالإجابة على كل 
الأمكلة . 
و قد يكون هناك يز من قبل الباحث فى الحصول على أجوية معينة 
ما يدقعه إلى وضع أسعلة موجهة أو إيحائية تلائم الشخص EAN‏ 
توجه إليه ALA‏ . 
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4 - المقابلة 

تعريف المقابلة : 

» المقايلة هى تفاعل لفظى يتم بين شخصين فى موقف المواجهة حيث 
يحاول أحدهما وهو القائم بالمقابلة أن يستثير بعض المعلومات أو التغيرات لدى 
المبحوث أو التى تدور حول أرائه ومعتقداته ۾ ©. 

« المقايلة تعتى ذلك التمط أو الأسلوب المتخصص للإتصال الشخصى 
والعفاعل اللفظى الذئ يجرى لتحقيق غرض خاص . ويركز فيه على بيانات 
ومعلومات خخاصة ويستيعد ما عداها من المعلومات والمعلومات القربية أو الدخيلة 
وغير الجوهرية فى الموضوع . هذا بالإضاقة إلى أن المقابلة هى نوع من التفاعل 
الذى يكون فيه دور كل من المقابل وامجيب دوراً متحدداً يتوقف فى حصائصه 
الخاصة على غرض المقابلة أو الطايع الغالب عليها » P‏ 

أنواع المقابلة 
5 المقابلة المقفلة : 


وهى المقابلة التى تستخدم فيها الأسعلة التى تتطلب الإجابة بتعم أو لا » أو 
مواقق متردد » أو غير موافق e‏ ويتطلب هذا التوع إجابات دقيقة ومحددة » وتكوت 
عملية تصنيف البيانات فيه وتخليلها لحصائيا أسهل يكثير من أنواع المقايلة الأحرى P‏ 


~ 1963 » عبد الياسطا محمد حسن . أصول البحث الإججماعى- القاهرة : معليمة لجنة البان العربية‎ CD 

. 448 ص‎ 
Robert H. Kalm and Charles F, Connel. The Dynamic of interviewing New York(2) 
: John Willy - p. 16. 


9 عامر إبراعيم قنديفحى . البحث الملمى - ص 70 . 
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ب - المقابلة المفتوحة : 

وهى التى ينوم فيها الباحث بطرح أسعلة غير محددة الإجابة » أى أسعلة 
تستدعى إجاية مفتوسحة مثال ذلك : ما هو رأيك بالنسبة لموضوع التعليم امختلط ؟ 
وهى تمتاز يقراءة يياناتها » ويؤخذ عليها صعوية تصنيف الإجايات المتوافرة . 

ج ‏ المقابلة المقفلة - المفتوحة : 

وهى التى تكون الأسكلة فيها مزيجا من الترعين السابقين ( مقغاة 
ومفتوحة ) وهى أكثر أتواع المقابلات شيوعا . وتجمع بين ميزات النوعين 
السابقين من حيث غزارة البيانات وإمكانية تصنيفها وتخليلها إحصثئيا . ومن 
الأمثلة على ذلك أن يبدأ الباحث يتوجيه Deal‏ مققلة للشخص موضوع البحث 
على الحو التالى ٠:‏ هل رافق على تعليم المرأة ؟ » ثم ينعقل إلى أسعلة مفعوحة 
لسير غور الموضوع . كان يضيف : لاذا أو هل لك أن توضح موقفك بشىء من 
التفصيل أر غير ذلك ۾ © . 

تصنف المقابلة من حيث الأغراض والأهداف إلى عدة أنوأع ومنها : 

أ المقابلة التشخيصية : 

وهى التى يستخدءها الأطباء الجسمانيون والأطباء النفسانيون والعاملوت فى 
العيادات النفسية والإخصائيون النفسانيون والإجتماعيون فى تشخيص أمراض 


ومشاكل الحالات التى ترد إليهم . 
CD‏ فوزى غرايية واخرون ‏ أساليب Cdl‏ العلمى - ص عى 42 - 45 . 
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ب - LALI‏ المسحية : 


وهی التى تستتخدم فى مسح ووصف واقع معين سواء ST‏ إجتماعيا أو 
إقتصاديا أوسياسيا ~ 


: المقابلة الإخعبارية أو القياسية‎ z 


وهی التى تستخدم بقصد إخحتبار من خرى مقابلته أو قياس معارفه أو 
قدراته أو ميوله أو مهاراته أو جاهاته . 


د المقابلة التوجيهية أو الإرشادية + 
وهي التى تستتخدم فى الأغراض التوجيهية سواء كان التوجيه تريويا أو 
نفسيا أو صحيا أو إجتماعيا أوإقتصاديا P‏ . 
تصنيفات أخرى : 
للمقابلة عدة تصتيفات بالإضافة إلى الأنواع التى ذكرت سابقا واهمها + 
- من حيث العدد » هتالك المقايلة الفردية ر الجماعية . 
ب من حيث مدة القابلة » هناك مقايلة ذات مدة قصيرة ومقابلة ذات 
فترة طويلة . 
ج من حيث درجة تقنينها » هناك مقايلة مقنتة ومقابلة غير عقننة . 
دمن حيث الميادين التى يمكن أن جرى فيها المقايلة » هناك المقابلة 
الطبية - القانونية ومقابلات الخدمة الإجعماعية والمقايلات التى 
خرى للحصول على وظيفة أو عمل . . . الخ . 


٠ والتوزيع والإعلات والمطابع‎ tall عمر التومى الشيبانى . مناهج البحث الإجتماعى- طرايلس: منشأة‎ OD 
. 308 ~ 307 ص س‎ = 5 


~131- 


ه ‏ من ناحية الدور الذى يؤديه الباحث والمستجيب » هداك المقابلة غير 
الموجهة - والمقايلة البؤرية والقابلة للتكررة < 
الخطوات الرئيسية للمقابلة الجيدة : 
T‏ يجب على الباحث of‏ يكون دقيقا فى اختيار الأشخاص الذين 
ب م یجي مديد وتنظيم الوقت الحصص للمقايلة يحيث يتناسب مع 
ظروف الأشخاص الذين dF‏ مقابلتهم 
ج - على الباحث أن يحدد مسيقاً توعية الأسئلة التى سيطرحها فى 
المقايلة . 
د يجب على الباحث أن تكون لديه القدرة على مقايلة الداس بسهولة 
بوسر 
ه - على الباحث أن يتعلم تسجيل الإجايات بدقة أثناء إجراء المقابلة . 
و - من الضرورى أن تكون للباحث خلقية حول الئاس الذين سيقابلهم . 
ز- على الباحث أن يتأكد من صحة المعلومات التى ار أثناء المقابلة . 
ح - يجب على الياحث أن تكون لديه القدرة فى التدرج فى النقاش وفى 
طرح الأسعلة أولا فأول أثناء المقايلة . 
RE‏ إليه من كل 
aiden‏ يطرحها . 
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: المقابلة‎ Sl pe 
تتعلق بنفقات السفر لمقايلة‎ ish أ تاج المقابلة إلى إمكانيات‎ 
. مختلقة‎ SU الأشخاص فى‎ 
المقابلة إلى وقت كبير لتحديد الواعيد وإرسال الرسائل والعثور‎ ght-w 
. على الأشخاص المطلوبين للمقايلة‎ 
اج - يعتمد يجاح المقابلة إععمادا كليا على التفاوت فى رغبة المستجيب‎ 
. المقابلة‎ sf عند إعطاء المعلومات‎ 
٠ د يتأثر تجاح المقابلة بالحالة النفسية للشخص الذى تجرى المقابلة معه‎ 
: اه _ كما أن هناك عدة أخطاء قد خدث أثناء المقايلة وأهمها‎ 
i إغفال وقائع هامة أو التقليل من أهميتها ويسمى هذا خبطا التعرف‎ 1 
حذف بعض الحقائق أو التعبيرات أو الخبرات ويسمى هذا خطأ‎ 2 
. الحذف‎ 
5 الإضافة‎ Dae المبالغة فى تقدير ما يصدر عن الفرد ويسمى هذا‎ 3 
عدم تذكر ما قيل بالضبط وإبدال كلمات المسعول يكلمات لها‎ -4 
. التبديل‎ fa عضامين مختلفة ويسمى هذا‎ 
عدم تذكر التتابع السليم للوقائع أو العلاقة السليمة بين الحقائق‎ 5 
. بعضها بعضا ويسمى هذا خط التغير‎ 
: مزايا المقابلة‎ 
. أ - أفضل وسيلة لإختبار الصفات الشخصية رتقويمها‎ 
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ب - ذات فائدة كبيرة فى تشخيص المشاكل الإنسانية ومعالميتها وخاصة 
العاطفية متها 

ج“ ذات فائدة كبيرة فى الإستشارات . 

د - تزود الياحث بمعلومات إضافية تكون دعما للمعلومات التى حصل 
Lede‏ بواسطة وسائل أخرى من وسائل جمع المعلومات . 

هه قد يستخدمها الباحث مع وسيلة الملاحظة للتأكد من صحة البيانات 


التى حصل عليها يواسطة وسيلة المراسلة . 
و- تكاد تكون المقابلة هى الوسيلة الوحيدة em‏ البيانات فى المجتمعات 
الأدبية . 


زه نسبة المردود adle‏ عند مقارنتها بالإمتبيان ۳© . 


R.C. Oldfield. The Psychology of the interview - Lon- (1444444444) 
don : Methun, 1961, p. 59 . 
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الفصل السسادس 
الإجراءات الفنية فى كتابة الأبحات 


» الإقتياس . 

» اخواشسسی + 

. طرق توثيق المصادر‎ a 

* قواعد كتاية الأبحاث . 

. علامات الترقيم‎ w 

. الأمانة العلميسة‎ a 

. قواعد طباعة البحث‎ a 

a‏ إعداد قاتمة المصادر البيليوغرافية. 
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الإجراءات الفبية فى كتابة الأبحاث 
الإقتهياس 

قد يصعب على الباحث إعادة صياغة فكرة معينة فى مثل إيجاز ودقة 
المصدر الأصلى وكفاءته ولهذا يقوم بنقلها بالنص وهو ما يسمى بالإكتباس . 
٭ أنواع الإقتباس : 

( أ ) الإقتباس المباشر : 

د يمكن أن يكون الإقتباس مباشرا وذلك عندما ينقل الباحث نصا مكتوبا 
تماما بالشكل أو الكيقية call‏ ورد بها ويسمى هذا التوع تضمينا P e‏ 

(ب) الإقباس غير المباشر : 

« فى حالة الإقتباس غير المباشر يستمين الباحث يفكرة معيتة أو بعض 
الفقرات لكاتب معين حيث تصاغ يأسلوب جديد . وفى هذه الحالة يسمى 
إستيعاباً . © والصياغة بأسلوب جديد يجب أن تطابق المعنى والمفهوم الذى يقصده. 
شروط الإقتباس : 

1 « ضرورة مراعاة الدقة فى إختيار المصادر التى يقعيس متها يأن تكون 

مصادرأصلية فى الموضوع . ; 


(1) فوزى غرايه وأعرون أساليب البحث العلمى فى الملوم الإجتماعية والإنسانية -- عمات : الجامعة 
الأردنية 1967 ص 167 + 
(2) تقس phai‏ ~ 167 . 
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2 مراعاة الدقة فى النقل ووضع ما يقعبس بين شولات والإشاره فى 
الحاشية إلى المرجع الذى إقئيس مته . 
3- على الباحث أن يعتير الإقتباس مظهراً من مظاهر الأمائة العلمية مع 
الحافظة على ملكية الأفكار والأقوال . 
4- يجب إلا تختفى شخصية الباحث وسط الإقتباسات الكثيرة يل يجب 
أن يقوم بالتتسيق والمقارنة والتقد تبعا للظروف . 
5 الإقتباس لا يكون من الكتب فحسب بل يكون Lad‏ من المحاضرات 
أو من محادثات علمية شفوية ولكن يجب إستكذان صاحب الرأى < 
6 عتدما يريد الباحث أن يحذف شيعا من سياق الكلام المقتبس يضع 
بدلا منه ثلاث نقط هكذا . . . إلا إذا كان الجزء امحذوف فى اخر 
الكلام فيضع أربع نقاط حيث تكون النقطة الأخيرة نقطة الوقف . 
7- إذا أراد الباحث أن يضيف كلمة أو كلمات لشرح أوتصحيح الكلام 
المقتيس فلا بد أن توضع بين قوسين . 
8- من المفضل ألا يزيد الإقتباس عن نصف صفحة فى المرة الواحدة . 
9 إذا لم يتجاوز طول الإقتباس BW‏ أسطر قفى هذه الحالة يوضع فى 
متن البحث بين شولتين مزدوجتين «Pg‏ 
0 إذا كان الإقتياس أربعة أسطر أو أكثر قإنه يجب فصله وتمييزه عن 
gli ol‏ ما على : 
CD‏ حسين عبد الحميد شوإن - ميادين ple‏ الإجتماع ومتاهج البحث العلمى - ط g‏ الإسكندرية : 
الكتب aval‏ » الحديث 1989 من ص 157 - 158 . 
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( ]) عدم وضع شولات فى أول وآخر الإقتياس . 

(ب) ترك مسافة عامودية إضافية بين سطر الأقتباس وآخر سطر قبله وأول 
سطر يعدم + 

(ح) ترك هامش على يمين ويسار الإقتياس أوسع مسافة من الهامش 
all‏ عاده فى فقرات البحث حيث يساوى ' امش الإقتباس مع 
الهامش سروك Sy‏ ” ' داية كل فقرة جديدة من معن البحث . 

( د ) يكون الفراغ بين السطور الخاصة بهذا الإقتباس أضيق من الفراغ 
بين السطور العادية P‏ 

1 فى حالة وجود إقتباس بلغة أجنبية على الباحث أن يشير إلى الترجم 
الأصلى للإقتباس ‏ وأت يضع النص الحرفى للمادة المقتيسة فى 
الهامش أو فى الممتن . وإذا لم يفعل ذلك إعتير هو المترجم للنص . 


. 158 ص‎ ¬ GAB المصدر‎ - dy eth فوزى غراييه‎ (D 
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الحواشى 
تتطلب كتابة البحوث العلمية أن يلتزم الباحث يالأمانة العلمية وذلك يأن 
يشير الياحث بإستمرار إلى المصادر التى إستعان بها قى كتابة بحثه » وللحواشى 
وظائف متعددة تذ كر اهمها 0 
1 يشتمل يعضها على الرجع الأصلى للإقتياس المباشر أو المادة المفسرة. 
2 يشعمل بعضها على إشارات راد ظهرت فى أجزاء أخرى من 
البحث + 


3- يشير بعضها إلى مصادر ختوى على شواهد وأدلة جوهرية . 

4- يوضح بعضها قاطا تناقش فى المتن وتساعد على تفسيرها P‏ 
حاشيسة الغعسوى 

# « وتوضع الحواشى فى نهاية الصقحة لتشير إلى جميع المقتبسات فى 
تلك الصفحة . وعند إتياع هذه الطريقة يفصل الهامش عن النص يخط أفقى 
قصير وتكتب الحواشى مع ترك مسافة واحدة بين كلماتها . ومسافتين بين 
الحاشية الأخرى ‏ ويسبق كل حاشية العلامة الدالة عليها التى إستسملت فى 
المتن أو التص الأصلى للبحث. By‏ إحتوى التص على جداول أو تعريفات أو 
مواد حسابية أو معادلات قتستمل العلامات السحجمة ( © ) أو أى رموز أخرى 
علاوة على الأوقام لإبراز الحواشى » 2. 
CD‏ حابر عبد الحميد جابر e‏ أحمد خيرى كاظم - متاهج البحث فى العربية وعلم النفس ط g‏ س 

القاهرة : دار الدهضة العربية » 1978 -- ص 406 ّ 


)2( فوزى غرلية وآخخرون . المصدر السايق ص 169 . 
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حاشية المصدر: 

# « تستخدم مشل هذه الحاشية لإبراز اأصدر الذى استقى منه الباحث 
معلوماته ولإحالة القارىء إلى مكان ار فى البحث لتوضيح be‏ يريده من حقائق 
ومعلومات . ويميز هذا التوع من الحواشى يأرقام توضع فى نهاية كل فكرة أو 
إقتباس فى المتن أو يعد الإسم الوئيسى أو iload‏ الهامة فى المادة أو الفكرة 
القتبسة أو المسترشد بها وعندما يكون الرقم فى نهاية الجملة يجب أن يوضع 
حارج علامات الإقتياس ويجب أن يكون الرقم المعطى فى المتن أو الحاشية 
للإقتباس مرتفعا قليلا عن السطر » e P‏ 
طرق ترقيم الهوامش 

وجاء فى GES‏ الأصول فى البحث العلمى للدذكتور ( محمد أزهر 
السماك وآحرون » أنه يمكن تمييز ثلاث حالات لعسلسل الهوامش فى البحث 
رهی : i‏ 
اخالة الأولى : 

« أن يعطى أرقاما مسلسلة ضمن الصفحة الواحدة وعادة ما يكتب الرقم 
واحد ( 1 ) مثلا بعد إنتهاء الجملة أى يعد النقطة ويمكان أعلى تسبيا وهذه 
الطريقة أكثر الطرق شيوعا وأكثر إستخداما وأسهلها تطبيقا وعادة ما تستخدم هذه 
الحاله فى الرسائل العلمية . 


. 408 عبد الحميد جابر » أحمد خحيرى كاظم ؛ الصدر السايق عن‎ gle CD 


-143- 


الخالسة الثائيسة : 

إعطاء أرقام مسلسلة لكل فصل على حده وتثبت الهوامش إما فى حاشية 
كل صفحة أو مع فى نهاية الفصل . ومن الطبيعى أن أية إضافات فى الهامش 
ستتعكس بالضرورة بقية صقحات الفصل ما يستلزم إعادة تغيير الترقيم . 
الحالة النالشة + 

إعطاء أرقام مسلسلة متصلة لكل هوامش البحث وتثبيث الهوامش جميعا 
فى نهاية الرسالة وهذه الطريقة صعبة اراس والتطبيق ها تقود من متاعب وخاصة 
فى حالات التنقيب والإضافة أو الحذف » . 


CD‏ محمد أزهر سعيد السماك وآخروق - الأصول فى البحث العلمى . المراق : جاممة ‏ 1980 - ص 
656 160 , 
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طسرق توثيسق المصادر 

طرق توثيق المصادر للمرة الأولى : 

الإشارة إلى الكسب : 

نذكر العناصر الآتية : 

. eSB إسم‎ CD 

)2( عتوان الكتاب . 

(3) رقم الطبعة ~ 

(4) محر أو مترجم ASS‏ . 

(5) إسم السلسلة أو انجلد . 

. النشر‎ OLS. (6) 

. ورسم التاشو‎ CD) 

. tall تاريخ‎ )8( 

(9) رقم الصفحة أو الصفحات . 
مشال 1: فى حالة وجود مؤلف واحد : 

عبد الله الشريف . مدخل لعلم المكتبات والمعلومات . ط ۽ . طرايلس : 
دار الجماهيرية » 1980 . 
مال 2: فى حالة وجصود مؤلفين : 

عبد الله الشريف » محمد الطوير . دراسات فى تاريخ المكتبات والوثائق 
والغفطوطات طرايلس : الدار الجماهيرية » 1986 . 
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مدال 3 : فى حالة وجود أكثر من ثلاثة مؤلفين : 
عيد الله الشريف وإحرون . مدخخل لعلم الفهرسة : دراسة فى الجواتبه 
النظرية والعملية » طرايلس : متشورات جامعة الفاغ » 1982 . 
بعض الملاحظات حول الإشارة إلى الكتب :` 
1 - يذكر الإسم الأول للمؤلف - والإسم الوسيط وإسم العائلة . 
2 - يكتب العتوان كما هو موجود فى صفحة العنوان وفى حالة وجود 
عتوان موازى توضع علامة النقطتان . 
3 أسماء امحررين أو المترجمين » أو الحققين تذكر أسمائهم كا تظهر 
على صقحة عنران ASII‏ مسبوقا يكلمة pF‏ » ترجمة » GAA‏ . 
4- فى الغالب يرصز للطبعة بالحرف ط ء وتكتب هكذا » الطبعة 
٠‏ ط الطبعة الثاتية = طر . 
5- يقصد بمكان النشر المدينة التى نشر فيها الكتاب . 
6 يقصد بالناشر » الجهة المسكولة عن النشر » سواد كات ذلك شركة 
تشر أو مؤسسة علمية أو غيرها . 
7 سنة التشر يقصد يها السنة التى نشر فيها الكتاب وفى حالة عدم 
وجود ستة النشر يوضع الاختصار ( د .ت ) دون تاريخ . 
8 - رقم الصفحة أو الصفحات يتيع فى الغالب بنقطة ويشير إليها هكذا . 


عند الإشارة إلى صفحة واحدة 


ص 16 . 
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عند الإشارة إلى صفحات les‏ ص ص 43-40 . 


ص 11 » ص 615 


عند الإشارة إلى صفحات غير متتالية 
مرجع واحد . 
الإشارة إلى المقالات والبحوث فى الدوريات يكتب الآتى : 
1 الولف. 
2 عنوان المقالة . 
3- عنوان الدورية . 
ell 4‏ . 
tll 5‏ 
6 تاريخ النشر ( يشمل الفهرس والسنة ) . 
7 رقم الصفحات أو الصقحات . 
ملاحظة : 
الصحف اليومية والأسبوعية يجب 3 كر اليوم - والشهر 6 والسنة وأرقام 
الأعمدة فى حالة الصحف . 
شال : 


عبد الله الشريف . محمد الطوير . مكتبة أحمد التائب فى نهاية العهد 
العدمانى الثانى . الداشر العريى , ع 19 e‏ 1991 ص ص 94 - 117. 
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أهم الطرق الأخرى لتوثيق بيانات البحث العلمى : 
1 السلاسسل z‏ 
يجب ذكر إسم المؤلف / العنوات / إسم السلسلة / رقم السلسلة / الناشر/ 
مكان النشر / تاريخ التشر / عدد الصفحات . 7 
2 الكسب السنوية : 
إذا كان الكتاب سنوى فإن العناصر الآنية يجب أن تذكر إسم الدولة / 
جهة الصدور / إسم التقرير / تاريخ التشر / الصفحات :- 
3 البحوث المقدمة للمؤتمرات : 
يكتب إسم الباحث / عنوان البحث / ثم تكتب عبارة ( يحث مقدم فى 
ندوة أو مؤتمر كدا ) الجهة المسؤولة عن الندرة / المكان / التاريخ . 
4 الرصائل العلمية <١‏ ماجستير أو دكتوراه') : 
يكتب إسم الباحث / عنوان الرسالة / تكتب ١‏ عيارة أطروحه ) ماجستير 
إسم الجامعة / التاريخ / عدد الصفحات . 
5 القوائيسن : 
Ss‏ القواتين على youll‏ الالى . رسم الدولة / إسم القانوت / رقم القاتوت / 
السنة / إسم الجريدة الرسمية / الرقم / التاريخ / الفصل / المادة / الفقرة . 
6 النشرات والمذكرات غير المنشورة : 
إذا كان الباحث إستعان بمعلومات غير منشورة على الباحث أن يكتب إسم 
المؤلف / عنوان المرجع / رتكتب بعد ذلك عبارة ( بحث أو : مذكرة غير منشورة ) . 
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To: www.al-mostafa.com 


7 المقابلات الشخصية : 

فى هذه الحالة تكتب إسم الجهة ؛ أو الخبير الذى جرى الإتصال به / 
موضوع المقايلة / المكان / الساعة / اليوم / التاريخ . ١‏ 

8 _ الأشرطة السمعية واليصرية : 

قد يستخدم الياحث مواد سمعية وبصرية فى كتابة بحثه وفى هذه الحالة 
عناصر المرجع يجب أن تشمل إسم الشركة / عنوان القيلم / إسم المتحدث / 
مكان النشر / إسم المؤسسة / الستة . 
ak‏ طرق dos‏ المصادر للمرة الغانية : 

قد يستعين الياحث بعدة مصادر مختلقة » كما يستعين أيضا بتفس 
المصادر مرات متعددة . وقى هذه الحالة تتطلب التواحى الفتية فى كتابة الأبحاث 
إستخدام مصطلحات مختلفة لتنظيم عملية Gag‏ المراجع olay‏ المصطلحات التى 

IBID : نفس المصفر‎ C1) 

we‏ .الأحيات يستعين الباحث بمصدر واحد عدة عرأت متثايعة بدون 
وجود مصدر آحر . وفى هذه الحالة يذكر إسم المؤلف / عنوان المصدر / بيانات 
النشر / الصفحة ء أما إذا إستحمل المصدر للمرة الثانية فيذكر فقط رقم الصفحة 
مسبوقة بعبارة تفس المصدر . هذا إذا لم يفصل بين الإشارتين الأولى والثانية لهذا 
المصدر إشارة إلى مصدر آخر . 

فى حالة المراجع الأجنبية يكتب مختصر IBID‏ وهو مختصر للكلمة 
DIDEM ill‏ ومعناها فى نفس المرجع السابق . ولا يد أن يكتب رقم 
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الصفحة yl‏ أرقام الصفحات أما Cais” BY‏ الإشارة إلى نفس المرجع السايق الموجود 
فى تفس الصفحة فيكتب الختصر 10 أو الكلمة IDEM‏ وهي تعنى godt Gal‏ 
السابق . 

(ب) الممسدر السابق : OPCIT‏ 


إذا تكررت الإشارة إلى المصدر الأول مع وجود مصادر ol‏ تفصل بين 
المرة الأولى وما بعدها قفى هذه الحالة يذكر إسم المؤلق متبوعاً بفاصله ثم يليه 
مصطلح المصدر السايق / وفى حالة المراجع الأجنبية يكتب الإسم ثم فاصله 
والختصر OPCIT‏ أصلها كلمة لاتينية OPERA CTIATO‏ ومعناها المرجع السابق 


085 
مفسال 1 : 

عيد الله الشريف / دليل التشريعات المكتبية . طرابئس : دار الجماهيرية 
yer 1980‏ 35 . 

أبويكو الهوش fortes‏ لعلم البيلوغراقيا . طرايلس» دار الجماهيرية 1981 . 
ص 16 . 

عبد الله الشريف » المصدر السابق ص 40 . 

)> الإشارة إلى كتابين لنفس الولف : 


فى يعض الأحيان يستعين الباحث بمصدرين لمؤلف واحد . وفى هذه 
الحالة يجب كتابة إسم المؤلف وإسم الكتاب ثم رقم الصفحة . 
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شال : 


1 عيد الله الشريف . pid Joa‏ المكتبات والمعلومات pb.‏ طرابلس 
دار الجماهيرية » 1980 . 


2 عبد الله الشريف . مدخحل لعلم الفهرسة : دراسة فى الجوانب النظرية 
والعملية . طرايلس : منشورات جامعة الفاغ » 1983 . 


3- عبد الله الشريف . مدل لعلم المكتيات » ص 15 . 


4 عبد الله الشريف . مدخل لعلم القهرسة » دراسة فى الجوانب النظرية 
والعملية » ص 30 . 
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قواعد كتابة الأبحاث 


يجب على كل باحث أن يراعى الأسس والقواعد السليمة للكتابة . 
وعلى الباحث أن تكون له دراية ومعرفة بتوعية التقرير والبحث Of‏ يتشاور مع 
أساتذته المشرفين فى إختيار أنسب الأساليب . ولقد أُوضح كتاب مناهج البحث 
فى التربية وعلم النفس » للد كتور جابر عبد الحميد e‏ والدكتور أحمد خيرى 
كاظم ( أن التمكن فى أسلوب كتاية البحث أمر بالغ الأهمية لأن الحقائق 
العلمية تقل الإستفادة منها إذا فشلت طريقة إيصالها إلى الأحرين . إت المطلوب فى 
البحث العلمى هو العرض والتحليل الواضحين على أن يكون هذا بإتباع سلوب 
حيادى منطقى فى عرض للأدلة مع ضرورة إستيعاد النقاش العاطفى أو الوصف 
السلبى OF‏ البحث يقرؤه أناس متخصصون فنيون يعمدون إلى فحصه ولا يقرؤه 
التاس للتسلية والترويح - وتوجد عدة قواعد لتجهيز المذكرات لكتابة التجربة الأولى :ب 

1 القاعدة الأولى : 

القاعدة العامة أنك لا تبدأ فى كتابة التعجربة الأولى للرسالة أو البحث إلا 
بعد أن تكون قد انتهيت من جميع للذ كرات وقراءة كل المراجع المبدئية التى 
وضيعها . لا lig‏ فى الكتابة إلا بعد أن تطمكن تماما إلى أن المد كرات التى 

القاعدة الغانية $ 

لا تبدأ كتابة التجرية الأرلى إلا بعد الإستقرار على شكل نهائى لهيكل 
البحث . إنك تستطيع بعد جمع الأفكار الكثيرة أن تضع هيكلا جديدا للیحٹ . 
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3 القاعدة الثالفة : 

بعد أن تستقر نهائياً على هيكل البحث فإنه يجب عليك قبل أن تيدأ فى 
الكتابة أن ترجع إلى بطاقات البحث مرة أخرى بقصد ترتيبها على حسب ترقيب 
الهيكل نفسه » ويصفه عامة يجب مراعاة الآقى فى ALS‏ الأبحاث :ل 


(1)الأسلوب : 
1- أت يكون الأسلوب أسلوباً Lele‏ يوضح ويعرض المعلومات يلغه 
واضحه دون أن يقع فى التكرار . 


2- يجب أن يراعى الدقة فى les‏ الألفاظ » بحيث أنها تفسر المعنى 
المقصود فقط دون تهويل » بمعنى آخر يجب أن تكون الكتاية خالية 
من الفاظ المبالخة والدعابة . 

3 يجب أن يتجسب الباحث إستعمال ضمير المتكلم لا فى المفرد ولا 
فى الجمع . 

4 مراعاة البعد عن الألفاظ الخامضة ء والعبارات الإنشائية . 

5 يجب مرعاة التواضع فى الكتابة وتخاشى الظهور بمظهر الغرو أو الكبرياء . 

6- يجسب إستخدام الجمسل القصيرة الواضحة المتدوعة مع الحذر من 
الإستطراد والتطويل + 1 

7 الحذر من عدم [كمال الجمله وإغفال جواب الشرط . مع cE‏ التطويل 
بلا مبرر بين الفعل والفاعل حتى يمكن إدراك الإرتباط بين شطرى 
الجملة . 

CD‏ محمد aif‏ سعيد السماك رآخرون - الأصول قى البحث العلمى . العراق : جامعة ,1980 - ص 
656 160 . ` 
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ئة فقرات فهى أنسب الوسائل للكتابة 
العلمية - 
9 تشكيل الكلمات التى تاج إلى تشكيل كالمبنى للمجهول ونائب 
fetal‏ وذلك تفادياً لخلط ولاى لبس . 
0 مراعاة البساطه والوضوح Gully‏ فى الكتابة والإلتزام باللغة العلمية . 
وعرض الأفكار بيساطة وبشكل منطقى ويلغة واضحة سليمة ‏ 
1- إيراز الباحث لشخصيته فى الكتابة . ودفاعه عن أرائه ووجهة تظره 
مع إيراد أفكاره بإيجابية وثقه وتواضع » 
12 مراعاة الأسس العلمية فى ete‏ الجمل وإستخدام الألفاظ الناسية 
التى تناسب موضوع البحث . 
)>( الجداول : 
« كثير من البحوث تتطلب وضع جداول وخاصة فى مجالات الدراسات 
الإجتماعية والإقتصادية . وعلى الباحث قبل أن يبدأ فى كتابة بحثه أن يضع 
خطة لوقع الجداول فى البحث بحيث يتلاءم JS‏ جدول مع الموضوع الذى يعالجه 
البحث ويريد أن يوضحه وعموما فإن أنواع الجداول الإحصائية عديدة منها: 
1- الجداول البسيطة : 


وهى الجداول التى تتكون من عمودين أو صفين يبين أحدهما الحالات 
الممكنة للظاهرة والثانى مقردات كل حاله < 
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2 الجداول المركية : 

من هذا النوع من الجداول مشلا تلك التى تبين قيمة الدخل مع تقسيم 
آخر مشلا ذكور وإناث أو حسب سكان المدينة حضر أو ريف أو حسب الحالة 
التعليمية . 

3 الجداول المزدوجة + 

وهى الجداول التى مجمع بين ظاهرتين أوأكشر بدلا من ظاهرة واحدة 
كالجداول البسيطة والمركية مثل العمر والدحل أو جودة الإنتاج وفترة التدريس . 
Paad‏ 
قواعد إستخدام الجداول + 

1 يجب إعطاء رقم لكل جدول ليميزه عن الجدارل الأخرى . 

2 ضرورة إعطاء عنوان لكل جدول وأن يكون العنوان مختصر J‏ 

3- يجب أن يكب إسم المصدر الذى إستعات به الباحث فى أتمذ 


البياتات والمعلومات المناسبة ليه . 
4 ضرورة إعطاء تعليق وإشارة للجداول ويستحسن أن يكون التعليق فى 
الصفحة السابقة + 


5- يجب أن تكون أعمدة الجداول فى صفحة واحدة يطول صفحة 
الببحث ‏ 


(1) تفس للصدر ص ص 82 › 83 . 
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( د ) الرسوم البيائيسة : 

فى كثير من OV‏ العلمية تدعو الحاجة إلى الإستعانة بالرسوم البيانية 
لتوضيح المعلومات أو تتائج التجارب والدراسات بصورة أوضح ٠‏ والرسومات البيانية 
قد توضع من ضمن النص لزيادة توضيح المعلومات وفى بعض الأحيان توضع 
على هيئة ملاحق . وعموماً فإن الرسوم البيانية والأشكال التوضيحية والخرائط 
تخضع لنفس قوعد إستخدام الجداول . 
(am)‏ الصسور 0 

الصور فى الغالي توضع فى صفحات مستقلة . كما يوضع لها عنوان 
يعرف بها . ووجود الصور من ضمن محتويات الأبحاث والتقارير هو لغرض 
التوضيح . والصورة يجب أن تكون واضحة وتعير عن المحتوى الفكرى للنص . 
وتطيق على الصور تفس النظام الخاص بالجداول والرسومات التوضيحية والخرائط 
وغيرها . 
( و ) الإخعصارات : 

الإختتصارات فى اللغة العربية قليلة ولهذا يجد الباحث نفسه مضطراً لإعداد 
قائمة مختصرات نخاصة لبحثه وعلى سبيل المثال توجد بعض ol er Yh‏ باللغة 
العربية مثال ذلك . 

ó‏ م = قبل الميسلاد 

م = التاريخ اليلادى 
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imio = ص‎ 
نسدد‎ FF ia 


aoe 2ds 


أما الإختصارات باللغة الأجنبية فهى كشيرة ومعقدة . واصبحت 
الإختصارات ذات أهمية بالقة فى كثير من النصوص العلمية وتخاصة فى 
مجالات العلوم البحتة والتطبيقية . وكذلك فى مجالات التوثيق والمعلومات 


WHO 


INST 


BIW 


ويمكن توضيح أمثلة لبعض الإختصارات كالآتى : 
< أ٠‏ إختصارات المنظمات والجمعيات العلمية : . 
Anociation of Arub Univenites l‏ 
a‏ الجامعات العربية + 
WORLD Health Organization `‏ 


منظمة الصحة العالية . 


(ب) إختصارات عامة مستعملة فى المطبوعات الدورية : 


Annuals حوليات‎ 
Institute معهسدك‎ 

(ح) إخختصارات الفهرسة والتوثيق . 
Catalog hoe‏ 
كل أسبوعين : Biwcekly‏ 
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J TOVRNAL + مجلة‎ 


: د ) إخعصارات الدرجة العلمية‎ ( 
B.F.A. Bachelor of Fin Arts بكالوريوس فى الفنون الجميلة‎ 
M. B. A. Master Of Business Administration ماجستير فى إدارة الأعمال‎ 
M. S. Master Of Science ماجستير فى العلوم‎ 
P. H.D Doctor Of Philosophy Degree دكتوراه فلسفة‎ 


(ه) إختصارات الدالة على abs‏ المطبوعات الدورية : 


A Annualy سستوی‎ 
Q Quarterly : فصسلی‎ 
W Weekly آسبوعی‎ 
Y Yearly : مسشوی‎ 
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الأمانة العلمية 
الأمانة العلمية لابد أن يهم بها الباحث » والأمانة العلمية هى التى تظهر 


الياحث أن يسأل نفس الأسعلة الآنية يما يتعلق بالأمانة العلمية : 


1 هل ذكر مرجماً فى قائمة المراجع لم يتم الإستعانة يه فى البحث إذا 
كانت الإجابة تعم / أذكر تعليل ذلك . 

2 هل ذكرت فكرة لشخص آخر فى اليحث دون الإشارة إليه فى 
منعصف البحث أو الهامش ؟ إذا كانت الإجابة نعم فهذه سرقة 
علمية . 


3. هل ذكر أسلويآ للغير فى متن اليحث على أنه أسلوب الياحث نفسه 
دوت الإشارة إليه ؟ إذا كانت الإجاية نعم فهذه سرقة علمية أيضاً . 


4 هل ذكر أسلويا للغير فى معن البحث دون الإشارة بشكل يوضح أن 
النقل حرفى . وبمعنى آحر هل هناك التزام بالتفرقة الدقيقة بين 
Jal‏ الحرفى وبين نقل الأفكار . 

5 هل روعيت الدقة فى كتابة الهوامش بحيث يمكن التعرق على 
المصدر والتوصل إليه والتوصل إلى رقم الصفحة يكون من الأفضل 
طبعاً إضافة رقم السطر أو السطور بالصفحة . 
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6 هل حدث أى نوع من ( يتر النصوص أو الأفكار ) أو التحيز - 
سواء يقنصد أو يدون قصد - عند التقل الحرقى أو عند نقل الأفكار 
بالرغم من الإشارة إلى المصدر - فال خص الذى يقول ( ريل 
للمصلين ) على أنها منقولة بالنص من القرآن شخص غير أمين BY‏ 
لم يستكمل الآية وتظهر أهمية الأمانة العلمية أيضا عند فصل الفكرة 
عن ( مجال © ذكرها adel‏ يشكل مطلق أو أ فكره حدث 
عليها تعديل دون الإشارة إلى ذلك التعديل - 
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علامسات الترقيسي © 
Punctoin Marks‏ 
« علامات الترقيم المستعملة فى الكتابة تعتبر مهمة فى تنظيم فقرات 
وكلمات البحث . وتساعد على إكتمال معانى الجمل وتوضيح العبارات 
والجمل . وكذللك علامات الترقيم تعتبر مهمة فى تنظيم الضبط البيليوغرافى 
للمراجع . 
#الشقطسة ( + ) : PERIOD‏ 
1 توضع قى نهاية الجملة التامة coll‏ . المستوفية كل مكملاتها الفظية 
مسال : 
2 فى نهاية بيانات الدشر ما لم تكن العلامة النهائية القوسان المقفولين . 
مكتبة الفكر ¢ 1974 1 
مكتبة gal‏ » ( 1974 ) 
3 - فى aig‏ المداحل الإضافى + 
1 : علم التفس + 
2 : العنسواة + 
3 : السلسطلة. 
tinct‏ . كيف تكب بسا أو رسال Sima‏ التهضة اللصرية :1973 . 
ص ص 175 ~177 ۔ 
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4 فى نهاية التيصيرات : 
يحتوى فهرس . 
يحتوى غلاف ٠‏ 

5 بعد الختصرات المستخدمة : 


COMMA : Co) الفاصلة‎ ae 


وهى أكثر الإشارات إستعمالاً وتستخدم فى الأحوال AS‏ : 
1 - توضع للسكنة الخفيفة - جزىء بعض أجزاء الكلام » كأن توضع 
بين الجمل التى يت ركب منها كلام تام الفائدة . 
Ji‏ 0 


ذهبت إلى العمل فى الصباح ء ثم عدت إلى المنزل فى الظهيرة » حيث 
إسترحت قليلا » وتابعت نشاطى بعد ذلك . 


2 توضع بعد لفظ oll‏ 
J‏ : 
يأ محمد »يا على » 


3- توضع يعد المفردات المعطوقة 
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: J 
. أكلت عنيا » وتفاحا › وبرتقالا‎ 
: بين الجملتين المرتبطتين فى المعتى والأعراب‎ - 4 
خير الكلام  ما قل ودل‎ 
BRE لكن الشمس‎ e الجو جميل‎ 
بين الشرط والجزاء وبين القسم والجواب إذا طالت جملة الشرط أو‎ 5 
. القسم‎ 
: مال‎ 
. إذا أنت أقيلت على العمل ينفس مطمئنة ء يارك الله فى مجهودك‎ 
بين الناشر وتاريخ النشر قى يبانات النشر د‎ 6 
. 1977 » مكتبة قورينا‎ 
: بين إختلاف التاريخ فى بيانات النشر‎ 7 
. 1960 طياعة‎ » 8 
. 1975 الغلاف‎ 1973 
: بين ترقيم الصفحات الختلفة‎ 8 


5 » 27 ص 
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9 للفصل يين إسم العائلة وإسم الشخص : 
الشريف » عبد الله 
0 .. فى حالة إضافات بعد إسم العائلة وإسم الشخص : 
المصراتى » على مصطفى » كاتب العقاد « عباس » دکتور ۾ ۳ . 


# الفاصلة المتقوطة ( ؛) : SEMICOLONS‏ 
1- بين جملتين تكون الثائية منهما سبباً فى الأولى أو مسببة عن الأولى. 
مسال : 


رلا كان المدرس Lalin‏ فى مهنته ؟ OG‏ طلابه يقدرونه ويحترمونه + 
2 بين عدة مؤلفين : 
عيد الحميد الميار + مصطفى محمود . 


3 بين بيانات إيضاحية وحجم الكتاب : 


صور AE‏ سم . 

4- بين عدد صفحات AKI‏ والحجم فى حالة عدم وجود بيانات 
إيضاحية : 
4 ص ؛ 24 سم - 


. لعلم القهربه . دراسة قى الجوانبه التصرية والعملية . طرايس‎ eae. عبد الله الشريف وأخرون‎ CD 
1 . القاغ »1981 بص‎ haatee منشورات‎ 
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5 بين عنوان السلسلة ورقمها : 
كتاب الشعب ؛ رقم 9 . 
6 بين مكانين ممختلفين فى بيانات النشر : 
طرایلس؛ دمشق . 
7 بين مكانين وتاشرين مختلفين للكتاب : 
طرايلس : الدار العربية للكتاب ؛ القاهرة + دار المعارف - 
8( فى حالة العتاوين المركية ) : 
روميو وجولیت » Ce‏ باكيت/ تأليف ولیم شكسيير  »‏ ۔ 
« اللقطعات ( :2 COLONS‏ 
1 بين الشىء وأقسامه وأنواعه : 
مسال : 
أعضاء جسم الإنسان هى : الرأس - الصدر - البطن - الأطراف - 
2 قبل الأمثلة التى توضح قاعدة * 


OD‏ تقس المصدر . ص 
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أمفسالة + 
التقيت بمحمد حيث يقول : 
3- بين القول والمقول ‏ ى الكلام المتكلم به ) . 
قال محمد z‏ 
حدثيا الرواى WEG‏ : 
مسال : 
4- قيل تعداد النقاط قى wad‏ 
مفسال + 
safle‏ الکمبیوتر ھی : 
1- الدقة 2 السرعة 3 قايلية الخرن .4 المروته 
5 قبل العنوات الغرعى . 
القاموس المصرى : إتجليزى - عربى 
6 قيل العنوات البديل . 
الفضيلة : أو يول وقرجيتى . 
7 = بين مكان النشر وإسم الناشر . 
الكويت : وكالة المطيوعات . 
القاهرة : دار الممسارف 
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8 - بين الترقيم والبياتات الايضاحية . 


9 للفصل بين السلسلة الفرعية وعتوان السلسلة . 


السلسلة ؛ رقم : السلسلة القرعية ؛ رقم . 


0 للخلاف بين العنوات على صفسة العئوان والعناوين الأخرى . 


EQUAL SIGN 
ARABIC 


LITERATURE 
Question mark 


عنوان غلاف : 
1 - البيليوجرافيا فى التبصيرات . 
يبليوجرافيا : ص 260 - 290 . 
12 _ للمحتويات . 
اتويات : 
٭ علامة يساوى C=)‏ 
تستخدم قيل العنواث الموازى 


الأدب العريى = 
« الإستفهام CD‏ 
1 - توضع بعد الجمل الإستفهامية 
ę‏ 
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2 - توضع بين القوسين للدلالة على الشك فى رقم أو كلمة أو جزء . 


( طرابلس ؟ ) مكان محتمل 
)1980 ؟) تاريخ محمل . 
» التعجب EXCLAMATION MARK CED‏ 


توضع فى حر الجملة للتعبير عن شعور قوى : فرح أو حزن إستتكار أو 
إعجاب > وتساعد القارىء على التحيير ينغم حاص . 
يا لام ! ما جملها ! ما أروعها ! الل الله ۲ 
* الشرطة ) DASH C=‏ 
1 - توضع بين كلمات فى جملة للدلالة على بطء النطق . 
مشسال + 
إذ تساعد القارىء على التعبير ينغم حاص 
الترجمة الذاتية - فن - عرقه أدينا العربى -حديقاً . 
2 توضع قبل الجملة الإعتراضية وبعدها 
مسال : 
شرحت الحاضرة - وقوق ذلك - أجبت على أمعلة الطلاب . 
3 بين العدد والمعدود إذا وقعا عدوانا فى أول السطر 


5- رجال » 5- سيارات 
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4 توضع بين الرقمين المتسللين 
5 - 36- 37- 38 
5 تستخدم فى تعبيرات الرسائل الجامعية 
( ماجستير ) ~ جامعة الفا 
* الشرطة SLASHE € /« KB‏ 
تستتخدم بين بيانات التأليف والعتوان 
تأهيل المكتبين فى الوطن all‏ / عبد الله الشريف 
* علامة التنصيص أو الشولتان المزدوجعان ) > QUOTATION MARKS‏ 
يوضع پیتھا أى عبارة أو کل كلام منقول حرفيا أى يمعتى آخر توضعان 
حول الإقتباس الحرقى . 
* القوسان المركيات أو المعقوقتين ( (( )) ) BRACHETS‏ 
1- تستخدم فى حالة تدوين معلومات أو بيانات لم يتم الحصول عليها 


من المصدر نفسه 5 
2 - یوضعات حول كل زيادة تقع فى الإقتياس الحرفى أو حول كل تقويم فيه 
# الواوية ( &) AMPERSAND‏ 


تستعمل بصفة عامة يدلا لحرف العطف ( و ) وتستخدم فى الفهرسة 
تربط المادة المصاحبة لحقل التقريق وقد تم الإتفاق فى ترجمة التقنين الدولى 
للوصف البيلوجرافى على أن تستبدل بها علامة <( × ) والفروض أن تضاف 
الواوية إلى الآلة الكانبة العوبية بدلا من وضع علامة ( ×) . 


1 ص : أمص » 59 سم . + أطلس 
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& علامة الحذف ( التقط الأفقية )2 . . . OMISSIONS‏ 
1- توضيع فى حالة إختصار أي بيانات لا تضر با معنى ‏ 
2 بعد الجملة A‏ معانی احری . خت القساریء 
توضع نی انحر 2 


التفكير. 
مشال : 
كانت الرحلة محمة » وأفرادها متعاونين » وسادها جو من الألفة RA‏ .. 
» القوسان الهلاليتان PARENIHESES ) D‏ 
1 يوضعان حول أرقام وقعمت فى النص أو فى الهامش دلالة على 
المصدر المعتمد . 
2 - حول الأرقام الواردة فى الجمل والنص ‏ 
3 حول إشارة الإستفهام يعد خبر أو كلمة أو سنة دلالة على 
الشك فيه . 
4 حول الأسماء الأجنبية الواردة قى سياق النص على أن تكوت ياحرفها 
الأجنبية . 
5- حول عدة مجلدات مع تسلسل الترقيم 4ج =I‏ ح 1264 ص © . 
6-افى حالة وجود صور بعضها ملون فى بيانات الترقيم صور (بعضها 
ملون > 
m‏ الرسائل الجامعية ما عدا الدكتوراه . ( ماجستير ) -- كلية التربية = 
جامعة الفا . 
8 إسم إنسان أو مؤلف أشير إليه لأول مره فى النص . 
مفال : 


) فى مسرحية ( صلاح الدين‎ ebeg 
) وتعتبر مؤلقات ( عباس العقاد‎ 
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إعداد قائمة المصسادر البيليوغرافية 


من معطليات الدقة GLY,‏ العلمية ضرورة الإشارة إلى المراجع التى إستعان 
بها الباحث فى إعداد بحشه ويرى يعض الباحشين وضع المراجع فى نهاية كل 
فصل . أو وضع قائمة بالمصادر التى إستعان بها الياحث فى نهاية البحث وعموماً 
ols‏ قائمة المصادر حتوى على مختلف امراجع Sl,‏ والسلسلات والتقارير 
الرسمية وكل مصادر Ball‏ المطبوعة وغير المطبوعة ويجب على لياحت أن يراعى 
الآتى عند كتابة الصادر mt‏ 


wind‏ المراجع حسب نوعيتها فمثلا ت ترتب الكتب/ القالات اليحوث! 
التقارير | مصادر مطيوعة | مصادر غير منشورة / مصادر سمعية 


وبصرية . 

2 من المستحسن وضع مصادر اللغة الواحدة قى مجموعة مستقلة . 

3 ترقب المصادرترقيباً (ine‏ لسهولة الرجوع إليها . 

4 تترك مسافتان بين كل مرجع والمرجع الذى يليه . 

إذا كان المؤلف واحد وله أكثر من مرجع قإته يجب وضع خخط طوله 

8 ثمانية مسافات آلة TS‏ يتبعه نقطة ووذلك يدلا من إعادة كتابة 
إسم المؤلف مرة آخرى . 

6 _ إذا كات المرجع LES”‏ يدخل إسم المؤلف والعناصر الأخرى للكتاب 
كالاتى : 
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( أ) الإسم الأول للمؤلف باللغة العربية be ge‏ بالإسم الأخير . 

(ب) الإسم الأخير للمؤلف باللغة الأجتبية متبوعاً بالإسم الأول وبيتهما 
فاصلة . 

)> يكتب إسم المرجع وثفته خط ويتتهى ينقطة . 


7 القالات والبحوث ob‏ عناصر الإدخال تشتمل على كاتب atai‏ 
عدوان المقالة موضوعاً بين شولات مزدوجه ثم يلى ذلك إسم الدوريةء 
العدد ء الجرء » تاریخ «pl‏ رقم الصقحات . 


8 من المستحسن فصل قائمة المصادر العربية على المصادر الأجنبية . 
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قواعد Lobb‏ البحث 
على الباسحث فى طبعه لبه أن oly‏ الأمور التالية : 


Of 1‏ يطبع البحث على ورق أبيض جيند على أن يكون pam‏ الورق 
متوسط بابعاد 21 .30 سم + : 

2 أن تكون الطياعة على صفحة ؤإحدةبين الورق . وأن يترك إلى يمين 
الصفحة حاشية كافية لتجليد البحث فيما بعد وعمق الحاشية لا 

3- يقرك 3 سم من الطرف العلوى للصفحة دون كتابة عدا ترقيم 
الصفحة الذى يجب أن يكون فى الوسط وعلى يعد 10,5 سم من 
الطرف العلوى - 

4 _ أن OS‏ الطباعة واضحة وخالية من الأخحطاء ا مطبعية ٠‏ 

5 أت OS‏ ترقيم صفحات البحث برقم متسلسل . وتستخدم الحروف 
الأيجدية ( أب ج . . . . إلخ ) لصفحات التمهيدات فى البحوث 
العربية (وتستخدم الأرقام الرومائية ( EM 111 EV V VEVI‏ 
× ×1 290111 فى البحوث التى تكتب باللغات الاجنبية uf.‏ مادة 
البحث وملاحق البحث فإنه تستخدم الأرقام لتوضيح ترقيم الصفحات 
( 432-1 . 

6 باكبة لصفحة الباب أو الفصل أترك 5 سم على الأقل من أعلى 
الصقحة قبل أن تكتب عنوان الباب أو الفصل . 
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7 المسافة يين العنران المدوسط وأول سطر فى محتوى الصفحة بمقدار 
مسافتين ونصف col‏ ما يعادل 1,5 سم . 


ا لبي زعت pei‏ ورد وهل كر Bee‏ 
واحدة أى 0,6 سم . 

9 تترك مسافة واحدة عند طباعة الهوامش . 

10 ~ تترك مسافة مزدوجة هين أسطر الطيع فى التص 

1 العناوين التى تكتب فى الوسط أو الجانب يترك سطر فراغ قيلها 
ويعدها . 

12 يترك سطر قراغ بين كل فقرة وأخوى . 

3 - عند طباعة مصادر البحث يترك قراغ مزدوج بين المصدر والذى 

4 تعين المسافة بين أسطر المصدر الواحد إذا وقعت المعلومات عن 
المصدر الواحد فى أكثر من سطر . 

15 تيدأ dele‏ المصدر على الهامش مباشرة للسطر الأول وييحد السطر 
الثانى ثمانى مسافات طباعية باللغة Ea‏ وی عشر مسافة باللغة 
العربية . 

16 ~ من الضرورى أن تكون هناك نسخ إضافية بالكربون وذلك للاستفادة 
منها عند ضياع الأصل . 
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الفصل gdi‏ 
الشكل النهسائشى لتلبحصت 
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الشكل النهسائى للبحسث 
تختلف الجامعات فى وضع أسس الشكل التهائى للبحث : فيعض 
الجامعات لها أسلوب مقنن » كما أن بعض الجامعات تترك الحرية للطالب فى 
إختيار الأسلوب الذى يتبعه . وأن كتابة البحث eet ly‏ بالشكل النهائى لا يقل 
أهمية عن إختيار مشكلة البحث وعن جمع المعلومات والييانات . وأن طباعة 
البحث بطريقة فنية وتقسيمه تقسيماً منطقياً يعطى إنطياعاً Lae‏ للقارىء 
وللأساتذة المشرفين على البحث . 
وعموما قإن كل بحث يتكون من الأجزاء التالية : 
أولا ‏ الغلاف الارجى : 
1 الغلاف الخارجى فى العادة يكون غلافا قويا ذا لون هادىء وجذاب . 
2 قد يكون لون الغلاف يلون شعار الجامعة . 
3- تتضمن صفحة الغلاف عنوان البحث فى القسم العلوى ويطبع 
بالحروف الكبيرة ( Capital‏ ) < 
4 يلى العنوان إلى الأسفل كتابة إسم الباحث وسنة إعداد البحث . 
Lat‏ المعلومات التمهيدية : 
تشتمل المعلومات التمهيدية على التواحى التالية Ê‏ 
صفحة العسوان : 
وهى الورقة الأولى فى البحث وتشتمل هذه الصفحة على الآقى : 
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1 عنوان البحث الكامل ( العتوان الرئيسى والشانوى أن وجد ويكون 
مكان العنوات فى أعلى الصفحة ) . 
2- يلى ذلك إسم الباحث أو الكاتب . 
5 الغاية أو الدرجة المطلوبة من GES‏ البحث كأت يكون البحث من 
متطليات الحصول على شهادة الماجستير أو الد كتوراه . 
4 - القسم أو الكلية أو الجامعة التى يتتمى إليها الباحث . 
5 تاريخ تقديم البحث . 
صفحة إعمماد البحث : 
فى الورقة الثانية تكتب عباره التقديم وعيارة التقديم » وتختلف من جامعة 
إلى أخمرى وفى الغالب تحمل على إسم البحث والدرجة والكلية والمعهد التى 
قدم له البحث وتوقيع الأسجاذ المشرف وكذلك توقيعات الأساتدة الذين أجازوا 
البحث ثم تاريخ الإجازة . 
صفحة الشكر والعقدير : 
الصفحة الثالقة غير مرقمة وتخصص SAU‏ والتقدير للأستاذ المشرف 
على البحث والأساتذة الذين أجازوا البحث - كل الذين قدموا مساعدة 
للطالب وشجعوه أثناء الدراسة . كما أن الطالب ملم Lal‏ تشكر من سساعده 
فى وضع الأستبيان أو من طبع له الببحث أو الأشخاص الذين أجريت عليهم 
الدراسة ‏ 
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الإهسداء: 


الصفحة الرايعة غير مرقمة وتستعمل للإهداء إذا رغب الطالب فى ذلك > 
والإهداء يتكون من جملة أو أكثر يختارها المؤلف وبوجهها إلى مجموعة من 
الأشخاص تكريماً وإحترامآ - ويهدى المؤلف عادة كتابه إلى طلابه أو أحد 
أساتذته أو sof‏ الأقر, بِ أو a 3 onl‏ أو الزوجه . 

قائمسة اغمويات : 

يجب أن يطابق الموجود فى قائمة المحتويات ما هو موجود فى البحث ترقا 


. أى بمعتى آخر‎ . Lays 
ويجب أن تشمل قائمة اتويات فصول البحث وأبوايه مرتية حسب‎ 


قائمة الجسداول : 

قد وى يعض البحوث على جداول متعددة رى الياحث ضرورة ذكرها 
فى قائمة منفصلة تتبع وتلى صفحة قائمة الحتويات . وهنا يجب أن Sh‏ 
الباحث رقم الجدول والصغسة التى وردت فيه إضافة إلى عنوان الجدول إن وجد. 

قائمة الرسومات : 

تشعمل الكثير من البحوث على صور وأشكال ورسوم بيانية موضحة 
للمعلومات الواردة قى الببحث . وقى حالة وجود Jea‏ هذه الأشكال فإنه على 
الباحث أن يخصص صفحة مستقلة يذكر فيها الأشكال أو الصور أو الرسومات 
وعداوينها وأرقام صفحاتها التى وردت فيها . 
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= صميم المادة CRD‏ + 
المقسدمة: 
المقدمة فى العادة هى ذلك الجرء الذى يكتبه المؤلف فى أول بحثه وأهم ما 
نمويه المقدمة الآتى : 
1 أن تكون مختصرة : فى حدود صفحة أو صفحتين على الأكثر . 
2 أن وی سبب lth‏ هذا البحث بعيته . 
3- أن et‏ هدف البحث ويفضل أن تدا المقدمة بالهدف . 
4 الصعوبات والعقبات التى OL‏ الباحث » وكذلك الحدود التى 
وضعها الباحث لنفسه + 
5 طريقة البحث أو det‏ البحث ‏ 
6 شكر من أعانوا الياحث فی يحثه ‏ 
7 توقيع الباحث باسمه فى نهاية البحث . 
8 كتاية تاريخ الانسهاء من البحث يوضع فى أقصى اليمين إذا كان 
البحث بالفغة العربية . وفى أقصى الشمال إذا كان باللغة الأجنبية . 
الفصسول : 
فى العادة تقسم البحوث إلى فصول رئيسية والفصول تتفرع بدورها إلى 
أيواب» وتختلف الفصول التى يشتمل عليها البحث من حيث العدد والطول وفقاً 
لطبيعة المادة التى يعرضها الباحث . ومن الضرورى أن يحافظ الباحث على توازن 
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الفصول من حيث عدد الصفحات فی كل فصل . قمثلا لا يستحسن أن يكون 
ote‏ صفحات أحد الفصول )40( صفحة وفصل آتحر (7) صفحات » وفى 
هذه الفصول نصنف ونحلل البيانات ثم تنقدم البراهين نتيجة التحليل . وتعتبر 
هذه الفصول أساسية للقارئ الذى يرغب فى دراسة المشكلة يشكل مفصل . 

كما يجب أن تعرض مادة البحث بشكل مرتب OF‏ عناوين مناسبة . 
وعلى الباحث أن يولى عتاية فائقة لاختيار العتاوين الرئيسية والفرعية بحيث 
تنسجم مع الادة المعروضة فى المتن » aly‏ من المفروض أن تبدأ الفصول عادة 
بص فحات جديدة متفصلة . 
اخلاصة والاستتتاجات والتوصيات : 

قد يشتمل البحث على موجز يشمل الاستنتاجات والتوصيات التى انتهى 
إليها اليحث والنتائج والاستنتاجات التى توصل إليها الباحث تعتبر إثباتآً Lage‏ 
للمعلومات التى وردت فى البحث ‏ كما أن النتائج والتوصيات إلباتاً فى الغالب 
تفيد الباحثين فى القيام بأبحاث ابتكارية جديدة . 


الملاحق والمصادر- والبيبليوجرفيا : 

الملاحسق : 

هى الجزء الذى يلى مادة البحث ويشتمل على معلومات إضافية متمة 
للمادة الرئيسية . 

المراجع والمصادر : 


A‏ قائمة بأسماء الكتب والدوريات والنشرات ومواد المعرفة الأخترى التى 
اععمد عليها المؤلف عند إعداد الكتاب . 
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الكشاف : 

يشعمل على أسماء الأشخاص والأماكن والمواضيع مرتبة حسب الحروف 
الهجائية . وأمام كل لفظ رقم الصفحة أو الصقحات التى ورد فيها . إن مثل هذا 
الفهرس غير مطلوب فى كتابة الرسائل العلمية ‏ وإن كان Slanted‏ الكشاف 
شائعآ فى الكتب الأجنبية 5 

مجموعة المصطلحات : 

مختوى أيضاً بعض الرسائل العلمية فى نهايتها على قائمة أشبه بالمعجم 
لأهم المصطاحات التى وردت فى البحث مع بيان ممتاها RAL‏ نفسها أو لغة 
أخرى . 

التصصوص : 

مختوى بعض البحوث فى تهايتها على وثائق أو نصوص أشير إليها فى 
البحث ومن المفيد للقارئع الإطلاع عليها بأكملها . 
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. المصادر العريية‎ : Yi 
. المصادر الأجتبية‎ : Lat 
. قائمة المصطلحات‎ : Lit 
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١ المصادر العربية‎ 0 a3 


1 - إبراهيم أو الخد » ولويس كامل مليكة . البحث الاجتماعى  .‏ القاهرة : 
دار المعارف pam‏ » 1959 م 

2 أحمد بدر ؛ وسليمان كلندر . دليل الطالب فى المكتبات الجامعية . 
الكويت + جامعة الكويت > 1970 م 

3 أحمد حاسم التجدى . منهج البحث الأدبى عند العرب . جامعة يغداد + 
قسم اللغة العربية 1979 م . 

4 أحمد حررى كاظم . هدف التفكير العلمى بين التظرية والتطبيق ب 
حسحيقة التربية ء 7 ( مارس/عايو 1965 ) إلعدد 3 »4 . 


5 - أسمد زكى صالح . علم النفس التربوى . ط 7 .- القاهرة : مكتبة 


التهضة المصرية 19614 م 
6 أحمد شلبى . كيف تكتب toe‏ أو رسالة . ط 6 .- القاهرة : مكتية 
التهضة المصرية »1968 م . 


. القاهرة : مكتية النهضة المصرية 1955 م‎  . عبادة سرحات . العينات‎ dala 
أسد رستم . مصطلح التاريخ ..- ط 3 . بيروت : المكتبة العصرية » 1960 م‎ 8 
الطرايلسى . :ظرة تاريخية فى حركة التأليف عند العرب نحو اللغة‎ toed 9 
. والأدب .- ط 3 ,ل حلب : المكتبة العربية » 1966 م‎ 
إميل دوركايم . قواعد لمنهج فى علم الاجتماع اج اة‎ -0 
. قاسم » السيد بدوى » القاهرة : مكتبة النهضة المصرية » 1961 م‎ 
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Joa} 1‏ دروكايم . قواعد المنهج قى علم الاجتماع . ترجمة زكريا فهمى .د 
القاهرة : دار النهضة العربية .1962 م . ( الألف كتاب رقم 40 ) . 


12 برجتراتز. Spel‏ تقد التصوص وتشر الكتب ‏ محمد حمدى البكرى» 


القاهرة » 1969 م . 
3 يرتراند رسل . النظرة العلمية . ترجمة عثمان نوية . القاهرة » 
1956 م . 


garie 4‏ .ب .فن البحث العلمى . ترجمة زكريا قهمى .ل 
القاهرة : دار النهضة المصرية ‏ 1963 م (١‏ الألف e AS‏ رقم 109 ) . 

os‏ . ج آندروز gale.‏ البحث فى ple‏ النقس . ترجمة يوسف مولا س 
القاهرة : دار المعارف ¢ 1961 ¢ مج 95 

6 ثريا ملحس ‏ منهج البحوث العلمية للطلاب الجامعيين . بيروت : 
مكتية المدرسة 1960 م . 

ple 7‏ عبد الحميد . علم النفس التعليمى ؛ الصحة النفسية . القاهرة : 
دار النهضة العربية » 1963 م . 

18 جمال زكى t‏ وسيد يس . أسس sla Weed‏ ._ القاهرة : دار 
الفكر العربى» 1961 م . 

9 . حامد عماد . المنهج العلمى فى دراسة الججتمع » وضعه وحدوده .ل 
القاهرة : معهد الدراسات العربية العالمية 1960 م . 

20 بحسن عشمان - منهج es tonal‏ .اط 3 .. القاهرة P:‏ 
المعارف »1970 م . 
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3 حسن محمد حسين . اليحث الإحصائى : أسلوبه وليل نتائجه . 
القاهرة : دار النهضة العربية » 1965 م + 

22 — حلمى محمد فودة e‏ عبد الرحمن صالح عيد الله . المرشد فى كتابة 
الأبحاث m‏ ييروت : دار الفكر , 1975 م . 

3 حنا الفاخورى . الجديد فى البحث الأدبى .- بيروت : منشورات مكتبة 
للدرسة ( د :ت) . 

24 سد . س . مرغوليوت . دراسات عن الؤرخحين المرب . ترجمة حسين 
نصار .س بيروت :( د .ت ) . i‏ 


25 » الوكيل . مراجع فى أصول اللغة والأدب .- القاهرة : مطبعة 
العصر 6 1943 م = 

6 . ديكارت ‏ المقال عن التهج . ترجمة agama‏ الخضرى . القاهرة : دار 
الكتاب العربى 1968 م . 

7 ديومولد فان دالين au tee‏ . ترجمة 
محمود محمد dad‏ توقل - ( وأخيرون ) .. القاهرة : مكتية الألجلو 
المصرية i‏ 1977 م < 


8 هايمات ية co‏ العلمى فى علم الت . ترجمة سعد جلال س 
القاهرة : دار المعارف .1976 م + 


9 رمزية الغريب . التقويم والقياس فى المدرسة الحديقة .- القاهرة : دار 
النهضة العربية 19626 م . 


0 رزتعال » فراتز ‏ علم التاريخ عند المسلمين . ترجمة صالح أحمد العلمى » 
مراجعة محمد توفيق حسين .- يغداد : مكتبة المثتى 19634 م - 
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1 سه جلال . المرجع قى علم التفس .. ط 3 ... القاهرة : دار 
العارف 19634 م . 

2 سعد عبد الرحمن . أسس القياس النفسى .- القاهرة : مكعية النهضة 
المصرية 19674 م . 

3 السيد سعد قاسم . مبادئ الإحصاء التجريبى .- القاهرة : دار 
المعارف 19642 م . 

4 — السيد محمد خيرى . الإحخصاء فى البحوث النفسية والتربوية 
والاجتماعية . القاهرة : دار التأليف والترجمة والنشر » 1979 م . 

5.. سيده إسماعيل الكاشف . مصادر التاريخ الإسلامى ومناهج البحث فيه . 
القاهرة : مكتية ZU‏ 19604 م . 

6 شارل مالك . . .< وآخخرون ) . اليحث العلمى فى العالم العرهى me‏ 
بيروت : هيكة الدراسات العربية فى الجامعة الأمريكية 6 م. 

37 شوقى ضيف . حقيى تراثا الأدبى . مجلة الجلة ( السنة التاسعة C‏ . 

8 صلاح عبد العزيز . التربية وطرق tell‏ .. القاهرة : دار 
المعسارف 1965٠‏ م .ج 3 . 

9 صلاح الدين المتجد . قواعد حقيق النتصوص .- بيروت :1970 م . 

0 طاهر أحسد مكى . دراسة فى مصادر الأدب . - القاهرة : دار 
المعارف »1968 م . 

41 عائشة عبد الرحمن . مقدمة فى المنهج . القاهرة : معهد البحوث 
والدراسات العربية 1971 م . 
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42 _ عامر إبراهيم قنديلجى  .‏ البحث العلمى ودليل الطالب فى الكتابة 
والمكتبة والبحث . يغداد : الجامعة ا مستتصرية » 1979 م . 


43 عيد الباسط محمد حسن . أصول البحث الاجتماعية . ط 3 .- 
القاهرة : مكتبة الأتجلو المصرية 3971 م . 

4 . عيد الجبار عبد الرحمن . دليل المراجع العربية والمعرية . البصرة : دار 
الطباعة الحديثة »1970 م . 

45 عبد الجليل الزويعى » ومحمد أحمد الغتام . مناهيج البحث فى التربية . 
بغداد : مطبعة العانى 19646 م » ج 3 . 

6 عيد الحميد جابر » وأحمد خيرى كاظم . مناهج البحث فى التربية 
وعلم النفس .- القاهرة : دار النهضة العربية »1978 م . 

m AT‏ عيد الرحمن بدوى . مناهج البحث العلمى . القاهرة : دار التهضة 
المصرية » 1962 م . 


8 . عبد الرحمن يدوى . متاهج البحث العلمى . ط 5 .- الكويت : 
وكالة ote, bl‏ 7 م. 


9 . عبد الرحمن عميره . أضراء على البحث والمصادر  .‏ الرياض : دار 
المعارف السعودية »1977 م ٠‏ 


0 عبد السار الحلوجى . مدخل لدراسة المراجع ... القاهرة : دار الثقافة 


للطباعة والتشر ‏ 1974 م . 
3 عيد السلام هارون . حقيق النصوص وتشرها .- القاهرة » 
1954 م . 
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52 - عبد العزيز ...> وآحرون ) الإحصاء فى التربية وعلم النفس me‏ 
القاهرة : مكتبة النهضة المصرية »1956 م 

a 3‏ عبد الغنى عيدو . البحث فى التربية  .‏ القاهرة : دار العربى 199 م ٠‏ 

54 - عبد الكريم الأمين . دليسل المراجع العربية .- يغداد ‏ مطيعة شفيق» 
1970 م < 

5 عبد الكريم الأمين e‏ وغنية حماس صالح  .‏ مبادئ القهرسة 
والتصتيف . . بخداد : الجامعة المسسصرية 9 ¢ ~- 

6 عبد الله درويش . المعاجم العربية ... القاهرة : مطيعة الرسالة » 1956 م . 

7 عبد الله الفياض . الإجازات العلمية عند المسلمين .. يغداد » 1967 م . 

58 . عزة -حسن . المكتبة العربية me‏ دمشق » 1970 م . 

pe 59‏ الدين إسماعيل . المصادر الأدبية واللغوية . الكويت وكالة 
المطيوعات de‏ د .ت) . 

0 على إبرأهيم حسن . استخدام المصادر وطرق اليحث  .‏ القاهرة : دار 
النهضة العربية » 1963 م . 

» الببحث الأدبى . بغداد : مطيعة المعانى‎ male . جواد الطاهر‎ -6t 

-جواد الطاهر . منامج فى J‏ 

0 م - 

62 ~ عمر التومى الشيبانى gale.‏ البحث الاجتماعى 2b.‏ . طرايلس : 
المنشأة العامة للنشر والتوزيع والإعلان ,1975 م . 

3. عمر جبرين . كيف تكتب og‏ جامعيآ m.‏ عمان » 1977 م . 

4 عمر الدقاق . مصادر التراث العربى = بيروت : دارالشروق 6 1973 م . 
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65 .. قخرى الخضراوى . قن البحث والمقال . - القاهرة : مطيعة الرسالة » 
1965 م . 


66 فرج موسى الريفى e‏ وعلى مصطفى الشيخ . مبادئ البحث التربوى .- 
بيروت : دار التريية » 1966 م - 

67 فشر علم الاريخ . ترجمة عيد الحميد العبادى .- القاهرة : تجنة 
التأليف والترجمة والنشر 1944 م + 

algh 8‏ اليهى السيد . علم النفس الإحصائى » وقياس العقل البشرى .- 
القاهرة : دار الفكر العريى »1971 م - 

69 — فوزى غرابية » ونعيم دهميش . أساليب البحث العلمى قى العلوم 
Geli‏ والإنساتية Obie.‏ : الجامعة الأردنية 1977 م - 

0 كارل يويز . علم المنهج التاويشى : دراسة فى مناهج العلوم الاجتماعية . 
ترجمة عبد الحميد جودة . - الإسكندرية : منشأة المعارف 19564 م . 

1 كايد عيد الحق tale.‏ فى EES‏ البحث العلمى .. دمشق : مكتبة دار 
الفتح .1957 م . 

2 لا . لا . س لوسوت لوقيل . حتى نفهم البحث التربوى. ترجمة إبراهيم 
بسيوتى عمارة.. القاهرة : دار المعارف »1976 م = 

3 محمد أحمد حلف الله . دراسات فى المكتبة العربية . القاهرة : مركز 
التربية الأساسية قى العالم العربى »1958 م ٠‏ 

4 محمد خليفة بركات . الاختبارات والمقاييس العقلية .. ط 2 .- 
القاهرة : مكتبة مصر ء 1957 م 
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5 محمد طلعت عيسى . البحث الاجتماعى able:‏ ومناهجه .. ط 3 .س 
القاهرة : مكتية الأجلو المصرية »( د ءات ) . 

76 محمد عبد السلام أحمد . القياس النفسى والتريوى ._ القاهرة : مكتبة 
النهضة المصرية 1960 م . 

m 7‏ محمد عبد gall‏ حقاجى . البحوث الأدبية : متاهجها ومصادرها me‏ 
بيروت : دار الكتاب اللبتانى <٠‏ د . ث ) . 

8 .. محمد عجاج الخطيب . لحات فى الكتية والبحث والمصادر m‏ دمشق » 
1975 م. 

9 محمد de‏ ومحمد فتحى . الإحصائية فى إتخاذ القرارات التجارية wn‏ 
القاهرة ؛ مكتبة عين شمس i‏ 1969 م . 

0 محمد على عمر . مناهج البحث فى الجغرافيا بالوسائل الكمية . ط 3 .- 
الكويت. : وكالة المطبوعات »1979 م . 

81 — محمد عماد الدين إسماعيل . المنهج العلمى وتفسير السلوك .- 
القاهرة : مكتبة البهضة العربية 1962 م . 

2. محمد مظلوم حمدى . طرق الإحصاء . ط 3 .. القاهرة : دار 
المعارف :1965 م . 

3 . محمود زيدات . الاستقراء والمهج العلمى .- بيروت » 1966 م . 

4 — محمود قاسم . المنطق ومتاهصج البحث  .‏ القاهرة : مكتية AED‏ 
المصرية ء 1953 م . . 

5 .. مصطفى الشكعة . مناهج التأليف عند العلماء العرب .- بيروت : دار 
العام للملايين 1974 م . 
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6 .. مصطفى مرتضى موسی › وأديب بدران . الوثائق  .‏ يقداد : الجامعة 
المستنصرية ,1979 م . 

7 2 جيب إسكندر ء ولويس كامل مليكه . الدراسة العلمية للسلوك 
الاجتماعى ط 2 tala.‏ مؤسسة المطبوعات الحديثة 6 1961 م . 

8 نزار محمد على قاسم . المماجم العربية قى العلوم والفنون واللغات -~ 
يغداد : المكتبة المركزية الجامعة يغداد 1981 م . 

9 ه . أيزنك . معكلات علم التفس . ترجمة عيد الحميد tle‏ 
يوسف الشيخ » مراجعة أحمد زكى صالح .- القاهرة : دار التهضة 
العربية 19644 م . 

0 واین رايتون . التقويم فى التربية الحديثة . ترجمة محمد عاشور . 
( وروت ) ... القاهرة : مكتبة JEY‏ المصرية .1965 م - 

sally . 1‏ يتعجهام + ( وأحروت ) . سيكولوجية المقابلة . ترجمة عيد القادر 
عزت حسي إسماعيل a.‏ القاهرة : دار النهضة العربية 61 -p‏ 

2 - وماييت لانسون . منهج البحث فى الأدب ally‏ . ترجمة محمد مندور . 
— بيروت : دار العلم للملايين 1946 م . 

3 يعري ee‏ سعيد . طرق أل البحث . ط 3‏ بعداد » 1975 م - 


Sete dele — 94‏ . التاريخ فكر أو منهجآ : دراسة فى أصول البحث التاريخى . 
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